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RESOLUCION ADMIN ISTRATIVA N° 081/2024
La Paz, 15 de agosto de 2024

DIRECCION GENERAL DE REGISTRO, CONTROL Y
ADMINISTRACION DE BIENES INCAUTADOS - DIRCABI

VISTOS:

La emision del Instructivo MG/DIRCABI/SEER/INSTR/N°03/2024, de 12 de agosto, que versa
sobre el procedimiento a desarrollar por DIRCABI para la "4DMINISTRACION DE INMUEBLES
OCUPADOS SIN AUTORIZACION O CON AUTORIZACION VENCIDA" con los siguientes
acapites: I. PARAMETROS PARA DETERMINAR SI UN BIEN INMUEBLE OCUPADO, II.
PROCEDIMIENTO PARA LA CITACION Y NOTIFICACIONES, II. PROCEDIMIENTOS
PARA LA ASIGNACION DE UN INMUEBLE PROVISIONAL, IV. PROCEDIMIENTO DE LA
TOMA DEL BIEN INMUEBLE, V. RECURSOS, VI. SITUACION ESPECIAL DE INMUEBLES
CUYA AUTORIZACION ESTE VENCIDA, LA AUTORIZACION SEA REVOCADA O EN
CASO DE INMUEBLES CONFISCADOS O CON PERDIDA DE DOMINIO, con un total de 38
Reglas. Cuya temdtica versa en torno al fendmeno emergente de la administracion de bines
inmuebles por parte de la institucion y que estdn, siendo ocupados sin autorizacion o con
autorizacion vencida, extremo por el cual es menester por mandato legal el que DIRCABI emita
normas y procedimientos atingente a acometer contra esta problematica.

CONSIDERANDO:

Que, como lo prevé el Art. 45 de la Ley 913, DIRCABI se constituye en una entidad desconcentrada
dependiente del Ministerio de Gobierno, y el Art. 47 (I) del mencionado cuerpo normativo establece
que "DIRCABI serd responsable de la administracion de bienes incautados Y confiscados, a partir
de su recepcion...”

Que, el Art. 120 (V, b) del DS N°3434, en lo que respecta a las Formas de la Recepcion sefiala: "En
caso de inmuebles con ocupantes se realizard una inspeccion al bien, debiendo establecerse
mediante informe si procede su entrega provisional conforme a lo establecido en el presente Titulo
0 caso contrario mediante Resolucion Administrativa, la Direccion General dispondrd la toma de
posesion fisica del bien con auxilio de la fuerza piiblica si fuere necesario”.

Que, la Metodologia de Administracion N°01/2022. en el acdpite IV "Medidas de Saneamiento para
Monetizacion" establece que las medidas de saneamiento son la ... gestion y/o cumplimiento de todo
Iramile o requisito previsto en la Ley N° 913 (...) para aplicar determinada forma de administracion
sobre los bienes bajo competencia de DIRCABI a fin que su ejecucion no incurra en
observaciones..."

CONSIDERANDO:

Que, el Art. 46 (m) de la Ley 913, en cuanto a las atribuciones de DIRCABI, establece "Desarrollar
acciones conducentes al cumplimiento de sus funciones".

Que, el Art. 3 (s) del DS N°3434 define el término "Metodologia de administracion” bajo la siguiente
redaccion "4l conjunto de normas y procedimientos emitidos por Direccion de Registro, Control y
Administracion de Bienes Incautados - DIRCABI para la administracion de los bienes y activos
bajo su responsabilidad"; este mismo cuerpo normativo en su Art. 114 (m) establece como funcién
del Director General Ejecutivo de DIRCABI "dprobar la metodologia de administracion de
bienes".
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CONSIDERANDO:

Que, el Art. 4 (b) de la Ley de Procedimiento Administrativo detalla "Principio de autotutela: La
Administracion Piiblica dicta actos que tienen efectos sobre los ciudadanos y podra ejecutar segiin
corresponda por si misma sus propios actos, sin perjuicio del control judicial posterior”.

Que, la SCP N° 0932/2023 S2, de 29 de septiembre, refiere ".. Toda persona sera protegida
oportuna y efectivamente por los jueces y Iribunales en el ejercicio de sus derechos e intereses
legitimos, no limita la proteccion eficaz y oportuna a instancias judiciales, sino que también se abre
a otros tribunales entre los cuales es legitimo asimilar que se encuentran aquellos que ejercen la
potestad de ejercer jurisdiccion administrativa; en el dmbito de lo establecido podremos identificar
a la tutela administrativa como la potestad de acudir ante una instancia administrativa y que se
obtenga de esta una Resolucion administrativa ajustada al Derecho que absuelva la problemdtica
planteada, la misma que ademds puede en su caso ser impugnada o ejecutada en miras a obtener
el cumplimiento efectivo de la decision...”

Que, la SCP 0970/2023-S2, de 22 de noviembre, sefiala "..es necesario establecer que para
proceder a un desalojo administrativo es indispensable la existencia de un procedimiento
administrativo sumario y razonable en el cual se establezcan los derechos de quienes ocupan (...)
es inobjetable que existe la Ley de Procedimiento Administrativo, la cual tiene una naturaleza
supletoria..."

CONSIDERANDO:

Que, el Informe Juridico DIRCABI/AAJ/INF/N°430/2024, de 13 de agosto, sefiala que en lo que
respecta al Instructivo MG/DIACRBIA/SEER/INSTR/N®03/2024 en el acapite IV (5) "De lo que
se tiene por sentado que este procedimiento administrativo tiene la configuracion de un
procedimiento sumario, en el marco de lo previsto por el Debido Proceso, garantizando al
ocupante/administrado el ejercicio de sus derechos ya garantias constitucionales”.

CONSIDERANDO:

Que, el Art. 46 (c) de la Ley 913 establece como atribucion de DIRCABI "Solicitar a la o el Juez
de la causa orden de desalojo de bienes inmuebles incautados y confiscados, salvando derechos de
terceros de buena fe".

Que, el Art. 120 (V. b) del Decreto Supremo 3434 sefiala "En caso de inmuebles con ocupantes se
realizard una inspeccion al bien, debiendo establecerse mediante informe si procede su entrega
provisional conforme a lo establecido en el presente Titulo o caso contrario mediante Resolucion
Administrativa, la Direccion General dispondra la toma de posesion fisica del bien con auxilio de
la fuerza publica si fuere necesario”; y el Art. 126 (111) del mismo cuerpo normativo refiere "En los
casos seiialados en el Pardgrafo Il del presente Articulo la custodia incluira los muebles que se
encuentren dentro del inmueble, teniendo los depositarios la obligacion de permitir el ingreso de
las autoridades judiciales. fiscales y policiales para la realizacion de actos procesales y de
DIRCABI para verificar el cumplimiento del deposito y el estado del bien, los depositarios no
podrdn oponerse a este ingreso. DIRCABI mediante resolucion fundamentada podra disponer el
cese de la custodia provisional y disponer la toma de posesion del bien, con ayuda de la fuerza
publica de ser necesario”.

Que, el Acapite II "Procedimiento para la Citacion y Notificaciones" (Regla 11) detalla "La finalidad
de la citacion es poner a conocimiento de cualquier persona, asociacion o entidad privada, que el
inmueble que ocupa, ya sea por determinacion Fiscal y/o Judicial, esta administrado por DIRCABI
¥ que no existe autorizacion de su uso, o que el mismos esta vencido. El o los ocupantes podrdn
demostrar un hecho judicial controvertido que autorice la tenencia del inmueble, el cual serd sujeto
de andlisis por DIRCABI".
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CONSIDERANDO:

Que, la administracion de bienes que efectta DIRCABI por mandato Fiscal o Judicial se
circunscribe en el espectro del Derecho Administrativo y en esa tesitura estd inmerso en el principio
de Autotutela Administrativa, por el que la ejecutoriedad del acto administrativo no esta sujeto a la
participacion de la Autoridad Judicial.

Que, DIRCABI esté facultado por norma para emitir Metodologias de Administracién en lo que
respecta al procedimiento para la correcta administracion de los bienes cuya calidad juridica haya
devenido en secuestro, incautado, confiscado o cuyo dominio se haya dispuesto en favor del Estado.

Que, el Instructivo MG/DIRCABI /SEER/INSTR/N°03/2024 en el acapite IV (5) sefiala "De lo que
se tiene por sentado que este procedimiento administrativo tiene la configuracion de un
procedimiento sumario, en el marco de lo previsto por el Debido Proceso, garantizando al
ocupante/administrado el ejercicio de sus derechos y garantias constitucionales",

Que, DIRCABI esta facultada tanto como para emitir en la via administrativa Resoluciones
Administrativas de Toma de Posesion Fisica, como para solicitar a la Autoridad Judicial la emisién
de mandamiento de desapoderamiento. Por lo que es pertinente el determinar cudl es el
procedimiento, imbuido en el respeto de los derechos y garantias que le asisten al administrado, para
el desarrollo de la Toma de Posesion Fisica en aquellos inmuebles ocupados sin autorizacion o con
autorizacion vencida.

POR TANTO:

El Director General de la Direccion General de Registro, Control y Administracion de Bienes
Incautados-DIRCABI, virtud a lo dispuesto por el Art. 46 de la Ley N° 913, de 16 de marzo de 2017,
de Lucha Contra el Trafico ilicito de Sustancias Controladas, lo dispuesto en los Arts. 114, 116, 123
y 126 del Decreto Supremo N° 3434, de 13 de diciembre de 2017; y lo establecido por los Arts. 253
y 258 de la Ley N°1970, de 25 de marzo de 1999, Ley del Cddigo de Procedimiento Penal.

RESUELVE:

RIMERO: ELEVAR AL GRADO DE METODOLOGIA DE ADMINISTRACION N°
03/2024 AL INSTRUCTIVO MG/DIRCABI/SEER/INSTR/N®03/2024, de 12 de agosto,
compuesto por 06 Acapites y 38 Reglas y entrara en vigencia a partir del dia lunes 02 de septiembre
de 2024.

SEGUNDO: Se instruye al Area Nacional de Registro y Sistemas la publicacion en la pagina Web
respectiva de la Metodologia de Administracion N° 03/2024.

TERCERO: Se deja sin efecto el Instructivo DIRCABI/DG/INST/N® 01/2021 del 11 de enero.

CUARTO: El Area de Asuntos Juridicos y el Area de Registro y Sistemas debera capacitar sobre
el contenido y alcances de la Metodologia de Administracion N° 03/2024.

QUINTO: El Area de Registro y Sistemas y el Area de Recursos Econdmicos Incautados y
Confiscados deberan gestionar la elaboracion de los formularios de citaciones que cuenten con las
medidas de control y seguridad respectivas.

SEXTO: El Area de Recursos Econémicos Incautados y Confiscados debera establecer la linea
base de tramites para la disponibilidad de la logistica y/o gastos a los fines del desarrollo y
materializacion de la Metodologia de Administracion N° 03/2024, debiendo proceder a la
capacitacion respectiva con las dreas nacionales y Oficinas Distritales de DIRCABL
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SEPTIMO (TRANSITORIA): Los tramites iniciados sobre la toma de posesion fisica antes
de la vigencia de la Metodologia de Administracion N° 03/2024, se adecuarén a esta en todo lo que
no la contradigan.

Es dado en oficinas de la Direccion General de Registro, Control y Administracion de Bienes
Incautados DIRCABI, a los quince (15) dias del mes de agosto de dos mil veinticuatro (2024) afios.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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INSTRUCTIVO
MG/DG/DIRCABI/SEER/INSTR/N° 03/2024
DE: Lic. Sergio Enrique Espinoza Rojas
DIRECTOR GENERAL
DIRCABI — MINISTERIO DE GOBIERNO
A: TODO EL PERSONAL
REF.: ADMINISTRACION DE INMUEBLES OCUPADOS SIN

AUTORIZACION O CON AUTORIZACION VENCIDA

FECHA: La Paz, 12 de agosto de 2024

De mi consideracion:

Conforme el alcance del art. 47 (III) de la Ley N° 913 del 16 de marzo de 2017,
“Ley de Lucha Contra el Trafico Ilicito de Sustancias Controladas”, concordante con
los arts. 115 (I), 112 (i), 113 (III) y 120 (V.b) de su Decreto Supremo Reglamentario
N° 3434 del 13 de diciembre de 2017, a fin de operativizar y optimizar la
administracion de bienes inmuebles ocupados sin autorizacién de DIRCABI o cuya
autorizacion este vencida, se INSTRUYE a todas las dependencias de DIRCABI
segun su competencia, proceder al cumplimiento de los siguientes procedimientos
de administracion:

I. PARAMETROS PARA DETERMINAR SI UN BIEN
INMUEBLE ESTA OCUPADO.

§1. Uninmueble estara evidentemente ocupado de detectarse a simple inspeccidn
la presencia de personas, independientemente de si estas se identifiquen o
aleguen o no derechos de tenencia o posesion.

§2. En los casos que ninguna persona acuda al llamado del personal de DIRCABI
para corroborar la ocupacion del inmueble, debera considerarse los siguientes
parametros para determinar si el inmueble estaria ocupado:

a. No tener acceso al inmueble.
b. De tener acceso al inmueble y encontrarse en su interior cuartos y/o
habitaciones cerradas con candados u otras medidas de seguridad.
&7 c. Detectarse sembradios, cultivos, movimientos de tierra u otros de los
- cuales se deduzca la utilizacion del predio.
d. Mediante consulta a vecinos o personas de la zona.
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§3.

§4.

§5.

§6.

§7.

§8.

§9.

e. Otros que, bajo criterios de razonabilidad, permitan deducir la
ocupacion del inmueble.

Aln con los parametros anteriores, se considerara desocupado el inmueble,
de poderse evidenciar a través de ventanas, accesos, orificios, aperturas u
otros, que el inmueble esta vacio.

PROCEDIMIENTO PARA 1A CITACION Y
NOTIFICACIONES.

El servidor publico de la Distrital de DIRCABI competente en la administracion
del inmueble, elaborard un Reporte Informativo dirigido al Responsable
Distrital, poniendo a conocimiento sobre la ocupacion del inmueble sin
autorizacion de DIRCABI o que el mismo esta vencido.

El Responsable Distrital, instruira que en el plazo de cinco (5) dias, se proceda
a la ejecucion de la citacion a los ocupantes del inmueble, independientemente
si estos hayan sido identificados o no.

Se procedera a la citacién personal, cuando el o los ocupantes se hayan
identificado mediante su cédula de identidad, quienes deberan firmar el
formulario de citacion. De la misma forma se procedera en caso de menores
de edad, siempre que estos sean mayores de 14 afios, acreditado ello por su
cédula de identidad, siendo este el (inico documento exigible al efecto. En caso
de personas que se nieguen a firmar el formulario respectivo y/o exhibir su
cédula de identidad, se procedera conforme la regla siguiente.

Se ejecutara la citacién por cédula mediante el pegado y/o adhesién del
formulario respectivo en el inmueble ocupado, procediéndose a la toma de un
muestreo fotografico de respaldo. De acuerdo a las circunstancias, se podra
solicitar la firma de un testigo o del investigador asignado al caso. La falta de
un testigo no invalida la citacion realizada.

En todos los casos, exista 0 no personas identificadas a quienes se practique

la citacion personal, se procederd a la citacién por cédula conforme la regla
precedente.

Ejecutada la citacion, toda notificacion posterior se la realizard en Secretaria
de las Oficinas Distritales los dias lunes y jueves, exceptuando actos
administrativos en calidad de Resolucion Administrativa, cuyo procedimiento
sera igual a las reglas anteriores.

M
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§10.S06lo se admitirdn notificaciones digitales via correo electrénico a solicitud de
los interesados, las que se practicaran los dias lunes y jueves.

§11.la finalidad de la citacion es poner a conocimiento de cualquier persona,
asociacion o entidad privada, que el inmueble que ocupa, ya sea por
determinacion Fiscal y/o Judicial, esta administrado por DIRCABI y que no
existe autorizacion de su uso, o qué el mismo esta vencido. El o los ocupantes
podran demostrar un hecho judicial controvertido que autorice la tenencia del
inmueble, el cual sera sujeto de analisis por DIRCABI.

Para inmuebles secuestrados o incautados, se pondrd en conocimiento la
alternativa de solicitar la asignacion total o parcial del inmueble bajo la figura
de dep0osito provisional, siempre que se acredite documentalmente razones de
derechos preconstituidos, o por razones de lazos de familiaridad con el
imputado en el proceso penal o de pérdida de dominio. No es aplicable estas
figuras en caso de inmuebles confiscados o con pérdida de dominio con
disposicion judicial debidamente ejecutoriada, o cuando el ocupante es una
asociacion o entidad privada.

§12.En caso de la tenencia de inmuebles por instituciones publicas, las cuales no
tengan autorizacion o que la misma haya vencido, deberd procederse
conforme las reglas de restitucién y/o recuperacion que corresponda.

IIl. PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION DE UN
INMUEBLE EN DEPOSITO PROVISIONAL.

§13. Los ocupantes citados, tendran el plazo de cinco (5) dias habiles para acreditar
documentalmente la tenencia del inmueble, sea total o parcial. Si de la
documentacion presentada, se acredita la tenencia del inmueble por el o los
ocupantes por orden fiscal y/o judicial en cualquier tipo de proceso, la Distrital
paralizara el tramite por cinco (5) dias, lapso en que se deberd analizar la
causa judicial respectiva.

§14.De no estar justificada la tenencia del inmueble a favor de el o los ocupantes
por orden fiscal y/o judicial, o0 que la misma no coincida con el marco legal
competencial de DIRCABI, la Distrital competente, se apersonara al juez de la
Causa a efectos de solicitar la orden de desalojo en cumplimiento al inciso C)
del art. 46 de la Ley 913.

§15.En todos los casos, la citacién deberd poner en conocimiento del o los
ocupantes que, de manera individual o conjunta, podran solicitar a DIRCABI
O{, la entrega total o parcial del inmueble en calidad de depdsito provisional,

a
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siempre que se trate de bienes secuestrados o incautados. Para ello, se debera
acreditar documentalmente alguna de las siguientes situaciones:

En caso de derechos de uso y goce: aquellos ocupantes que
tengan derechos de uso y goce con titulo anterior a la fecha del
secuestro o incautacion, podran solicitar la entrega total o parcial del
inmueble en calidad de depdsito provisional, siempre que acrediten
documentalmente: habitar en el inmueble; no tener otro inmueble
donde habitar; el titulo documental respectivo; las personas que
resultarian ser beneficiadas adjuntando copia de su cédula de
identidad, otros documentos que justifiquen la solicitud de depdsito
provisional.

. En caso de lazos familiares del o los procesados: los familiares

del procesado en la via penal o por accién de pérdida de dominio hasta
el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad, podran
solicitar la entrega total o parcial del inmueble en calidad de depdsito
provisional, siempre que acrediten documentalmente: habitar en el
inmueble con fecha anterior al secuestro o incautacién; los lazos de
familiaridad con el o los implicados; no tener otros bienes inmuebles;
las personas que resultarian ser beneficiadas adjuntando copia de su
cédula de identidad, asi como todo otro documento que justifique la
solicitud de depdsito provisional.

§16. Vencido el plazo, el Responsable Distrital, con o sin la respuesta y/o solicitud
conforme la regla precedente, instruird la elaboracién del informe técnico
valorativo en el plazo de cinco (5) dias, el cual debera cumplir minimamente
los siguientes aspectos:

a. Laausencia de acreditacion documental de una orden y/o autorizacién

b.

cl

fiscal y/o judicial de tenencia total o parcial del inmueble.

En caso de solicitarse depdsito provisional, verificara el cumplimiento
de todos los requisitos segun la solicitud de depdsito provisional,
justificando su pertinencia y coherencia con el tramite respectivo.

Si existen intereses o necesidades institucionales que impedirian la
entrega en depdsito provisional.

. La ausencia de repuesta por el o los ocupantes pese a su legal citacion

y/o notificacion.

. Podra recomendar la entrega total o parcial del inmueble en calidad

de depdsito provisional, detallando a los beneficiarios; en caso
contrario, ante la ausencia de respuesta o que la misma no sea
justificada, recomendara la toma de posesidn fisica del inmueble.
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§17.El Responsable Distrital, remitird en el plazo de un (1) dia, la carpeta del
tramite a la Direccién General para su andlisis.

§18.El Area de Asuntos Juridicos en el plazo de cinco (5) dias, emitird un informe,
recomendando la entrega en calidad de depdsito provisional por cumplirse el
procedimiento, asi como las cldusulas necesarias que deberd contener el
depdsito que corresponda; en caso contrario, podra recomendar la emision de
la Resolucion Administrativa de toma de posesion fisica del inmueble con
auxilio de la fuerza publica si fuese necesario. En cualquier caso, se remitird el
tramite al Director General.

§19. De autorizarse el dep6sito provisional, el Area de Registro y Sistemas, otorgara
el correlativo y/o cddigo en el plazo de dos (2) dias, remitiendo el tramite a la
Oficina Distrital a efectos de la suscripcién de depdsito provisional.

§20. De emitirse la Resolucién Administrativa de toma de posesion fisica, la misma
sera firmada por el Director General de DIRCABI, remitiendo la misma en
cuatro (4) copias a la Distrital competente a efectos de su cumplimiento.

§21.En caso que la entrega del inmueble a DIRCABI por parte del Ministerio Publico
0 la autoridad judicial, sefiale que el secuestro o Ia incautacion
correspondiente, incluye a los bienes muebles que se encuentren en el
inmueble, previo a la suscripcién del depositd provisional, la Distrital a cargo
debera elaborar un inventario de los bienes muebles e incluirlos COMO anexo
al depdsito provisional conforme el paragrafo III del art. 126 del Decreto
Supremo 3434.

§22.1a Distrital competente, podra sugerir de forma directa la asignacion total o
parcial de un inmueble cuando exista necesidad institucional, el cual podra ser
autorizado bajo el mismo procedimiento antes sefialado.

§23.La Distrital competente, podra recomendar mediante informe técnico, el cese
de la custodia provisional, el cual serd analizado por el Area de Asuntos
Juridicos, pudiendo procederse conforme el procedimiento previsto en acapite
Iv.

PROCEDIMIENTO DE LA TOMA FiSICA DEL BIEN
INMUEBLE.

§24.En caso de que los ocupantes no acrediten documentalmente su situacion de

tenencia del inmueble, o que los mismos no hayan respondido y/o subsanado

g( observaciones en los plazos sefalados, o en su defecto por razones de interés
o necesidad institucional, el Area de Asuntos Juridicos recomendara la emision

“

Direccion: Calle Cuba esquina Pasoskanqui 1617, Zona Miraflores — La Paz - Teléfono 2-114813
DIRCABI - Ministerio de Gobierno — Estado Plurinacional de Bolivia



: f Z"\A’ \ L'hl,—\l'“>'l.l‘lii."r.\"lﬂfu.f.l DE BOLIVIA i"&gf:

B\ Y MINISTERIO DE GOBIERNO ,.,J %&iifc 3L URINACION —
BICENTENARIO Dt DIRCABI I??ﬂ*fiju BOLIVIA E GOBIERNO
BOLIVIA ]

de la Resolucion Administrativa de toma de posesion fisica del bien con auxilio
de la fuerza publica si fuese necesario, asi como la habilitacién de ruptura de
chapas y candados, entre otras determinaciones segln el caso concreto que
se analice.

§25.Emitida la Resolucién Administrativa, esta serd remitida a la Oficina Distrital,
quien procedera a la notificacion del o los ocupantes, conforme el mismo
procedimiento del acapite II. En todos los casos se procedera al pegado y/o
adhesion de la Resolucién Administrativa por cédula en el inmueble objeto del
tramite, procediéndose a la toma de un muestreo fotografico de respaldo.

§26.La Resolucion Administrativa de toma de posesién fisica, concederd el plazo
de diez (10) dias habiles para que el o los ocupantes desocupen y entreguen
el inmueble voluntariamente a la Oficina Distrital competente, en caso de
incumplimiento, se procedera a ejecutar la toma de posesion fisica del bien
con autorizacién de rupturas de chapas y candados, el cual deberd ser
ejecutado en compafiia de un Notario de Fe Publica, cuyos honorarios se
reputaran como gastos de administracidn.

§27.E| Responsable Distrital, en caso de estimarse el auxilio de la fuerza publica,
notificara la Resolucién Administrativa de toma de posesion fisica al Comando
Departamental de la Policia 0 a la unidad que sea competente, solicitando
conforme a norma, la colaboracién y cooperacién respectiva. También podra
notificarse y solicitar cooperacion a toda institucidn publica que corresponda
segun el caso concreto, debiendo coordinar todos los aspectos para el diay la
hora de ejecucion.

§28.En el mismo plazo previsto en la Resolucidn Administrativa, para el dia y hora
de toma de posesion fisica, el Responsable Distrital debera coordinar con el
Area de Recursos Econémicos Incautados y Confiscados, la logistica y/o gastos
u otros que resulten necesarios para ejecutar la Resolucién Administrativa.
Todos los gastos que implique la toma de posesion, deberan ser consignados
como gastos de administracion.

§29.El dia de la toma de posesidn fisica del inmueble, en caso de no encontrarse
el o los ocupantes, se trasladara bajo inventario acompanado de Notario de Fe
Publica todos los bienes muebles o pertenencias en un ambiente del mismo
inmueble, procediendo al cierre y precintado.

V. RECURSOS.

q{ §30. Los recursos interpuestos por el o los ocupantes, no suspenden la ejecucion
de la Resolucién Administrativa de toma de posesidn fisica del inmueble.

a
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§31.Ante la presentacion del Recurso de Revocatoria, la Distrital deberd remitir el
recurso interpuesto, mas los antecedentes del tramite respectivo a la Direccidn
General en el plazo de dos (2) dias habiles.

§32.Radicado el recurso ante la Direccidn General, se resolvera en los plazos
previstos en la Ley del Procedimiento Administrativo. La Resolucién serd
notificada en el domicilio consignado por el interesado o por el correo
electrénico en caso de haberse sefialado. En caso de no consignarse un
domicilio para notificaciones o que el mismo resultare inexistente, se notificara
en Secretaria de la Oficina Distrital.

§33.En caso de presentarse Recurso Jerarquico, el Area de Asuntos Juridicos
remitird via la Direccidon General de DIRCABI, el tramite con todos sus
antecedentes ante el Ministerio de Gobierno en el plazo de dos (2) dias habiles.

VL. SITUACION ESPECIAL DE INMUEBLES CUYA
AUTORIZACION ESTE VENCIDA, LA
AUTORIZACION SEA REVOCADA O EN CASO DE
INMUEBLES CONFISCADOS O CON PERDIDA DE
DOMINIO.

§34.En caso de inmuebles cuya autorizacién haya vencido, la Distrital competente,
conminara la restitucion en un plazo prudente. En caso de incumplimiento,
emitira un informe, solicitando la emisién de la Resolucidn Administrativa de
toma de posesion. De la misma manera se procedera en caso de inmuebles
Cuya autorizacion de uso sea revocada. La Resolucién Administrativa de toma
de posesion fisica, se emitird, notificara y e€jecutara conforme los
procedimientos antes sefialados.

§35.Todo bien inmueble en el estado juridico de confiscado o con pérdida de
dominio mediante disposicidn judicial ejecutoriada y/o registrado a nombre de
CONALTID o CPI, no estara sujeto a la otorgacion de depdsitos provisionales
por derechos preconstituidos o por razones de lazos familiares, debiendo
aplicar directamente el proceso de toma de posesién fisica con auxilio de la
fuerza publica si fuese necesario, conforme el procedimiento previsto en el
acapite IV.

§36. En inmuebles confiscados con resolucién judicial no ejecutoriada por apelacion
u otros mecanismos judiciales, podra aplicarse integramente lo sefialado en la
(\(] presente disposicion de administracion de inmuebles ocupados, considerando
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el art. 55 (I, II.b) de la Ley N° 913, concordante con la parte in fine del art.
126 (II) del Decreto Supremo N° 3434,

§37.De forma excepcional, la Oficina Distrital competente, podra solicitar la
asignacion en depdsito provisional de un bien confiscado o con pérdida de
dominio ejecutoriada, debiendo justificarse el interés o necesidad institucional.

§38.En inmuebles secuestrados o incautados, asi como aquellos confiscados
pendientes 0 no de ejecutoria, debera gestionarse la anotacidn preventiva o
registro preventivo bajo responsabilidad de los abogados dependientes de las
Oficinas Distritales, la cual podrd ser gestionada via judicial o via
administrativa. Para este Gltimo, la Distrital solicitara a la Direccidn General, la
emision de la Resolucién Administrativa correspondiente, respaldado por un
informe que determine los datos necesarios segln se trate de anotacién
preventiva o registro preventivo, adjuntando documentacidn que acredite el
numero de matricula o la exactitud de caracteristicas y ubicacion en caso de
inmuebles sin matricula.

ESTE INSTRUCTIVO ES DE CARACTER OBLIGATORIO Y SU INCUMPLIMIENTO SERA
SANCIONADO COMO CORRESPONDE, EN ATENCION AL REGLAMENTO INTERNO DEL
PERSONAL DEL MINISTERIO DE GOBIERNO Y EL ESTATUTO DEL FUNCIONARIO PUBLICO,
SIN PERJUICIO DE LAS ACCIONES LEGALES RESPECTIVAS.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

Fdo.:

CC/ARCH

()( SEER/AREAS NACIONALES,

e —————————————————————————————————————
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