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DIRECCION GENERAL DE REGISTRO, CONTROL Y ADMINISTRACION DE
BIENES INCAUTADOS - DIRCABI

VISTOS:

Que, conforme a la solicitud del Area de Recursos Econémicos Incautados y Confiscados,
presentada mediante el cite MG/DIRCABI/ARE/INF/524/2025 de 5 de agosto, se propone la
aprobaciéon de una Metodologia de Administracion denominada “Proceso de Gastos
Administrativos”. Dicha metodologia tiene como objetivo regular el procedimiento para la
solicitud y ejecucion de los recursos econdmicos destinados a la administracién de bienes,
denominados por normativa como “gastos administrativos” o “gastos de administracion”.

Que, esta propuesta busca unificar el procedimiento y los criterios para determinar la procedencia
de los gastos, asi como su correcta imputacion y registro, a fin de aplicar su reposiciéon y/o
descuento conforme a lo previsto en la Ley 913 de 16 de marzo de 2017 y su Decreto Supremo
Reglamentario 3434, de 13 de diciembre de 2017, asi como lo establecido en el Decreto Supremo
5345, de 05 de marzo de 2015, que reglamenta el Articulo 185 bis del Cédigo Penal, elevado a
rango de ley por la Ley 1768, de 10 de marzo de 1997, y sus modificaciones. Esto en el marco
del Articulo 71 bis del Cédigo Penal, el Articulo 253, el numeral 6 del Articulo 257 y el Articulo
258 de la Ley 1970, de 25 de marzo de 1999, del Cddigo de Procedimiento Penal y sus
modificaciones, con excepcion de aquellos gastos regulados por normativa especial. Por lo tanto,
es necesario analizar la propuesta para asegurar que su objeto, alcance y efectos estén en
concordancia con la normativa vigente.

CONSIDERANDO I:

Que, conforme al informe técnico MG/DIRCABI/ARE/INF/524/2025 de 5 de agosto, emitido
por el Area de Recursos Econémicos Incautados y Confiscados, se establece que los "gastos
administrativos" se fundamentan en el pardgrafo VI del Articulo 47 de la Ley 913, que
textualmente sefiala: "Se establecerd un mecanismo para la reposicion de los gastos
administrativos, ocasionados por administracion de bienes, de acuerdo a reglamentacién". Esta
norma remite al Reglamento previsto en el Decreto Supremo 3434, cuyo Articulo 153 en su
paragrafo I establece que: "Los gastos de administracion serdn asumidos por DIRCABI y
deberdn ser repuestos con el producto de su monetizacién y descontados del total monetizado,
luego de lo cualse efectuara la distribucion (...)", mientras que, el pardgrafo II del mismo
articulado, indica que "En caso de devoluciones, los gastos de administracion deberdn ser
repuestos por quien esté legitimado para recibir el bien, debiendo depositar el importe a la
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cuenta corriente fiscal de DIRCABI, previo a la devolucion". Este aspecto es plenamente
concordante con el paragrafo I del Articulo 24 del Decreto Supremo 5345, que sefiala: “La
Directora o Director General de DIRCABI, implementara formularios u otros mecanismos
administrativos para la autorizacion de gastos de administracion y conservacion del bien, por
parte de las Jefaturas Departamentales de DIRCABI”. Asimismo, el pardgrafo II del mismo
articulado sefiala que: “Los conceptos de gastos de administracion y conservacion del bien,
procedimientos de registro, almacenamiento, descargo, metodologia de administracion y otros

aspectos necesarios referentes a los gastos de administracion, seran establecidos por DIRCABI
mediante Resolucion Administrativa”. El anélisis de esta normativa en su conjunto faculta al
Director de DIRCABI a aprobar, mediante Resolucion Administrativa, un marco normativo que
reglamente el “Proceso de Gastos Administrativos™ el cual, minimamente, debe cumplir con los
siguientes aspectos: a) formularios u otros mecanismos para la autorizacion; b)
conceptualizacion de los gastos administrativos; ¢) registro y almacenamiento; y, d) procesos de
acreditacion y descargo.

Que, el informe técnico MG/DIRCABI/ARE/INF/524/2025 de 5 de agosto, también evidencia
que el proyecto de metodologia de administraciéon cumple con todos los aspectos exigidos por la
normativa para regular los gastos administrativos: a) en cuanto a formularios y mecanismos de
autorizacion, el proyecto cuenta con formatos preestablecidos en 6 anexos y positiviza los
requisitos de procedencia segun la modalidad a utilizarse (caja chica, fondos en avance o
reembolsos); b) en lo que respecta a la conceptualizacion de los gastos administrativos, estos se
dividen en etapas de administracion, desde el ingreso del bien a DIRCABI hasta la conclusion
de su administracion directa, e incluye la conceptualizacion y parametrizacion de gastos
individuales y compartidos sobre los bienes; ¢) respecto al registro y almacenamiento, se prevé
la imputacioén de los gastos al bien con fines de reposicién y/o descuento, segin corresponda y
de acuerdo a si son gastos individuales o compartidos; y, d) en relacién a los procesos de
acreditacion y descargo, el proyecto es compatible con los requisitos establecidos por el
Ministerio de Gobierno, adecuandose a cualquier posible modificacién de entidades superiores
competentes en la materia, sin soslayar los requisitos minimos para la acreditacion y descargo de
los gastos administrativos, recomendando previo analisis su aprobacion.

CONSIDERANDO II:

Que, del informe MG/DIRCABI/AAJ/INF/N°642/2025 de 5 de agosto de 2025, emitido por el
Area Nacional de Asuntos Juridicos, se ha realizado un anélisis de los argumentos expuestos
_ mediante el Informe Técnico MG/DIRCABI/ARE/INF/524/2025 de 5 de agosto, asi como del
. Proyecto de Metodologia de Administracion con referencia a un “Proceso de Gastos
Administrativos” para DIRCABI. Dicho informe determina que, en virtud del articulo 45 de la
Ley 913, DIRCABI es una entidad desconcentrada, por lo que su naturaleza juridica y
atribuciones deben ejercerse en estricto cumplimiento de la normativa aplicable, sin menoscabo
de su dependencia jerarquica del Ministerio de Gobierno como ente rector.
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Que, dicho aspecto reviste especial relevancia, toda vez que el articulo 47 de la Ley 913, en lo

atinente a los gastos administrativos, dispone textualmente: “Se establecerd un mecanismo para
la reposicion de los gastos administrativos, ocasionados por administracion de bienes, de

acuerdo a reglamentacion”. Dicha reglamentacion se encuentra prevista en el Decreto Supremo
3434, el cual faculta a la DIRCABI a establecer procedimientos para la administracion de bienes
bajo la denominacion de “Metodologia de Administracion”, conforme al inciso s) del articulo 3,
que textualmente sefiala: “A/ conjunto de normas y procedimientos emitidos por Direccion de
Registro, Control y Administracion de Bienes Incautados — DIRCABI para la administracion de
los bienes y activos bajo su responsabilidad”. No obstante, dicha facultad reglamentaria no
puede contradecir las disposiciones emitidas por el Ministerio de Gobierno, razén por la cual el
Proyecto de Metodologia de Administracion ha sido estructurado en estricta consonancia con las
normativas especiales aplicables a la obtencién de recursos econdmicos imputables como
“gastos de administracion”. Asimismo, el proyecto incorpora mecanismos de adaptacion ante
eventuales modificaciones normativas, garantizando su vigencia sin necesidad de reformas
posteriores en cuanto a las modalidades de obtencion de recursos (caja chica, fondos en avance
o reembolsos).

Que, el MG/DIRCABI/AAJ/INF/N°642/2025 de 5 de agosto examina la estructura del Proyecto
de Metodologia de Administracién, compuesto por 8 capitulos, destacandose los siguientes
aspectos: a) Los Capitulos I y II establecen definiciones conceptuales, principios rectores y
distinguen las etapas de administracion de bienes, las modalidades de imputacion de gastos
(individuales o compartidos) y los mecanismos de obtencion de recursos econdmicos,
permitiendo una delimitacion precisa del concepto de “gasto administrativo”, su procedencia
segun la fase de administracion y los procedimientos aplicables; b) Los Capitules III al V

regulan las etapas de administracion, especificando los gastos administrativos correspondientes
a cada una y su forma de imputacion, en concordancia con la “fabla de partidas” aprobada por

el Ministerio de Gobierno, asegurando asi compatibilidad normativa sin afectar las competencias
propias de la DIRCABI; ¢) El Capitulo VI define las modalidades de obtencién de recursos
economicos (caja chica, fondos en avance, reembolsos), ajustandose a las disposiciones del ente
rector; d) El Capitulo VII precisa los supuestos legales para la reposicion o descuento de gastos
administrativos, diferenciando segin el tipo de delito (narcotréfico, legitimaciéon de ganancias
ilicitas, delitos precedentes u otros); e) El Capitulo VIII regula la imputacion y registro de datos,
permitiendo al Sistema Informatico Integrado de Bienes (SIIB) emitir informes certificados de
gastos administrativos. A ello se suman 6 anexos que contienen formatos y guias
procedimentales.

Que, el MG/DIRCABI/AAJ/INF/N°642/2025 de 5 de agosto de 2025, al interpretar el articulo
24 del Decreto Supremo 5345, corrobora las conclusiones del Informe Técnico
MG/DIRCABI/ARE/INF/524/2025 de 5 de agosto, determinando que el Proyecto de
Metodologia de Administracién cumple con todos los requisitos legales y no incurre en
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contradiccién normativa. Sin embargo, aclara que el paragrafo II del Decreto Supremo 5345, que
sefiala: “Los conceptos de gastos de administracion y conservacion del bien, procedimientos de
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registro, almacenamiento, descargo, metodologia de administracion y otros aspectos necesarios
referentes a los gastos de administracion, seran establecidos por DIRCABI mediante Resolucion
Administrativa”, no se limita a una mera Resoluciéon Administrativa, sino que exige una
“Metodologia de Administracion” integral, la cual queda satisfecha en el proyecto analizado y
pueda contemplar los procedimientos especificos para cada tipologia de gasto administrativo o
gasto de administracion. Por tanto, el informe recomienda su aprobacion mediante Resolucion
Administrativa, bajo la denominacion expresa de “Metodologia de Administracion”.

CONSIDERANDO III

Que, conforme al Articulo 45 de la Ley 913, DIRCABI es una entidad desconcentrada
dependiente del Ministerio de Gobierno, encargada de administrar, controlar y monetizar bienes
secuestrados, incautados y confiscados en procesos penales, vinculados a delitos de trafico ilicito
de sustancias controladas; asi como de la administracion, control y monetizacion de bienes objeto
de Pérdida de Dominio a favor del Estado, conforme a reglamento. Esta facultad de
administracion conlleva la ejecucion de recursos econdémicos para cubrir los denominados gastos
administrativos o gastos de administracion.

Que, el paragrafo I del articulo 153 del Decreto Supremo 3434, establece que "Los gastos de
administracion seran asumidos por DIRCABI y deberdan ser repuestos con el producto de su
monetizacion y descontados del total monetizado, luego de lo cual se efectuarad la distribucion
(...)". Por su parte, el paragrafo II del mismo articulo sefiala que "En caso de devoluciones, los

gastos de administracion deberan ser repuestos por quien esté legitimado para recibir el bien,
debiendo depositar el importe a la cuenta corriente fiscal de DIRCABI, previo a la devolucion".

Que, el paragrafo VI del articulo 47 de la Ley 913, dispone que “Se establecerd un mecanismo
para la reposicion de los gastos administrativos, ocasionados por administracion de bienes, de
acuerdo a reglamentacion”. Este mandato se amplia con la promulgacion del Decreto Supremo
5345 del 5 de marzo de 2025, el cual extiende la administracion y ejecucion de gastos a los bienes
relacionados con delitos de Legitimacion de Ganancias Ilicitas, sus delitos precedentes y otros
cuya administracion no esté regulada por normativa especial.

Que, el Decreto Supremo 5345, en su articulo 24, paragrafo I, establece que "La Directora o
Director General de DIRCABI, implementara formularios u otros mecanismos administrativos
para la autorizacion de gastos de administracion y conservacion del bien, por parte de las
Jefaturas Departamentales de DIRCABI". A su vez, el paragrafo II de la misma norma sefiala
que "Los conceptos de gastos de administracion y conservacion del bien, procedimientos de
registro, almacenamiento, descargo, metodologia de administracion y otros aspectos necesarios
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referentes a los gastos de administracion, seran establecidos por DIRCABI mediante Resolucion
Administrativa".

Que, en cumplimiento de los principios administrativos de economia, simplicidad, celeridad,
eficacia y buena fe, y en virtud de la normativa vigente, se hace necesario unificar y reajustar
el procedimiento de gastos administrativos, desde su conceptualizacion hasta su imputacion,
registro, y los mecanismos de reposicion o descuento correspondientes.

CONSIDERANDO 1V

Que, con fundamento en los anélisis técnico-juridicos consignados en el Informe Técnico
MG/DIRCABI/ARE/INF/524/2025 de 5 de agosto e Informe
MG/DIRCABI/AAJ/INF/N°642/2025 de 5 de agosto, se evidencia la necesidad . de
institucionalizar un procedimiento administrativo que regule de manera expresa los “gastos
administrativos” asociados a la administracién de bienes, en atencion a las etapas de gestion,
modalidades de imputacioén presupuestaria, registro contable y reposicion o descargo, conforme
a la normativa vigente. Dicho procedimiento debe garantizar los principios de legalidad,
transparencia y seguridad juridica en las actuaciones de DIRCABI, armonizando las resoluciones
judiciales, la gestion administrativa y los derechos de los administrados. En tal virtud, resulta
imperativo establecer una Metodologia de Administracién especifica, sustentada en el
ordenamiento juridico aplicable, que optimice la ejecucion mediante mecanismos agiles, plazos
perentorios y obligaciones debidamente tipificadas para la rendicion de cuentas de los recursos
econdmicos involucrados.

Que, en ese contexto, resulta pertinente y necesario estructurar un Proceso de Gastos
Administrativos o Gastos de Administracion y procedimientos administrativos que armonicen
las disposiciones del Decreto Supremo 3434 del 17 de diciembre de 2017 y el Decreto Supremo
5345 del 05 de marzo de 2025. Dicho proceso se sustentara en la normativa vigente y contemplara
~mecanismos simplificados, plazos y obligaciones precisas, permitiendo asi una gestion mads
eficiente conforme a los principios rectores del procedimiento administrativo. En consecuencia,
corresponde la aprobacion de una Metodologia de Administracion especifica que regule de
manera integral y sistematica el “Proceso de Gastos Administrativos” que se requieran sobre los
bienes bajo administracion de la DIRCABI, en el ejercicio de su competencia legal y
reglamentaria a través de las Metodologias de la Administracion.

POR TANTO:

El Director General de la Direccién General de Registro, Control y Administracion de Bienes
Incautados — DIRCABI, en uso de las atribuciones conferidas por la Ley N° 2341 de 23 de abril
de 2002, Ley de Procedimiento Administrativo; la Ley N° 913 de 16 de marzo de 2017, Ley de
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Lucha contra el Trafico Ilicito de Sustancias Controladas; el Decreto Supremo N° 3434 de 13 de
diciembre de 2017, Reglamento de la Ley de Lucha Contra el Trafico Ilicito de Sustancias; y el
Decreto Supremo N° 5345 de 5 de marzo de 2025;

ESTADO PLURINACIONAL DE
BOLIVIA &&E

RESUELVE:

PRIMERO.- Aprobar la METODOLOGIA DE ADMINISTRACION N° 05, compuesta por
ocho (8) capitulos y ochenta y dos (82) Reglas, misma que entrara en vigencia a partir del 18 de
agosto de 2025.

SEGUNDO.- Por el Area de Registro y Sistemas proceda a adecuar el Sistema Informatico
Integrado de Bienes (SIIB) a las disposiciones de la Metodologia de Administracién aprobada.
Asimismo, se deberd publicar la presente Resolucion Administrativa y la Metodologia de
Administraciéon N° 05 en la pagina web de la DIRCABI, a efectos de garantizar el acceso
publico.

TERCERO.- Por el Area de Recursos Econdmicos Incautados y Confiscados, capacitar y
socializar el Proceso de Gastos Administrativos de bienes con todas las Jefaturas
j T Departamentales.

CUARTO. - Las Jefaturas Departamentales de DIRCABI debern solicitar al Area de Registro
y Sistemas, la asignacion de usuario para el registro de Gastos Administrativos en el Sistema
Informatico Integrado de Bienes (SIIB). Asimismo, se debera registrar en el SIIB los gastos
administrativos generados hasta la entrada en vigencia de la Metodologia de la Administracion

)/\ N°5.

Es dado en oficinas de la Direcciéon General de Registro, Control y Administracién de Bienes
Incautados — DIRCABI, a los once dias del mes de agosto de dos mil veinticinco afios.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

=

«2025 BICENTENARIO DE BOLIVIA»

Direccion calle Cuba esquina Pasoskanqui 1617, Zona Miraflores — La Paz — Telf.: (591-2) 2114813
DIRCABI - Ministerio de Gobierno — Estado Plurinacional de Bolivia



METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

METODOLOGIA DE LA ADMINISTRACION

MINISTERIO MINISTERIO DE GOBIERNO

DIRECCION GENERAL DE REGISTRO, CONTROL Y
ADMINISTRACION DE BIENES INCAUTADOS - DIRCABI
AREA DE RECURSOS ECONOMICOS INCAUTADOS Y
CONFISCADOS

TIPO DE TRAMITE | PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

DIRECCION

UNIDAD

Responsables:

NOMBREYAPELLIDOS |  CARGO |  FIRMA

Elaborado por:

Supervisora de
Joselyn Daniela Gonzales Recursos Econdmicos . Jgsel es Sanjinés
Ing Yy o
4 SUPERV[SORA JE REC TREOS ECONOMIC!
Sanjines Incautados y INGAJADOS ¥ CONFISCADOS
DIRC.
Confiscados MINISTERIO DE GOBIERNO

Consultor Individual de
Nelson Erwin Aleluya Quispe |Linea - Area de
Registro y Sistema

Revisado por:

Responsable Nacional
de Recursos
Econémicos Incautados
y Confiscados

Wilfredo Flores Loayza

MIRTIERIO D GO W 3

Ry

Responsable Nacional |-

Pedro Ariel Fernandez Ali de Registro y Sistemas

MINISTERIO DE GOBIERNO

Aprobado por:

Sergio Enrique Espinoza Director General
Rojas DIRCABI

Metodologia de Administracion 05, aprobada mediante Resolucion Administrativa Nro. 67
11 de agosto del 2025

MINISTERIO DE GOBIERNO — DIRCABI




METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

PROCEDIMIENTO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

I. Denominacion:

NOMBRE DE LA DIRECCION GENERAL DE REGISTRO, CONTROL
DIRECCION Y ADMINISTRACION DE BIENES INCAUTADOS
ORGANIZACIONAL - DIRCABI

DIRECCION GENERAL
AREAS NACIONALES
JEFATURAS DEPARTAMENTALES

NOMBRE DE LA
UNIDAD EJECUTORA

II. Identificacion:

Nombr-e d.el Proceso de Gastos Administrativos
Procedimiento

Establecer los lineamientos, criterios y mecanismos
Objetivo del necesarios para la planificacion, ejecucion, control y
Procedimiento registro de los gastos administrativos asociados a la

administraciéon de bienes.

Proceso al que

pertenece Formas de Administracion

(1)Ley N° 1970 de 25 de marzo de 1999, Cdédigo de
Procedimiento Penal.

(2)Ley N° 913 del 16 de marzo de 2017, de Lucha
Contra El Tréfico Ilicito de Sustancias

Normativa aplicable Controladas.

(3)Decreto Supremo N° 3434 del 13 de diciembre
de 2017.

(4)Decreto Supremo N° 5345 del 05 de marzo de
2025,

Para todas las etapas de administracion de bienes las
Jefaturas Departamentales de DIRCABI iniciaran el
registro con la siguiente documentacion:

(1) Factura y/o recibo.

Registro de
formularios o
impresos de entrada

Registro de
formularios 0 | Reporte y/o certificado de Gastos Administrativos.

impresos de salida
Tiempo estimado del | Hasta treinta y cinco (35) dias habiles, segln la

Procedimiento modalidad del gasto.
Nimero de anexos o
formularios que = Cédigo 05

REGISTRO ¥ SISTENA| requiere el
procedimiento

“DIRCABI - AREA DE
o Q
€ GOBIER
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METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO1
DISPOSICIONES GENERALES

81. Los gastos administrativos constituyen erogaciones
econdmicas necesarias, razonables y directamente
vinculadas a la recepcién, custodia, conservacion,
administracién anticipada o definitiva de bienes sujetos a
medidas de secuestro, incautacion, confiscacion, decomiso o
pérdida de dominio, que se encuentren bajo la competencia
de DIRCABI, conforme a lo dispuesto en el ordenamiento
juridico aplicable.

§2. La presente Metodologia es de cumplimiento obligatorio para
los Servidores Publicos y Consultores Individuales de Linea
dependientes de DIRCABI que requieran o reciban recursos
economicos, no pudiendo alegar desconocimiento de la
presente Metodologia como excusa o justificacién de omisién,
infraccién y/o violacién de cualquiera de sus preceptos.

§3. A los efectos de la presente reglamentacion, se establecen
las siguientes definiciones:

a. ADMINISTRACION DE BIENES. El cuidado,

k 2 resguardo y conservacidn de los bienes; asi como la
h[;;“g/ disposicidon anticipada o definitiva que se ejecuta a

través de la planificacion, organizacién y control,
conforme se rige por la normativa vigente.

b. CAJA CHICA. Es un fondo que representa la
disponibilidad de dinero, destinado al pago en efectivo
de gastos menores, urgentes, inmediatos e
imprevistos, que pueden implicar gastos
administrativos y/o gastos operativos de DIRCABI. No
alcanzables a la compra de activos fijos, materiales y
repuestos existentes en almacén.

c. CANON. Pago periddico que el arrendatario efectla a
DIRCABI por el uso de un inmueble.

d. ETAPAS DE ADMINISTRACION: Son aquellas
situaciones en que un bien o conjunto de bienes, se
encuentra bajo el régimen de administracién desde su
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ingreso hasta su destino final. Las etapas de
administracion son 3: la Recepcion; la Custodia,
Administracion y Conservacion; y, la Disposicién y
Cierre de Administracion.

e. FONDOS EN AVANCE. Es el desembolso anticipado de
recursos econdmicos con cargo a rendicién de cuentas
que se asigna a un Servidor Publico, Personal Eventual
o Consultor Individual de Linea, para cubrir gastos
programados que sean menores, inmediatos o urgentes
que pueden implicar gastos administrativos y/o gastos
operativos de DIRCABI, quedando bajo responsabilidad
de quien lo recibe.

f. GASTOS POR ARRENDAMIENTO. Es aquel gasto que
debe preverse vy descontarse del canon de
arrendamiento, destinado para el mantenimiento del
inmueble.

g. GASTO. Es un egreso o salida de dinero que se paga
por la compra de un producto, un bien o un servicio.
Los gastos son los desembolsos de recursos financieros
realizados por una entidad para adquirir bienes y/o
servicios.

_Aumsterio $577

h. GASTO ADMINISTRATIVO (o) DE
ADMINISTRACION. Es la erogacion de recursos
econdémicos necesarios asumidos por DIRCABI, que se
reputaran a un bien o conjunto de bienes para su
cuidado vy conservacion, asi como formas de
administracién anticipada o definitiva. Estos gastos
deberdn reponerse y/o descontarse en caso de
monetizacion, devolucidon u otras formas establecidas
en la normativa vigente.

i. GASTOS EN DEVOLUCION. Son las erogaciones de
recursos econdmicos asumidas por DIRCABI, que se
destinaron a cubrir los costos directos e indirectos
asociados a las formas de administracion de un bien
conforme a lo establecido por la normativa vigente.
Estos gastos deben ser cancelados por el favorecido con

; la devolucion.
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j. GASTOS EN MONETIZACION. Comprenden las
erogaciones de recursos econdomicos efectuadas por
DIRCABI para llevar a cabo la venta directa o subasta
publica de bienes. Estos gastos deben ser descontados
en procesos de devolucidn o transferencia segun
corresponda.

k. GASTOS EN PERDIDA DE BIENES. Se refieren a las
erogaciones de recursos econdmicos para la valoracion
comercial de bienes sujetos a la imposibilidad de
restitucién. Estos gastos deberan ser asumidos por el
deudor al momento de la restitucion del bien.

I. GASTOS EN TRANSFERENCIA O DONACION. Son
desembolsos de recursos econdmicos incurridos por
DIRCABI en la administracion de bienes, conforme a la
normativa vigente, los cuales deberan ser restituidos
por la entidad beneficiaria de la donacién o
transferencia definitiva.

3

GASTO OPERATIVO O INDIRECTO. Es la erogacion
de recursos econdmicos necesarios para el
funcionamiento institucional de DIRCABI. Estos gastos
no contemplan una recuperacion.

n. IMPUTACION DE GASTOS. Es Ia asignacion y registro
de los recursos econdmicos utilizados ya sea de forma
individual o compartida que se aplica sobre bienes de
acuerdo con su necesidad y en las distintas etapas de
administracion.

LOGISTICA. Es la preparacion del conjunto de medios
y métodos necesarios para ejecutar una actividad y/o
una organizacion de acuerdo con las etapas de
administracion.

o

PARTIDA PRESUPUESTARIA. Es la etiqueta o rétulo
segun el rubro requerido del bien y/o servicio al que se
asigna el gasto realizado para su correcto registro
comprendidos en la tabla de partidas vigente.

2
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q. REEMBOLSO. Es la devolucidon de dinero a favor del
Servidor Publico que utilizd recursos propios en la
compra de un bien y/o servicio necesario de acuerdo
con las etapas de administracion.

r. TABLA DE PARTIDAS. Es la clasificacion de los rubros
de bienes y/o servicios aprobados conforme el
Clasificador Presupuestario del Ministerio de Economia
y Finanzas Publicas.

84. lLos gastos administrativos obedecen a los siguientes
principios:

a. Buena Fe. Se presume el correcto y ético actuar de los
servidores publicos.

b. Transparencia. Los gastos administrativos aplicables
a las etapas de administracion del bien, los
procedimientos de registro, almacenamiento, descargo,
y otros aspectos necesarios, estan sometidos al control
y fiscalizacion de las instancias correspondientes.

c. Conservacion del valor del bien. Todas las medidas
de administracion deben precautelar el mantenimiento
del valor de los bienes sujetos al régimen de

administracién hasta que se disponga su destino final,
salvo deterioro normal que sufran por el transcurso del

tiempo o debido a causas de fuerza mayor o caso
fortuito.

d. Eficiencia. El proceso de ejecucibn de gastos
administrativos debe contemplar la menor cantidad
posible de actos, asegurando obtener el resultado por
el medio que menos costo tenga, respetando el
procedimiento.

Los gastos administrativos derivados de la recepciéon de
bienes deberan documentarse, registrarse y descargarse
conforme a las disposiciones de la presente metodologia y en
las normas complementarias que emita el Ministerio de
. Gobierno u érgano competente.
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§6. La Direccion General y las Areas Nacionales de DIRCABI
deberan aplicar las disposiciones de la presente metodologia
cuando el ejercicio de sus atribuciones requiera el uso de
recursos econdmicos en cualquiera de las Etapas de
Administracion de bienes.

: CAPi'l‘ULO. ) { § )
CLASIFICACION, PREVISION E IMPUTACION
DE LOS GASTOS

§7. Las Jefaturas Departamentales, deben prever la necesidad de
contar con recursos econdmicos en relacibn con sus
actividades y/u organizaciones bajo su competencia, en tres
(3) etapas:

a. Gastos en la Etapa de Recepcion.

b. Gastos en la Etapa de Custodia, Administracion y
Conservacion.

c. Gastos en la Etapa de Disposicion y Cierre de
Administracion.

Para cualquier gasto administrativo que se requeria en las
Etapas de Administracion, deben imputarse segun se trate de
gasto individual o gasto compartido:

a. Gasto Administrativo Individual. Cuando el gasto
sea exigido por un bien en particular para su
administracion, siempre que los motivos que lo originen
no beneficien o apliquen a otros bienes distintos al que
lo requiere, en cuyo caso el gasto se imputard
directamente a dicho bien.

b. Gasto Administrativo Compartido. Cuando el gasto
sea exigido por un conjunto de bienes para su
administracion, siempre que los motivos que lo originen
beneficien o apliquen a dicho conjunto, en cuyo caso el
gasto se imputara de manera proporcional o en prorrata
entre los bienes involucrados.

En el caso de arrendamiento, se consideraran como gastos
administrativos individuales e imputables, aquellos que
determinara el informe pericial, los cuales serdn descontados
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del canon correspondiente y depositados en la cuenta
bancaria de DIRCABI previo pago de los impuestos
correspondientes.

§10. DIRCABI podra utilizar sus recursos propios para los gastos
administrativos que se requieran en las distintas Etapas de
Administracion, los cuales que conforme la presente
metodologia debe ser repuestos y/o restituidos.

§11. DIRCABI llevara el control de los gastos administrativos de
acuerdo a su naturaleza y/o disposicion administrativa, a fin
de proceder su registro conforme la presente metodologia.

§12. Para la imputacion de los gastos administrativos, deberd
seguirse los siguientes criterios:

a. Para bienes registrables, tales como inmuebles,
motorizados o avionetas, los gastos administrativos se
imputaran y registraran por cada bien, se trate de un
gasto administrativo individual o compartido.

b. Para bienes muebles puros y simples o semovientes,
tales como sustancias controladas, mercancias,
electrodomésticos, ganado, entre otros, los gastos
administrativos se imputaran y registraran al nimero

de caso y de acuerdo con el género al que pertenezcan
los bienes, ya sea gastos individuales o compartidos.

QM\,é §13.los recursos economicos imputables a los gastos
% administrativos se dispondran a través de las siguientes
modalidades:

a. Caja chica.
b. Fondo en avance.
c. Reembolso.
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CAPITULO IN1
GASTOS ADMINISTRATIVOS EN LA ETAPA
DE RECEPCION

§14. La Etapa de Recepcidn se inicia con la orden fiscal o judicial
que instruye a la Policia Boliviana y/o la FELCN realizar la
entrega del bien a DIRCABI para su administracion. Esta
etapa comprende la revision documental, la entrega fisica y
el acto de recepcion formal para su posterior registro en el
SIIB.

§15. Los gastos en la Etapa de Recepcidn corresponden a la
logistica necesaria para que DIRCABI ejerza sus atribuciones
de administracién. Las Jefaturas Departamentales deberdan
prever el tipo de gasto y la modalidad para la obtencién de
los recursos econdmicos conforme al procedimiento
establecido en la presente metodologia.

§16.La preparacion de logistica segin el tipo de bienes a
recepcionar esta sujeta a los siguientes supuestos:

a. Bienes de simple ingreso: Aquellos que no requieren
logistica especializada ni conocimiento técnico para su
recepcion, como dispositivos electrénicos,
electrodomésticos o efectivo, salvo intervencion
notarial cuando corresponda.

b. Bienes de ingreso regular: Aquellos entregados
periddicamente y para los cuales DIRCABI dispone de
la logistica necesaria, como inmuebles o vehiculos.
Salvo la participacién del Notario de Fe Publica cuando
sea necesario.

c. Bienes de ingreso complejo: Aquellos que, por
naturaleza, cantidad, volumen o estado, exigen
logistica especial y/o asesoria para su recepcion, como
semovientes, aeronaves o0 muebles inoperables. En
estos  casos, las  Jefaturas  Departamentales

ey garantizaran los recursos logisticos necesarios y la

V | intervencién notarial cuando corresponda.
: 3o &
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§17. Las necesidades de bienes y/o servicios identificados para
ejecutarlas en la Etapa de Recepcidn que requieran recursos
econdmicos, deberdn contar con una asignacidn
presupuestaria especifica, conforme a la Tabla de Partidas
establecida en el ANEXO A de la presente metodologia.

§18. Los parametros para determinar los gastos administrativos
individuales en la Etapa de Recepcién son los siguientes:

a. En la adquisicion de bienes. Aquellos instrumentos
basicos que requiere un bien con la finalidad que
permita su correcta recepcién, tales como: chapa,
candado o cadena para asegurar puertas de un
inmueble, etiqueta adhesiva para asegurar un
motorizado u otras adquisiciones con la misma
finalidad. Estos gastos deben asignarse segun la tabla
de partidas.

b. En la necesidad de un servicio. Aquella prestacion
profesional y/o técnica necesaria para que un bien sea
recepcionado por DIRCABI, tales como: gria para
revolcar un vehiculo; estibadores cuando se requiere de
apoyo para traslado de sustancias controladas u otros

T\ servicios con la misma finalidad. Estos gastos deben

3 ) asignarse segun la tabla de partidas.

 \HEAL S
I \'2) &/

pras 4 §19. Los parametros para determinar los gastos administrativos
compartidos en la Etapa de Recepcidn son los siguientes:

a. En la adquisicion de bienes. Aquellos instrumentos
y/o herramientas basicas que se requieren o pueden
ser utilizados para un conjunto de bienes para su
correcta recepcion, tales como: aerosoles para
identificar semovientes; cordeles para inmuebles,
removedor de pintura para motorizados u otras
adquisiciones con la misma finalidad. Estos gastos
deben asignarse segun la tabla de partidas.

b. En la necesidad de un servicio. Aquella prestacién
profesional y/o técnica necesaria para que un conjunto
de bienes sea recepcionado, tales como: gria para
remolcar motorizados, cerrajeros para la apertura de
puetas; estibadores para el traslado de bienes; Notario
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de Fe Publica cuando corresponda u otras servidos con
la misma finalidad. Estos gastos deben asignarse seguin
la tabla de partidas.

§20. La Jefatura Departamental es responsable de determinar la
necesidad, naturaleza y cuantia del gasto administrativo para
la Etapa de Recepcion, conforme a lo establecido en las
Reglas 4, 7, 8, 18 y 19 de la presente metodologia. Una vez
determinada la necesidad de recursos, estos se asignaran
mediante las siguientes modalidades:

a. Caja chica.
b. Fondo en avance.
¢. Reembolso.

CAPITULO IV
GASTOS EN LA ETAPA DE CUSTODIA,
ADMINISTRACION Y CONSERVACION

§21. La Etapa de Custodia, Administracion y Conservacion abarca
los actos de disposicion anticipada que no implican la
transferencia de dominio del bien, ya sea a titulo gratuito u
oneroso. Los gastos incurridos para la custodia,
administracién y conservacion de estos bienes se imputan
directamente a esta etapa. Las formas de administracion
aplicables durante este periodo incluyen:

< BRECTIR 3

a. Comodatos

b. Depdsitos

¢. Alquileres

d. Uso institucional

GOBIERNO

§22.la administracion de bienes comprende las facultades de
disposicion, gestion y control sobre los mismos durante el
periodo en que se encuentren bajo custodia de DIRCABI.

8§23. Los gastos administrativos en la Etapa de Custodia incluiran
los recursos econdmicos requeridos para ejecutar las
determinaciones emitidas por la Direccion General, las Areas
Nacionales, conforme a las atribuciones de cada unidad
organizacional.

BIERNQ

<€ 60

<

Metodologia de Administracion 05, aprobada mediante Resolucién Administrativa Nro. 67
11 de agosto del 2025

MINISTERIO DE GOBIERNO — DIRCABI




METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

§24.Las Jefaturas Departamentales deben determinar, con
antelacion al tipo de administracion del bien, tanto la
naturaleza del gasto administrativo como la modalidad para
la obtencién de los recursos econémicos requeridos.

§25. Los gastos administrativos derivados de la Etapa de Custodia,
Administraciéon y Conservacidon se registrardn en el SIIB,
conforme la presente metodologia. Dichos gastos se
imputardn de manera especifica al bien correspondiente
cuando sean individuales; en caso de gastos compartidos, su
distribucion se efectuara de forma prorrateada entre el
conjunto de bienes asociados al mismo acto administrativo.

§26. Las necesidades de bienes y/o servicios identificados para
ejecutarlas en la Etapa de Custodia, Administracion vy
Conservacidon que requieran recursos econdmicos, deberan
contar con una asignacién presupuestaria especifica,
conforme a la Tabla de Partidas establecida en el ANEXO A
de la presente metodologia.

§27. Los parametros para determinar los gastos administrativos
individuales en la Etapa de Custodia, Administracion y
Conservacion son los siguientes:

8L =

&
4
S

i
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a. En la adquisicion de bienes. Aquellos instrumentos

y/o herramientas basicas que requiere un bien con la
finalidad que permita su correcta custodia,

administracion y conservacion, tales como: chapa,
candado o cadena para impedir el ingreso de personas
no autorizadas a un inmueble; etiqueta adhesiva para
asegurar el control sobre un motorizado para que no
pueda ser inspeccionado sin autorizacion; combustible
que requiera un motorizado para su traslado a otro
recinto de custodia u otras adquisiciones con la misma
finalidad. Estos gastos deben asignarse segun la tabla
de partidas.

b. En la necesidad de un servicio. Aquella prestacion
profesional y/o técnica necesaria para que un bien sea
correctamente custodiado, administrado y conservado,
tales como: gruas para trasladar un motorizado de un
recinto a otro para su custodia; estibadores para el
traslado de mercancias, sustancias controladas u otros
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similares a otros recintos de custodia; cerrajero en la
recuperacion de un inmueble; estibadores para el
traslado de muebles en procesos de desalojo u otros
servicios con la misma finalidad. Estos gastos deben
asignarse segun la tabla de partidas.

§28. Los parametros para determinar los gastos administrativos
compartidos en la Etapa de Custodia, Administracién y
Conservacion son los siguientes:

En la adquisicion de bienes. Aquellos instrumentos
y/0 herramientas basicas que se requieren para que un
conjunto de bienes sea custodiado, administrado y
conservado, tales como: aerosoles para asignar una
sefalética a un conjunto de bienes; candados, chapas
y cordeles para asegurar un conjunto de inmuebles
para su correcta administracion u otras adquisiciones
con la misma finalidad. Estos gastos deben asignarse
segun la tabla de partidas.

En la necesidad de un servicio. Aquella prestacion
profesional y/o técnica necesaria para que un conjunto
de bienes sea correctamente custodiados,
administrados y conservados, tales como: cerrajeros
para la toma de posesién de mas de un inmueble;
estibadores para el traslado de muebles en procesos de
desalojo, alquileres de espacios especiales para la
custodia o administracién de un conjunto de bienes u
otros servicios con la misma finalidad. Estos gastos
deben asignarse segun la tabla de partidas.

§29. La Jefatura Departamental es responsable de determinar la
necesidad, naturaleza y cuantia del gasto administrativo para
la Etapa de Custodia, Administracién y Conservacion,
conforme a lo establecido en las Reglas 4, 7, 8, 27 y 28 de la
presente metodologia. Una vez determinada la necesidad de
recursos, estos se asignaran mediante las siguientes
modalidades:

a.
b.

C.

Caja chica.
Fondo en avance.
Reembolso.
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CAPITULO V
GASTOS EN LA ETAPA DE mspos;cxén Y
CIERRE DE ADMINISTRACION

§30. La Etapa de Disposicién y Cierre de Administracion abarca la
enajenacion, sea gratuita u onerosa, o la baja definitiva de
los bienes por destruccidn o conversion a chatarra. Al concluir
esta etapa, DIRCABI cesa su administracion directa sobre el
bien. En los casos de monetizacion, los recursos obtenidos se
sujetaran a su administracion segun el estado juridico del
bien. Las formas de disposicidon aplicables son:

a. Monetizacidn anticipada o definitiva.
b. Devolucion de bienes.

c. Transferencia y/o donacion.

d. Conversion a chatarra.

e. Destruccion.

§31. Los gastos administrativos en la Etapa de Disposicion y Cierre
de Administracién incluirdn los recursos econdmicos
requeridos para ejecutar las determinaciones emitidas por la
Direccion General, las Areas Nacionales, conforme a las
atribuciones de cada unidad organizacional.

8§32.Las Jefaturas Departamentales deben determinar, con
antelacion al tipo de administracién del bien, tanto la
naturaleza del gasto administrativo como la modalidad para
la obtencidn de los recursos econdmicos requeridos.

§33. Los gastos administrativos erogados en esta Etapa de
Administracion seran descontados o repuestos segun
corresponda.

§34. Las necesidades de bienes y/o servicios identificados para
ejecutarlas en la Etapa de Disposicion y Cierre de
Administracion que requieran recursos economicos, deberan
contar con una asignacion presupuestaria especifica,
conforme a la Tabla de Partidas establecida en el ANEXO A
de la presente metodologia.
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§35. Los parametros para determinar los gastos administrativos
individuales en la Etapa de Disposicion y Cierre de
Administracién son los siguientes:

a. En la adquisicion de bienes. Aquellos instrumentos
y/o0 herramientas basicas que requiere un bien con la
finalidad que permita su correcta disposicidon y cierre de
administracién, tales como: repuestos menores que
posibiliten el traslado de un motorizado para su
monetizacién; sefaléticas de precios de los bienes para
su monetizacion u otras adquisiciones con la misma
finalidad. Estos gastos deben asignarse segun la tabla
de partidas.

b. En la necesidad de un servicio. Aquella prestacion
profesional y/o técnica necesaria con la finalidad que
permita sobre el bien su correcta disposicion y cierre de
administracion, tales como: publicacion en un medio de
presa en casos de monetizacion de un bien especifico;
gasolina en casos de traslado de un motorizado sujeto
a devolucion, Notario de fe Publica cuando corresponda
u otros servicios con la misma finalidad. Estos gastos
deben asignarse segun la tabla de partidas.

i\éﬁd S §36. Los parametros para determinar los gastos administrativos
Lurro £ compartidos en la Etapa de Disposicion y Cierre de

Administracion son los siguientes:

oy
(54

a. En la adquisicion de bienes. Aquellos instrumentos
y/o herramientas basicas que requiere un conjunto de
bienes con la finalidad que permita su correcta
disposicién y cierre de administracion, tales como:
aerosoles para asignar una sefialética a un conjunto de
bienes en clasificacion de chatarra; chapas, candados o
medidas de seguridad para la monetizacién de
inmuebles, u otras adquisiciones con la misma
finalidad. Estos gastos deben asignarse segln la tabla
de partidas.

b. En la necesidad de un servicio. Aquella prestacion
profesional y/o técnica necesaria con la finalidad que
permita sobre un conjunto de bienes su correcta
disposicidon y cierre de administracion, tales como:

——
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estibadores, publicidad (banners, pasacalles), ploteado
de laminas, Notario de Fe Publica, alquiler de equipos y
maquinaria, servicio de refrigerio, entre otros. Estos
gastos deben asignarse segun la tabla de partidas.

§37. La Jefatura Departamental es responsable de determinar la
necesidad, naturaleza y cuantia del gasto administrativo para
la Etapa de Disposicién y Cierre de Administracion, conforme
a lo establecido en las Reglas 4, 7, 8, 35 y 36 de la presente
metodologia. Una vez determinada la necesidad de recursos,
estos se asignaran mediante las siguientes modalidades:

a. Caja chica.
b. Fondo en avance.
¢. Reembolso.

CAPITULO VI
MODALIDADES PARA LA OBTENCION DE
RECURSOS ECONOMICOS

SECCION I
CAJA CHICA

. La asignacién de fondos para caja chica estard sujeta a un
estricto control interno, debiendo respaldarse los
desembolsos con facturas y/o recibos que cumplan con los
requisitos legales vigentes, aplicandose los siguientes

R
-
O
e
ﬁ?y 8

P e
PO criterios:
By ey’ a. Al Jefe o Responsable Departamental se le asignara un

monto maximo de Bs5.000,00 (Cinco Mil 00/100
bolivianos), no pudiendo exceder Bs500,00 (Quinientos
00/100 bolivianos) por gasto individual.

b. A Direccion General se le asignara un monto en efectivo
de Bs2.000,00 (Dos Mil 00/100 bolivianos), los gastos
realizados no deben ser mayores a Bs200,00
(Doscientos 00/100 bolivianos) por gasto individual.

Los montos establecidos podran ser modificados por el
Ministerio de Gobierno, en funcién de las necesidades
presupuestarias de cada gestion.
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§39. Cuando se trate de adquisicion de bienes y/o servicios con
facturas, estas deberan contener los siguientes datos:

a. Nuimero de factura.

b. Razon Social: “Ministerio de Gobierno”.

c. NIT: 1018161028.

d. Niumero de autorizacion.

e. Fecha limite de autorizacion.

f. Cddigo de control para facturas computarizadas.

g. Cantidad, descripcidn, unidad, precio unitario, importe
total (el importe total debe estar expresado en moneda
nacional en forma numérica y literal).

§40. La adquisicion de bienes y/o servicios sin factura, se aplican
a casos excepcionales debidamente justificados. En estos
casos se aceptara recibos aplicando las retenciones
impositivas, conforme el siguiente cuadro:

TOTAL, OBSERVACIONES
DETALLE IUE IT IVA RETENCION 1 5
Compra de material de escritorio,
: 5 » ) o alimentos, material eléctrico |
Blenes 5% 3% A ualquier bien adquirido sinf
actura.
Servicios de mantenimiento,
£y : G . o reparacion, transporte, publicidad
Benvicios & 13% 1o% cualquier otro servicio adquirido
in factura.
" Alquiler de ambientes y/o equiposl
- ) ) )
Alquileres 3% 13% 16% que son adquiridos sin factura.

§41. Cuando se trate de adquisicion de bienes y/o servicios con
recibos, estds deberan adecuarse a la estructura prevista en
el ANEXO B de la presente metodologia. Todo recibo debera
contener los siguientes datos:

a. Numero de recibo.

b. Importe pagado (numeral y literal).

c. Calculo de las retenciones correspondientes.

d. Concepto del bien o servicio.

e. Fecha de adquisicion del bien o servicio.

f. Firma del responsable a quien fueron entregados los
recursos econémicos.

g. Firma del Jefe Departamental.
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h. Firma de la persona que recibié el pago por el bien o
servicio.

§42.El monto retenido debera ser depositado en la cuenta
corriente fiscal de origen. La boleta de depdsito deberd
adjuntarse al recibo para su descargo.

843.El plazo para los descargos de Caja Chica, deben ser
presentados al momento de llegar al 70% del monto
asignado. Con el descargo se podra solicitar su reposicion.

844. Los documentos de descargo por cada gasto realizado con
factura son los siguientes:

a. Formulario de solicitud y entrega de fondos de Caja
Chica conforme los Reglamentos del Ministerio de
Gobierno.

b. Facturas debidamente visadas por la Unidad de
Contabilidad del Ministerio de Gobierno.

c. Acta de conformidad conforme los Reglamentos del
Ministerio de Gobierno.

d. Dependiendo del gasto debera adjuntarse: Acta de
ingreso y salida de almacenes; Acta de pedido de
material con sello de “sin existencia”; fotografias;
bitdcoras; copia de actas notariales; planillas de
refrigerio, entre otros.

~ungsreno e. Cotizaciones cuando corresponda.
<& ECo A
?'“o@ "o, 845. Los documentos de descargo por cada gasto realizado con
- < . . .
£ S recibos son los siguientes:

a. Formulario de solicitud y entrega de fondos de Caja
Chica conforme los Reglamentos del Ministerio de
Gobierno.

b. Recibo con los requisitos exigidos

c. Acta de conformidad conforme los Reglamentos del
Ministerio de Gobierno.

d. Dependiendo del gasto debera adjuntarse: Acta de
ingreso y salida de almacenes; Acta de pedido de
material con sello de “sin existencia”; fotografias;
bitacoras; copia de actas notariales; planillas de
refrigerio, entre otros.

e. Cotizaciones cuando corresponda.
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§46. Para el inciso d) de las Reglas 43 y 44 de la presente
metodologia, deberd coordinarse con el Area de Recursos
Econdmicos Incautados y Confiscados.

SECCION 11
FONDOS EN AVANCE

847. Los recursos econdmicos asignados como Fondos en Avance
tendran un monto de hasta Bs20.000,00 (Veinte Mil 00/100
bolivianos).

848.los gastos autorizados para el Fondo en Avance se
encuentran contemplados en los siguientes items:

a. Alquiler de equipos y maquinarias.
b. Compra de combustible.

c. Gastos judiciales.

d. Productos metalicos.

e. Servicios Manuales.

f. Compra de materiales.

849. Para solicitar recursos econdomicos a través del Fondo en
Avance, se deben cumplir los siguientes requisitos:

a. Informe técnico de solicitud de Fondos en Avance. Este
informe deberd adecuarse a la estructura prevista en el
ANEXO C de la presente metodologia, el cual
minimamente deberd contener los siguientes puntos:

i. Nombre y nimero de cédula de identidad del
responsable de fondos en avance.

ii. Cantidad y detalle de los materiales y/o servicios
requeridos.

i. Actividad o evento que se realizara indicando el
lugar y fecha.

iv. Indicacién del precio referencial de material y/o
servicio requerido conforme las cotizaciones o
proformas (un minimo de 2).

v. Recomendacién de la asignacion de fondos en
avance especificando al responsable del fondo, la
cuenta bancaria, nimero de C.I. y cargo.
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b. Un minimo de 2 cotizaciones o proformas.

¢. Formulario N°CC-01-formulario de cargo a rendir,
conforme los Reglamentos del Ministerio de Gobierno.

d. Formulario de “sin existencia” de almacenes, cuando
corresponda.

e. Fotocopia de cédula de identidad del solicitante.

f. Fotocopia de memorandum de designacion o contrato.

g. Fotocopia de SIGEP.

850. Los requisitos anteriores deben ser presentados a la
Direccion General hasta cuatro (4) dias habiles de
anticipacion a la actividad o evento a realizarse.

8§51.Si la solicitud de Fondos en Avance no cumple con los
requisitos establecidos en el presente en la presente
metodologia, la Direccién General no podrd gestionar su
desembolso ante la Direccion General de Asuntos
Administrativos del Ministerio de Gobierno.

§52. Las facturas que respaldan la adquisicion de bienes y/o
servicios del Fondo en avance deben contener los siguientes

datos:

a. Numero de factura.
b. Razon Social: “Ministerio de Gobierno”.
c. NIT: 1018161028.

d. Nimero de autorizacion.
e. Fecha limite de autorizacién.

f. Cddigo de control para facturas computarizadas.

g. Cantidad, descripcidn, unidad, precio unitario, importe
total (el importe total debe estar expresado en moneda
nacional en forma numérica y literal).

§53. En casos excepcionales debidamente justificados, en los que
la compra del bien y/o servicio con Fondos en Avance no
cuente con factura, podra ser realizado mediante recibos en
los que se debera aplicar las retenciones impositivas,
conforme el siguiente cuadro:

TOTAL, OBSERVACIONES
DETALLE | IUE IT IVA RETENCION
ompra de material de escritorio,
co1STRO Y SISTERAS Bienes 5% 3% - 8% limentos, material eléctrico vy
ualquier bien adquirido sin factura.

DIRCABI - AREA DE

9, \
RN

(-]
% GosiERRD
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ervicios de mantenimiento,
.- ) . o 5 reparacion, transporte, publicidad vy
SER/Icias 3% L 1% ualquier otro servicio adquirido sinj
actura.

. Iquiler de ambientes y/o equipos que
= 0, 0, 0,
Alquileres 3% 13% 16% on adquiridos sin factura. I

8§54.El monto retenido debera ser depositado en la cuenta
corriente fiscal de origen. La boleta de depdsito debera
adjuntarse al recibo para su descargo.

§55. Cuando se trate de adquisicion de bienes y/o servicios con
Fondos en Avance mediante recibos, estds deberan
adecuarse a la estructura prevista en el ANEXO C de la
presente metodologia. Todo recibo deberda contener los
siguientes datos:

a. Numero de recibo.

b. Importe pagado (numeral y literal).

c. Calculo de las retenciones correspondientes.

d. Concepto del bien o servicio.

e. Fecha de adquisicidn del bien o servicio.

f. Firma del responsable a quien fueron entregados los
recursos econémicos.

g. Firma del Jefe Departamental.

h. Firma de la persona que recibié el pago por el bien o
servicio.

<3 DIREC

) §56. La devolucion de dinero no ejecutado en Fondos en Avance
& °§c"’fa, procede en los siguientes casos:

a. Ejecucion parcial del monto asignado: Cuando no
se haya ejecutado el total de los fondos asignados, el
7 remanente debera ser depositados a la cuenta corriente
: fiscal de origen, en un plazo maximo de quince (15)
] dias habiles, computables desde el dia de la asignacion
de recursos. En estos casos al informe de descargo

debera adjuntarse la boleta original de depdsito.

b. Actividad programada suspendida: Cuando Ila
actividad programada sea suspendida sin ningun tipo
de ejecucidn, la totalidad de los recursos asignados,

gueqsrio VSTERAS ) y y =

ek OP deberan ser depositados a la cuenta corriente fiscal de
s 5 origen, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles,
e,

MINISTERTD S°
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computables desde el dia de la asignacion de recursos.
En estos casos al informe de descargo debera
adjuntarse la boleta original de depdsito.

8§57. Cuando el Fondo en Avance sea utilizado de forma total o
parcial con factura, los documentos de descargo deben ser
presentados en un plazo de quince (15) dias habiles,
computables desde el dia de la asignacion de recursos con
los siguientes documentos:

a. Informe técnico de descargo de Fondos en Avance. Este
informe debera adecuarse a la estructura prevista en el
ANEXO D de la presente metodologia, el cual
minimamente debera contener los puntos:

Antecedentes de la solicitud.

Desarrollo de la actividad y/o evento realizado.

i. Detalle de los productos y/o servicios adquiridos,
N° de factura, cantidad, precio.

iv. Recomendacidon de aprobacion de descargo de

fondos en avance.

b. Facturas debidamente visadas por la Unidad de
Contabilidad del Ministerio de Gobierno.

- Hemsrrnig 165 c. Acta de conformidad conforme los Reglamentos del
. Ministerio de Gobierno.

y‘:‘g% d. Formulario RCC-02 de acuerdo con los Reglamentos del

’%W;Qf g Ministerio de Gobierno.

’%,, . e. Dependiendo del gasto debera adjuntarse: Acta de

ingreso y salida de almacenes; fotografias; bitacoras;
copia de actas notariales; planillas de refrigerio, entre
otros.

§58. Para el inciso €) de la Regla 56 de la presente metodologia,
debera coordinarse con el Area de Recursos Econdmicos
Incautados y Confiscados.

§59. Cuando la actividad programada sea suspendida sin ningln
tipo de ejecucién, el descargo deberd realizarse con un
informe de justificacion, adjuntando la boleta de depésito
original en un plazo de dos (2) dias habiles, computables
desde el dia de la asignacién de recursos.

= %
—misTERID
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§60. Cuando el Fondo en Avance sea utilizado de forma total o
parcial con recibo, los documentos de descargo deben ser
presentados en un plazo de quince (15) dias habiles,
computables desde el dia de la asignacion de recursos con
los siguientes documentos:

a. Informe técnico de descargo de Fondos en Avance. Este
informe debera adecuarse a la estructura prevista en el
ANEXO D de la presente metodologia, el cual
minimamente debera contener los puntos:

i. Antecedentes de la solicitud.

i. Desarrollo de la actividad y/o evento realizado.

i. Detalle de los productos y/o servicios adquiridos,
N° de recibo, cantidad, precio.

iv. Recomendacion de aprobacion de descargo de
fondos en avance.

b. Recibo con los requisitos exigidos.
c. Acta de conformidad conforme los Reglamentos del

Ministerio de Gobierno. 2 1

d. Formulario RCC-02 de acuerdo con los Reglamentos del
Ministerio de Gobierno.

e. Dependiendo del gasto deberd adjuntarse: Acta de
ingreso y salida de almacenes; fotografias; bitacoras;
copia de actas notariales; planillas de refrigerio, entre

otros.
S §61. En caso de incumplimiento en los plazos establecidos para los
2 "E descargos en fondos en avance con o sin factura, total o
By ot parcial, el servidor o servidora publica debera reembolsar el

&
2
g %

monto solicitado dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes al vencimiento del plazo.

§62.En caso de incumplir con el plazo establecido para los
descargos cuando la actividad sea suspendida, sera de
acuerdo con el reglamento interno de personal.

i

CoBiERwO

«

S _MINISTERID <
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SECCION I
REEMBOLSO

§63. Antes de proceder con el tramite de reembolso, las Jefaturas
Departamentales estan obligados a consultar y coordinar
previamente el gasto a ser realizado con el Area de Recursos
Econdmicos Incautados y Confiscados a efectos del control
de presupuesto.

§64. Para solicitar recursos econémicos a través de Reembolso, se
deben cumplir los siguientes requisitos:

a. Informe técnico de solicitud de Reembolso. Este
informe debera adecuarse a la estructura prevista en el
ANEXO E de la presente metodologia, el cual
minimamente debera contener los siguientes puntos:

V.

%

MINISTERID ©

Nombre y nuimero de cédula de identidad del
solicitante.

Cantidad y detalle de los materiales y/o servicios
adquiridos.

Actividad o evento realizado indicando el lugar y
fecha

Indicacion del precio referencial de material y/o
servicio requerido conforme las cotizaciones o
proformas (un minimo de 2).

Recomendacidn de la asignacion de los recursos a
ser reembolsados, especificando al responsable,
la cuenta bancaria, nimero de C.I. y cargo.

b. Formulario de “sin existencia” de almacenes, cuando
corresponda.

c. Dependiendo del gasto deberd adjuntarse: Acta de
ingreso y salida de almacenes; fotografias; bitacoras;
copia de actas notariales; planillas de refrigerio, entre
otros.

d. Fotocopia de cédula de identidad del solicitante.

e. Fotocopia de memorandum de designacion o contrato.

f. Fotocopia de SIGEP.

g. Factura y/o recibo del gasto realizado.
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§65. Para el inciso c) de la Regla 63 de la presente metodologia,
debera coordinarse con el Area de Recursos Econdmicos
Incautados y Confiscados.

§66. Las facturas que respaldan la adquisicion de bienes y/o
servicios deben contener los siguientes datos:

§67.En

a. Nimero de factura.

b. Razén Social: “Ministerio de Gobierno”.

c. NIT: 1018161028.

d. Numero de autorizacion.

e. Fecha limite de autorizacion.

f. Cddigo de control para facturas computarizadas.

g. Cantidad, descripcién, unidad, precio unitario, importe
total. El importe total debe estar expresado en moneda
nacional en forma numeérica vy literal.

casos excepcionales debidamente justificados, en los que

la compra del bien y/o servicio no cuente con factura, podra
ser realizado mediante recibos en los que se debera aplicar

las

DETALLE

retenciones impositivas, conforme el siguiente cuadro:
TOTAL, OBSERVACIONES
WE i VA | RETENCION

Bienes

5% 3% - 8% limentos, material eléctrico |

Compra de material de escritorio,
ualquier bien adquirido sin factura.

Servicios

Servicios de mantenimiento,
reparacion, transporte, publicidad vy
ualquier otro servicio adquirido sinq
actura.

- 3% 13% 16%

Alquileres

- 3% 13%

16% LAIquiIer de ambientes y/o equipos quel

on adquiridos sin factura.

§68. El

Metodol

monto retenido debera ser depositado en la cuenta

corriente fiscal N° 1-12850299 “MINISTERIO DE GOBIERNO

FONDO ROTATIVO”. La boleta de depodsito deberd

adjuntarse al recibo para su descargo.

§69. Cuando se trate de adquisicion de bienes y/o servicios
mediante recibos, estas deberan adecuarse a la estructura
prevista en el ANEXO B de la presente metodologia. Todo
recibo debera contener los siguientes datos:
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a. Nimero de recibo.

b. Importe pagado (numeral y literal).

c. Calculo de las retenciones correspondientes.

d. Concepto del bien o servicio.

e. Fecha de adquisiciéon del bien o servicio.

f. Firma del responsable a quien fueron entregados los
recursos econdémicos.

g. Firma del Jefe Departamental.

h. Firma de la persona que recibio el pago por el bien o
servicio.

§70. El plazo para la solicitud de Reembolso debera ser presentada

mediante informe con los requisitos establecidos, hasta
treinta (30) dias habiles, posterior a la ejecucion del gasto.

§71. En caso de presentarse el tramite fuera del plazo previsto, no

se dard curso a la solicitud de reembolso sin derecho a
reclamo.

CAPITULO VII

REPOSICION O DESCUENTO DE LOS GASTOS

ADMINISTRATIVOS

§72.La reposicion de gastos administrativos asumidos por

DIRCABI implica la recuperacion del importe monetario que
fue ejecutado como gasto administrativo y que fue realizado
dentro de las etapas de administracidn.

873.La Reposicion de Gastos Administrativos debera ser

depositada a la Cuenta Unica del Tesoro, Libreta N°
15011107 denominada “MG-DIRCABI @ DE BIENES
INCAUTADOS (0664-03B306)”, y procedera en los siguientes
casos:

a. En contratos: Los gastos administrativos erogados
para la suscripcidn de contratos con instituciones
estatales y, excepcionalmente, con personas juridicas
sin fines de lucro, deberan ser repuestos por los
beneficiarios.
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b. Transferencia de titularidad a titulo gratuito: El
beneficiario debera reponer los gastos de
administracion y saneamiento del bien.

c. En la reposicion del valor del bien: En caso de
reposicion del valor de un bien entregado en depdsito o
comodato, los gastos de peritaje seran asumidos por el
beneficiario.

d. Devolucion fisica de bienes: Toda devolucion de
bienes que registren gastos administrativos en su
registro, procedera previa cancelacion de estos por
parte del beneficiario.

e. Otros Gastos: Cualquier otro gasto debidamente
registrado e imputado, realizado en las distintas etapas
de administracidon de un bien, debera ser repuesto si
corresponde.

§74. El descuento de los gastos administrativos incurridos por la
administracion de los bienes procederd en los siguientes
casos:

a. Arrendamiento: Los impuestos y gastos
administrativos derivados del arrendamiento de bienes
administrados por DIRCABI deberan ser descontados
directamente del canon de arrendamiento.

b. Devolucion de Recursos Monetizados: Cuando un
bien sea monetizado y corresponda la devolucion de los
recursos obtenidos, se descontaran previamente los
gastos administrativos incurridos.

§75. Se descontara los gastos administrativos sobre el producto
de bienes monetizados conforme las siguientes reglas:

a. Bienes Relacionados con Narcotrafico: El producto
de la monetizacion de bienes confiscados, o aquellos
con pérdida de dominio, sera transferido conforme a
Ley, previo descuento de los gastos administrativos y
el cinco por ciento (5%) destinado al fondo de
devolucion.
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b. Bienes Relacionados con Legitimacion de
Ganancias Ilicitas y sus precedentes: El producto
de la monetizacién de bienes decomisados en delitos
relacionados con Legitimacién de Ganancias Ilicitas y
sus delitos precedentes que no sean de narcotrafico,
sera depositado a favor del Tesoro General de la Nacion
(TGN), previo descuento del total de los gastos
imputados a la administracion y conservacion del bien.

c. Otros Delitos: El producto de la monetizacion de
bienes decomisados o confiscados en delitos distintos a
los sefalados en los incisos precedentes, sera cumplido
conforme lo determine Ila autoridad judicial
competente, previo descuento del total de los gastos
imputados a la administracién y conservacion del bien.

CAPITULO VIII
IMPUTACION Y REGISTRO DE LOS GASTOS

§76. El responsable del Registro de Gastos Administrativos sera
aquel servidor publico o Consultor designado mediante
memorandum por el Jefe Departamental.

/lf'}ay §77. Para la asignacién o modificacién del responsable de registro,

el Jefe Departamental debera remitir una solicitud al Area
Nacional de Sistemas y Registro a través del correo
electronico institucional. Dicha solicitud debera incluir, como
respaldo, copia del memorandum de asignacion o del
contrato correspondiente, con el propdsito de habilitar el
usuario y la contrasefia necesarios para el registro de los
Gastos Administrativos en el sistema SIIB.

e

§78. Para imputacién y el registro de los Gastos Administrativos
debe ingresarse al SIIB conforme los siguientes pasos:

a. Abrir el navegador web vy registrar la siguiente
direccién:
https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib.

b. Ingresar nombre de usuario y contrasefia.
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c. Una vez ingresado al sistema, ubicar el panel de
navegacion lateral izquierdo y hacer clic en la opcidn
“Gastos Administrativos”.

879. Ingresado al SIIB, para el registro de gastos administrativos
individuales, deberan seguirse los siguientes pasos:

a. Seleccionar la opcion "Gastos Individuales".

b. Escribir el nUmero de caso FELCN/FELCC.

c. Buscar el bien al cual se registrara el gasto y hacer clic
en el icono de detalle.

d. Presionar el botéon "Nuevo Registro" y completar los
siguientes campos:

Modalidad de gasto: Elegir si la modalidad
gasto: “Caja Chica”, "Fondo en avance" o
"Reembolso".

Comprobante: Seleccionar el tipo (Recibo o
Factura) y el nUmero de comprobante.

Fecha: Ingresar la fecha de factura o recibo.
Descripcion: Agregar la descripcion del gasto
realizado.

Documento: Cargar una copia escaneada del
comprobante de pago (factura o recibo) en
formato PDF.

Detalle y Partida: Seleccionar el objeto de
gasto y la partida. ElI sistema puede

autocompletar estos campos, pero también
puede seleccionarlos de forma manual.
Importe: Insertar el importe del gasto en
bolivianos (Bs). El sistema calculara
automaticamente el total y su equivalente en
dolares americanos al tipo de cambio oficial.

e. Para finalizar con el registro, se debera hacer clic en el
boton "Enviar".

§80. Ingresado al SIIB, para el registro de gastos administrativos
compartidos, deberan seguirse los siguientes pasos:

a. Seleccionar la opcion "Gastos Compartidos”.
b. Hacer clic en "Nuevo Registro” y completar los
siguientes campos:
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i. Modalidad de gasto: Elegir la modalidad de
gasto; “Caja Chica”, "Fondo en avance" o
"Reembolso".

Comprobante: Seleccionar el tipo (Recibo o

Factura) y el nimero de comprobante.

Fecha: Ingresar la fecha de factura y/o recibo.

Descripcion: Agregar la descripcién del gasto

realizado.

iv. Documento: Cargar una copia escaneada del
comprobante de pago (factura o recibo) en
formato PDF.

ix. Detalle y Partida: Seleccionar el objeto de
gasto y la partida. El sistema puede
autocompletar estos campos, pero también
puede seleccionarlos de forma manual.

X. Importe: Insertar el importe del gasto en

bolivianos (Bs). El sistema calculara

automaticamente el total y su equivalente en
ddlares americanos al tipo de cambio oficial.

c. Para asociar los bienes: Ingresar el niumero de

caso FELCN/FELCC vy elegir los bienes que
~ corresponden a este gasto. El sistema permite

| N seleccionar bienes de diferentes casos.
| 2 d. Para finalizar con el registro, se debera hacer clic en

"Enviar".

,ff“%éc%! §81. Una vez registrado los gastos individuales y/o compartidos
2 %(Q— sobre el bien, se podra generar el Reporte y/o Certificado de
%@, s Gastos Administrativos a través del icono “Generar

. Reporte”, el cual debera ser firmado y rubricado por el
f responsable del Registro de Gastos Administrativos y su
inmediato superior.

DIRCAB! - Af

i

miseo </ § 82, Para el registro de cualquier gasto administrativo, se deberan
seguir las Reglas establecidas anteriormente, asi como la
“Guia de Registro en el SIIB”, incluida en el ANEXO F, que
forma parte integrante de la presente metodologia.

La Paz, 11 de agosto de 2025

MINISTERID %
HNisTERID S
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ANEXO A
TABLA DE PARTIDAS

?\\O > O¢ G(, ;

%
.g DIRECCION GRAL. *\
S DEREGISTRO, CONTROL & |
YADMINISTRACION DE

9 BIENES INCAUTADOS 4 |

\¢
\;\,T‘»’? 0"7 P" R
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PARTIDAS PRINCIPALES
o . PARTIDA DETALLE DEL
N EJEMPLO: PRESUPUESTARIA GASTO DESCRIPCION
Gastos por el uso de equipos Yy
maquinarias, tales como: equipos
Alquiler: ALQUILER DE electrénicos, equipos médicos, de sonido,
1 -Parlantes. 23200 EQUIPOS Y audiovisuales, maquinaria agricola, de
-Grua. MAQUINARIAS construccién, fijas o portables, vehiculos,
aeronaves, vagones, elevadores,
mezcladoras y otros.
Reparacion de inmuebles.
e MANTENIMIENTO
2 | Retsceiin daassa 24110 Y REPARACION
: DE INMUEBLES
(inmueble).
Gastos por concepto de avisos, pautas
publicitarias y difusién de informacién en:
. radiodifusoras, televisién, periddicos,
-Aviso en el internet (incluye redes sociales, paginas
periddico. web, blogs, aplicaciones y otros
-Banners. similares), contratos publicitarios 'y
3 | -Gigantografias. 25500 PUBLICIDAD promociones por algin medio de difusion,
-Pasacalles. incluye material promocional, informativo,
-Publicidad en gigantografias, imagen institucional y/o
television. comercial, y otros relacionados
Gastos que se realizan por trabajos de:
disefio, diagramacion, impresion,
-Ploteado de SETD\QEL%?E compaginacion, encuadernacion,
4 laminas. 25600 F _l‘_“é CoPI y vy fotocopias y otros efectuados por
-Folletos. F%T 0 GRA?I[C)(O) S terceros. Incluye los gastos por revelado,
y copiado de fotografias, sliders y otros.
Gastos ocasionales destinados al pago de
Estibadores servicios de terceros como: albaiiileria,
" c g (8, fata, ol iy
5 |-Awani. 25000 SERVICIOS | jordineria. estibadores y olros senicios
- i ALES ' -
Lavaqdena. MANU manuales. Estos servicios no son
-Cerrajero. recurrentes ni propios de la entidad.
Gastos que se realizan como
| consecuencia de acciones judiciales,
‘ . incluye servicios notariales y otros
-Actas Notariales. relacionados.
-Hora de actuacién
z GASTOS
6 | notarial (normal y 26200 JUDICIALES
extra).
-Presencia notarial.
Otros no relacionados a las partidas
7 | -Peritaje de joyas. 26990 OTROS mencionadas
s
5
S _mmisrero S

s ——n N
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PARTIDAS PRINCIPALES

No

EJEMPLO:

PARTIDA
PRESUPUESTARIA

DETALLE DEL
GASTO

DESCRIPCION

-Refrigerio.

31120

GASTOS POR
ALIMENTACION Y
OTROS

Incluye los efectuados en reuniones,
seminarios y otras actividades propias de
cada entidad; asi como los gastos por
dotacién de viveres a la Policia Boliviana
y Fuerzas Armadas.

-Alimentos para
animales.

31200

ALIMENTOS PARA
ANIMALES

Gastos destinados a la adquisicion de
forrajes y otros alimentos para animales
de propiedad de instituciones publicas;
alimentacion de los animales de
propiedad del Ejército y de la Policia
Boliviana, parques zooldgicos,
laboratorios de experimentacion y otros.

10

-Sobres.

-Cajas de carton.

32200

PRODUCTOS DE
ARTES GRAFICAS

Gastos para la adquisicion de productos
de artes graficas y otros relacionados.
Incluye gastos destinados a la adquisicién
de articulos hechos de papel y carton.

11

34110

COMBUSTIBLES,
LUBRICANTES Y
DERIVADOS PARA
CONSUMO

-Silicona.
-Sprays.
-Pinturas.

34200

PRODUCTOS
Quimicos Y
FARMACEUTICOS

Gastos para la adquisicion de
compuestos quimicos, tales como acidos,
sales, bases industriales, oxigeno,
salitres, calcareos, pinturas, colorantes,
pulimentos; abonos y fertilizantes
destinados a labores  agricolas;
insecticidas, fumigantes y otros utilizados
en labores agropecuarias; medicamentos
e insumos para hospitales, clinicas,
policlinicas y dispensarios, incluyendo
productos basicos para botiquines y los
utilizados en veterinaria. Ademas de los

insumos requeridos en la construccion,
remodelacion y mantenimiento de activos

fijos y otros materiales quimicos,
anticongelantes.

-Chapa.
-Candado.
-Martillo.

34600

PRODUCTOS
METALICOS

Gastos destinados a la adquisicion de
lingotes, planchas, planchones, hojalata,
perfiles, alambres, varillas y otros,
siempre que sean de hierro o acero.
Incluye productos elaborados con base en
aluminio, cobre, zinc, bronce y otras
aleaciones; ademés de envases y otros
articulos de  hojalata, ferreteria,
estructuras metalicas acabadas y demas
productos metdlicos. Se excluye Ila
compra de repuestos y/o accesorios de un
activo.
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ANEXO B
FORMATO DE RECIBO

N 7Y

2 DIRECCIONGRAL.

S pEREGISTRO, CONTROL
Y ADMINISTRACION Dt

\ , BIENES INCAUTADOS

\ P

P .:,”\\,'—?'.“tf)

-

R
Y
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BOLIVIA

MINISTERIO DE GOBIERNO
RECIBO N° 1/2025
He recibido del Sr(a) MINISTERIO DE GOBIERNO - DIRCAB! Bs. 390'00
La suma de Bs.
por concepto de:
l TOTAL100%  Bs. |
MENOS:
IT 3% 8s.
RC - IVA13% 8s.
IUE 5% Bs.
| uouwooPacasLE  8s |

En conformidad y como constancia de aceptacion, por ser fiel expresion de lo pactado . firmamos al pie del
presente recibo.

La Paz,

ENTREGUE CONFORME vee* RECIBI CONFORME
Nombre. Nombre.
Cl C.h
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ANEXO C

MODELO DE INFORME
DE SOLICITUD DE
FONDOS EN AVANCE

/> DIRECCION GRAL. “{é\
= DEREGISTRO,CONTROL &
tl Y ADMINISTRACION DE
'\ 5 BIENES INCAUTADOS .

‘*..“. (p b
3] Paz . gt

N
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INFORME
MG/DIRCABL.../INF/.../2025

A e
DIRECTOR GENERAL DIRCABI
MINISTERIO DE GOBIERNO

Wi ' RESPONSABLE DISTRITAL ...
MINISTERIO DE GOBIERNO

DE S RURUNE SUURE ST S o)

INSPECTOR ADMINISTRATIVO ............
MINISTERIO DE GOBIERNO

REF. . SOLICITUD DE FONDOS EN AVANCE PARA

FECHA : ... ... de 2025

e e e e

I. ANTECEDENTES.

En esta parte se expone de manera general la necesidad de contar con los recursos
econdémicos, en cumplimiento al reglamento Interno del Fondo Rotativo, Fondos en
avance y Caja Chica aprobado con Resoluciéon ministerial N°048/2024.

Por ejemplo:

La Direccién General de Registro, Control y Administracion de Bienes Incautados (DIRCABI) entidad dependiente del Ministerio de
Gobierno, la cual se encarga de administrar bienes vinculados o relacionados con el narcotrafico en cuanto a su administracion, registro,
resguardo y conservacion.

Asimismo, el reglamento Tnterno del Fondo Rotativo, Fondos en avance y Caja Chica aprobado con Resolucién ministerial N°048/2024
establece el desembolso anticipado de recursos econémicos con cargo a rendicién de cuentas documentadas, entregados de forma
excepcional a una servidora o servidor publico, personal eventual y/o consultor en linea para cubrir gastos menores, inmediatos,
urgentes e imprevistos emergentes de requerimientos prioritarios.

Por lo que el objeto del presente informe es justificar la necesidad de contar con recursos econémicos con cargo a rendicion de cuentas
en los plazos establecidos para 1a €JeCUCION de ............oiiiiiiiiiiiiiiiii e e s

Il. MARCO LEGAL

Citar la normativa aplicable que se utilizara como referencia en el desarrollo del informe.

Por ejemplo:

El presente informe analizara la siguiente normativa:

Ley N°913 de 16 de marzo de 2017 de Lucha Contra el Trifico Ilicito de Sustancias Controladas que sefiala que la DIRCABI es una
entidad desconcentrada del Ministerio de Gobierno, encargada de Registrar, Controlar, administrar y monetizar bienes secuestrados
incautados y confiscados en procesos penales.

Decreto Supremo N°3434 de “Reglamento de la Ley de Lucha Contra el Tréfico Ilicito de Sustancias Controladas que establece el
régimen econémico de la DIRCABI.

Reglamento Interno del Fondo Rotativo, Fondos en avance y Caja Chica aprobado con Resolucién Ministerial N°048/2024 de fecha
21/02/2024.

e El Reglamento interno para uso, mantenimiento, salvaguarda y provisién de combustible a vehiculos y motocicletas del Ministerio de
Gobiemo. (cuando corresponda)

ZREA DE

AR

QK

o
‘ TR ~
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lll. DESARROLLO

Describir de manera detallada la necesidad operativa que justifica la solicitud del Fondo
en Avance por parte de la Oficina Distrital, especificando que dichos recursos seran
destinados a la monetizacién de bienes correspondiente al periodo en curso. La
justificacion debera incluir el propdsito, las actividades programadas y la relacion directa
entre los bienes a monetizar y el cumplimiento de los objetivos institucionales.

Por gjemplo:

En cumplimiento al art. 61 de la Ley 913 y en aplicacién del instructivo MG/DIRCABI/SEER/INST/N°17/2023 “REGLAS
TRANSITORIAS PARA LA MONETIZACION ANTICIPADA Y DEFINITIVA EN PROCESO DE SANEAMIENTO
(MOTORIZADOS), DIRCABI Tarija a través del informe viabilidad MG/DIRCABI/TJA/INF/N°112/2025, postula 9 motorizados para
la monetizacién anticipada mediante subasta piiblica en el segundo trimestre de la presente gestion, motivo por el cual se tiene la necesidad
de solicitar un fondo en avance para ejecutar dicha actividad.

3.1. Actividad o evento (lugar y fecha)

Indicar con precision el lugar y la fecha en que se llevara a cabo la actividad para la cual
se destinaran los recursos solicitados, asegurando que esta informacién sea coherente
con la planificacion operativa del periodo correspondiente.

Por ejemplo:

La exhibicion fisica de cuatro (4) bienes ubicados en la ciudad de Tarija, junto con las fichas técnicas correspondientes a cinco (5) bienes
localizados en la ciudad de Yacuiba, sujetos a monetizacién, se llevara a cabo en las instalaciones de la Asociacién de Municipios de
Tarija (AMT), ubicada en la calle Julio Echazii, Barrio Juan XXIII de la ciudad de Tarija, del 23 al 27 de junio de la presente gestion.
Paralelamente, se realizara la exhibicién fisica de los cinco (5) bienes en el municipio de Yacuiba, en las instalaciones del depésito de
DIRCABI, durante los dias 23, 24 y 25 de junio del presente afio.

La Subasta Piblica de la totalidad de los bienes se realizara en las instalaciones de la Asociacion de Municipios de Tarija -AMT calle
Julio Echazu Barrio Juan XXIII de la ciudad de Tarija en fecha 30 de junio y 1 de julio de 2025.

3.2. Caracteristicas, Cantidad, Precio y Detalle de materiales y/o servicios

Describir de manera clara y detallada el tipo de gasto a ejecutar, especificando sus

E-ECQ, caracteristicas, cantidad, precio unitario y un desglose preciso de los bienes y/o servicios
_—3’%%{ requeridos para el desarrollo de la actividad previamente mencionada.
L =
7] <.

Por ¢jemplo:

PRECIO IMPORTE
CANTIDAD
UNITARIO SOLICITADO Bs

100,00

CAPACIDAD DE INFPORTE

\© N CASO PLACA CONSUMO

TANQUE SOLICITADO Bs

1 601102012103225 4700XUS 10KM/LITRO 70 LITROS 70,00
2 TJ-X-25/21 5247XXP 6.5KM/LITRO 60 LITROS 60,00
TOTAL 130,00

€) SERVICIOS NOTARIALES
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PRECIO
CARACTERISTICAS CANTIDAD
UNITARIO

IMPORTE
SOLICITADO Bs

PRECIO
CARACTERISTICAS CANTIDAD
UNITARIO

INMPORTE
SOLICITADO

Bs
Compra de Refrigerio para 5 efectivos policiales. 10,00

50,00

El importe del fondo en avance solicitado asciende a Bs680,00 (Seiscientos Ochenta 00/100 bolivianos).

3.3. Nombre del Responsable para la asignacion del fondo

Registrar el nombre completo, nimero de cédula de identidad, y nimero de cuenta

bancaria de la persona designada como responsable de la asignacion del Fondo en
Avance.

Por ejemplo:

El fondo en avance debe serd asignado a nombre de Miriam Lisbeth Ramos Anachuri — Inspectora Administrativa de la Distrital DIRCABI
Tarija del Ministerio de Gobierno con C.L. 6261187 SC a la cuenta N° 1-25297420 del BANCO UNION S.A.

IV. CONCLUSIONES

La conclusién del documento debera indicar de forma explicita el monto total solicitado 11

(numeral y literal) y el nombre completo del responsable y cargo designado para la
asignacion y administracion de los recursos.

Por ejemplo:
De lo expuesto anteriormente, se concluye lo siguiente:

Los recursos asignados a través del fondo en avance seran ejecutados en actividades operativas propias de la Distrital DIRCABI Tarija, el
importe solicitado con cargo a rendir asciende a Bs680,00 (Seiscientos Ochenta 00/100 bolivianos), los cuales deberan ser desembolsados
a nombre Miriam Lisbeth Ramos Anachuri - Inspectora Administrativa, quien se compromete a realizar el descargo respectivo
conforme al art. 47 del reglamento interno del Fondo Rotativo, Fondos en avance y Caja Chica.

V. RECOMENDACIONES

La recomendacion debera ser redactada de manera que permita la aprobacién del informe
por parte de la Direccion General y se le pueda dar curso a la solicitud.

Por ejemplo:

Por los antecedentes expuestos, se recomienda:

A la Direccién General de DIRCABI aprobar el presente informe y remitir al Area de Recursos Econémicos a efecto de cumplir con la
solicitud de asignacion de fondos en avance conforme el reglamento interno.

Es cuanto se informa a su autoridad para su consideracion y fines consiguientes.

Cc Archivo
HR: MG-

DIRCABI - AREA DE
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ANEXO D

MODELO DE INFORME
DE DESCARGO
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INFORME
MG/DIRCABL.../INF/...[2025

A L VU Wy s
DIRECTOR GENERAL DIRCABI
MINISTERIO DE GOBIERNO
via * RESPONSABLE DISTRITAL wovvooooo
MINISTERIO DE GOBIERNO
DE R SN LI 1} S
INSPECTOR ADMINISTRATIVO ............
MINISTERIO DE GOBIERNO
REF. - DESCARGO DE FONDOS EN AVANCE .............
FECHA : ... ..., de 2025

. ANTECEDENTES

En esta parte se debera sefialar el objeto del informe “Descargo de Fondos en Avance”,
asi como el importe y el responsable de la rendicion de cuentas.

Por ejemplo:

La Direccién General de Registro, Control y Administracién de Bienes Incautados (DIRCABI) entidad dependiente del Ministerio de
Gobierno, la cual se encarga de administrar bienes vinculados o relacionados con el narcotréfico en cuanto a su administracion, registro,
resguardo y conservacion.

N Asimismo, el reglamento Intemo del Fondo Rotativo, Fondos en avance y Caja Chica aprobado con Resolucién ministerial N°048/2024
establece en su articulo 47 el plazo de presentacion de descargo de fondos en avance.

\ PEEGIL, / Por lo que el presente informe de descargo tiene como finalidad de presentar la documentacién de respaldo correspondiente a 1a ejecucion
\V & <& 2 = e % 2 -
p \_(‘M‘:,J <5 de los recursos econémicos asignados @ ............eeeiiiian. con cargo Encargado Administrativo y de Registro por un importe de
; ENISTERID \50// 1o (numeral y literal).
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Citar la normativa a ser utilizada en el informe. Por ejemplo:

Por gjemplo:

El presente informe analizaré la siguiente normativa:

e Ley N°913 de 16 de marzo de 2017 de Lucha Contra el Trafico Ilicito de Sustancias Controladas que sefiala que la DIRCABI es una
entidad desconcentrada del Ministerio de Gobierno, encargada de Registrar, Controlar, administrar y monetizar bienes secuestrados
incautados y confiscados en procesos penales.

e Decreto Supremo N°3434 de “Reglamento de la Ley de Lucha Contra el Tréfico Ilicito de Sustancias Controladas que establece el
régimen econémico de la DIRCABI

e Reglamento Interno del Fondo Rotativo, Fondos en avance y Caja Chica aprobado con Resolucién Ministerial N°048/2024 de fecha
21/02/2024.

e El Reglamento interno para uso, mantenimiento, salvaguarda y provisién de combustible a vehiculos y motocicletas del Ministerio de
Gobiemno. (cuando corresponda)

REGISTRO Y SISTEMAS
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METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

. DESARROLLO

Senialar la solicitud del Fondo en Avance, incluyendo el CITE del informe correspondiente,
el motivo de la solicitud y el monto requerido. De manera complementaria, se podra
indicar el numero de cheque emitido y la fecha de asignacién del Fondo en Avance (FEA),
con el fin de respaldar adecuadamente el descargo.

En caso de existir un saldo no ejecutado del Fondo en Avance, se debera indicar el
importe correspondiente y el nimero de depdsito realizado. Asimismo, si se hubieran
efectuado depdsitos por concepto de retenciones, estos también deberan ser detallados,
especificando el monto, nimero de comprobante y la fecha del depdsito respectivo.

Por ejemplo:

Mediante informe MG/DIRCABI/ORU/INF/103/2025, se solicité Fondos en Avance para llevar a cabo la segunda monetizacion
gestion 2025. Por lo mencionado, se solicito fondos para la Distrital DIRCABI Oruro, asignindose recursos por un importe de
Bs5.700,00 (Cinco mil setecientos 00/100 bolivianos).

Por lo que, conforme al Reglamento Interno del Fondo Rotativo, Fondos en avance y Caja Chica plazos para la presentacién de descargo
la Distrital DIRCABI Oruro tiene a bien informar sobre los gastos realizados en la Segunda Monetizacién Mediante Subasta Piblica y
Venta Directa, segun el siguiente detalle:

(Detallar los gastos: cantidad y montos utilizados segiin facturas y/o recibo, fechas)

a) Refrigerio

N FACTURA INMPORTE
Y/O RECIBO EJECUTADO Bs

DETALLE CANTIDAD

09/10/2024 Almuerzo completo 240,00
2 10/10/2024 Almuerzo completo 12 2270 180,00
Total 420,00

b) Notario

M TTIZACIC ER TRIMESTRE
10 DE ABRI!

5 horas
N° de factura 01 I Importe ejecutado Bs 1.000,00
En ese entendido, conforme al formulario R-CC-02 N° ...... (adjunto) el monto total ejecutado asciende a Bs........(numeral y literal).

Por lo que el saldo no ejecutado fue depositado a la cuenta del Ministerio de Gobierno — Fondo Rotativo N°10000012850299 por un
importe de Bs60,00 (Sesenta 00/100 bolivianos) con niimero de depésito ............

IV. CONCLUSIONES

Indicar el cumplimiento de la actividad programada con los recursos asignados,
detallando el importe total ejecutado. En caso de haberse generado un excedente,
debera especificarse el monto no utilizado y el nimero de depésito correspondiente a
su devolucion.

Por ejemplo:

De lo expuesto anteriormente, se concluye que realizo el pago por la compra de refrigerios para el personal policial servicios
notariales, ejecutando un total de Bs1.420,00 (Un Mil Cuatrocientos Veinte 00/100 bolivianos), por lo que el saldo NO ejecutado de
Bs60,00 (Sesenta 00/100 bolivianos) fue depositado a la cuenta de fondo rotativo.

REGISTRO Y SISTEMAS

DIRCABI - AREA DE

L&
MINISTERIO ©
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METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

RECOMENDACIONES

La recomendacién debera ser redactada de manera que permita la aprobacion del
informe por parte de la Direccion General y la remisiéon a la Direccion General de
Asuntos Administrativos del Ministerio de Gobierno, para los fines consiguientes.

Por ejemplo:
Por los antecedentes expuestos, se recomienda:

1. A la Direccién General de DIRCABI, aprobar el presente informe de descargo de Fondos en Avance y remitir el mismo a la
Direccién General de Asuntos Administrativos del Ministerio de Gobierno, para los fines consiguientes.

Es cuanto se informa a su autoridad para su consideracion y fines consiguientes.

Cc Archivo
HR: MG-
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ANEXOE
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METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

INFORME
MG/DIRCABLI.../INF/.../2025

A RN Y SIS
DIRECTOR GENERAL DIRCABI
MINISTERIO DE GOBIERNO

VIA * RESPONSABLE DISTRIAL woovooooo
MINISTERIO DE GOBIERNO

DE S e W ot WSee Wl L
INSPECTOR ADMINISTRATIVO ............

MINISTERIO DE GOBIERNO
REF. :  SOLICITUD DE REEMBOLSO

FECHA : ... de 2025

De mi mayor consideracion:
I. ANTECEDENTES

Incluir los antecedentes que justifican la ejecucion del gasto, asi como un detalle completo
del mismo, con el fin de respaldar la solicitud de reembolso.

Por ejemplo:

En fecha 23 de mayo de 2025, el ciudadano Mario Alberto Aylion Mendoza fue formalmente desvinculado de su cargo como
Responsable Distrital de DIRCABI Tarija, en mérito al Memorandum de agradecimiento de servicios DGAA/URH/N°® B-065/2025,
emitido por la Direccion General de Asuntos Administrativos — Unidad de Recursos Humanos del Ministerio de Gobierno, hecho que
supone la pérdida de la competencia funcional y administrativa para continuar ejerciendo cualquier facultad delegada, incluyendo la
suscripcion de minutas de transferencia de bienes adjudicados.

En consecuencia, se procedié a la designacion de la Abog. Maritza Marcela Soruco como Responsable Distrital DIRCABI Tarija a.i.
en fecha 13 de junio del presente afio, quien asumiré en lo sucesivo las funciones inherentes al cargo, incluida la facultad de suscripcion

de minutas de transferencia de bienes producto de los procesos de monetizacién ejecutados en la Oficina Distrital Tarija.

Por lo que, en fecha 17 de junio de la presente gestion se emitié la Resolucion Administrativa N°057/2025 que instruye al Area Nacional
de Recursos Econémicos Incautados y Confiscados de DIRCABI que proceda a la publicacion de dicha Resolucion, en un medio de
prensa de circulacién nacional, en cumplimiento a lo establecido en el Pardgrato VI del Articulo 7 de la Ley N° 2341 de Procedimiento
Administrativo, asi como la publicacion en la pagina web de la institucion.

. MARCO LEGAL

Citar la normativa a ser utilizada en el informe.

Por ejemplo:
El presente informe analizard la siguiente normativa:

e Ley N°913 de 16 de marzo de 2017 de Lucha Contra el Tréafico Ilicito de Sustancias Controladas que sefiala que la DIRCABI es una
entidad desconcentrada del Ministerio de Gobierno, encargada de Registrar, Controlar, administrar y monetizar bienes secuestrados
incautados y confiscados en procesos penales.

e Decreto Supremo N°3434 de “Reglamento de la Ley de Lucha Contra el Tréfico Ilicito de Sustancias Controladas que establece el
régimen economico de la DIRCABI.

e Reglamento Interno del Fondo Rotativo, Fondos en avance y Caja Chica aprobado con Resolucién Ministerial N°048/2024 de fecha
21/02/2024.

o El Reglamento interno para uso, mantenimiento, salvaguarda y provisién de combustible a vehiculos y motocicletas del Ministerio de
Gobiemo. (cuando corresponda)
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METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

lll. DESARROLLO

Se debera especificar el objeto del gasto y su relacion directa con las actividades
institucionales, asi como la fecha, el precio y las caracteristicas del bien y/o servicio
adquirido. Ademas, se debera adjuntar la documentacion de respaldo correspondiente
(facturas, recibos, comprobantes de depdsito, entre otros), a fin de sustentar
adecuadamente la ejecucion del gasto y facilitar su verificacion.

1.1. Actividad o evento (lugar y fecha)

Indicar con precision el lugar y la fecha en que se llevé a cabo la actividad en la cual
se destinaron recursos econdémicos, asegurando que esta informacion sea coherente
con la planificacion operativa del periodo correspondiente.

Por ejemplo:
En fecha 17 de junio de la presente gestion se emitié la Resolucion Administrativa N°057/2025, con el objeto de comunicar la
desvinculacion del funcionario Mario Alberto Ayllon Mendoza y la designacion de la Abog. Maritza Marcela Soruco como

Responsable Distrital DIRCABI Tarija a.i., en resguardo del principio de legalidad y la seguridad juridica de los actos administrativos
En este entendido, se realiz6 la publicacion de dicha Resolucion en fecha 20/06/2025 en el periédico La Razon Digital.

1.2. Caracteristicas, Cantidad, Precio y Detalle de materiales y/o servicios

Describir de manera clara y detallada el tipo de gasto ejecutado, especificando sus
caracteristicas, cantidad, precio unitario y un desglose preciso de los bienes y/o
servicios utilizados para el desarrollo de la actividad previamente mencionada.

Por ejemplo:
En este contexto, se realizo el gasto para la publicacion en medio de prensa Comunicaciones Ll Pais S.A. LA RAZON, segin el

siguiente detalle:

FECHA DF IMPORTE

N DETALLE e CANTIDAD e
La Razon —
DIGITAL
| PUBLICIDAD
Descripsibn: RESOLUCION 20/06/2025 300,00
ADMINISTRATIVA
N°©057/2025.
TOTAL 300,00
%a “ﬂ( Bai 55 g I 2 . - .
ajo ese antecedente, habiéndose realizado la publicacion en la fecha establecida se remite factura N° 29312, motivo por el cual,
se solicita el reembolso por el gasto incurrido, el mismo no fue solicitado por fondos en avance, considerando la urgencia de la

publicacion.

GOBIERNO

IV. CONCLUSIONES

i
=~ Finalizar el informe indicando que corresponde realizar el reembolso, indicar el importe
total (numeral y literal), el nombre completo del solicitante y el nimero de cuenta bancaria

a la cual debera efectuarse el depdsito.

Por ejemplo:
Por los aspectos sefialados, se concluye que:

a) Corresponde solicitar el reembolso del gasto efectuado, que asciende a Bs300,00 (Trescientos 00/100 bolivianos).
b) Reembolso que debera realizarse a Joselyn Daniela Gonzales Sanjinés con C.1. 8438711 y cuenta N° 1-26274211

REGISTRO ¥ SioTem e 2
LCISTRO ¥ SiSTEwas - Banco Union S.A.
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METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

V. RECOMENDACIONES

La recomendacion deberd ser redactada de manera que permita la gestion del
Reembolso.

Por ejemplo:

Por lo expuesto se recomienda que por el Area de Recursos Econdmicos de la Direccién General de DIRCABI, se gestione el reembolso
solicitado, por lo que se adjunta de documentacion pertinente.

Es cuanto informamos para fines consiguientes.

Cc Archivo
HR: MG-
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PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

ANEXOF

GUIA DE REGISTRO EN
EL SIIB
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METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

GUIA DE REGISTRO EN EL SIIB
I. Introduccion.

Las funciones descritas en el presente manual estan destinadas a los
usuarios que desempenan el perfil de Inspector Administrativo de la
Direccidn General de Registro, Control y Administracion de Bienes
Incautados - DIRCABI.

Este documento proporciona una visidon general de las caracteristicas
del médulo, asi como instrucciones detalladas que deben seguirse
paso a paso para realizar las distintas tareas disponibles en el
Sistema Informatico Integrado de Bienes (SIIB).

Se recomienda leer detenidamente el presente documento antes de
utilizar el sistema.

II. Ingreso al Sistema.

El SIIB puede ser utilizado desde cualquier navegador web (Internet
Explorer, Firefox, Chrome, entre otros).

Para el ingreso al sistema se deben seguir los siguientes pasos:

1. Abrir el navegador web de su preferencia.
2. En la barra de busqueda ingresar la URL:

https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib
TN 3. En la pantalla de ingreso se le solicitara los campos de:
: o Nombre de Usuario
Faiye, o Contrasefia
= ¢/ Seleccione el botén Ingresar
,_,// g

}Mwmtmo %
Imagen 1: Pagina de ingreso Sistema SIIB

.¢| BOLIVIA

INICIO DE SESION

ABSRRETAN

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

( asmsmo RO Y SISTEMAS

a@;
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METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

III. Manejo del Sistema Informatico Integrado de Bienes - SIIB
1. Menu principal.

Ubicado en el panel izquierdo de la interfaz, el menu principal
contiene accesos a todas las funcionalidades del sistema, segun el
perfil y roles asignados.

a. Gasto Administrativo: Enlace que redirecciona a la interfaz
donde se podra registrar los gastos, tanto, Individual como
Compartido.

Imagen 2: Menu principal

%. BOLIVIA . ' 2

MENU

dll Dashboard

= Revisiondocumental

x ” a
R, Aprobacion de bienes | O

! 2

o

rw o
o
/

3

. IsTERIO ?‘f//

bbb

Y

Individual

O Compartido

| - Badiiicas
Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

2. Gastos Administrativos.

2.1. Gastos Administrativos Individuales.

a. Acceso, al hacer clic en Gastos Administrativos, se desplegara
un submenld con dos opciones. Para este caso, seleccione
“Individual”.

b. Ingrese el nimero de caso, en el recuadro denominado
Numero de Caso FELCN/FELCC.

c. Buasqueda, en el botén de Buscar.
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METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

Imagen 3: interfaz de Gastos Administrativos

MENU

i pastsasa —@ Gastos Administrativos

Dashboard

B Recepcion documental : :
NUmero Caso FELCN/FELCC

Revision documenta

SINREGISTROS

O Compartido

= Recursos

Q Busqueda

A, Aprobacion de bienes sc-L-8r24
Nimero caso Nombre dbtisdiccion Tg)eo Caracteristicas ~ Observaciones
FELCN/FELCC delcaso delbien bien

Fuente: Sistema SIIB (https://estadeodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

d. Seleccion de bien, se seleccionara de la lista de bienes por
caso, el bien al que se registrara el gasto administrativo.

Imagen 4: Seleccidn de bien.

Gastos Administrativos

P
Dashboard ﬁ
Numegro Caso FELCN/FELCC
SGHL-8/23
Numero caso Nocr’netlare Jurisdiccion Tipode Catact
FELCN/FELCC del bien bien
caso
o SC-L- SANTA R e
8 SC-L-8/23 8123 CRUZ VEHICULOS ~ AUTOMOVILTOYOTA PLATE
55 SC-L- SANTA CAMIONETATOYOTA HILUXROJO 1021-UZE
& SC-L-8/23 823 CRUZ VEHICULOS  CAMIONETATOYOTA HILUX ROJO 1021-UZE
S SC-L- SANTA T1VEHICULO MOTORIZADO: CLASE: IEEP TIPO: GRAN VITARA MARCA' SUZUK
& SC-L-8/23 8/23 CRUZ VEHICULOS VEHICULO MOTORIZADO: CLASE: JEEP, TIPO: GRAN VITARA, MARCA: SUZUK

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

e. Nuevo registro de Gasto Individual, una vez dentro de la
interfaz correspondiente a los Gastos Administrativos de un
bien especifico, el sistema habilita la opcion "Nuevo
registro", la cual redirige al formulario destinado al ingreso
de informacidn.

2 “mpusterio ©
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METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

Imagen 5: Interfaz de Nuevo registro

IGasto administrativo del bien
Dashboard -

TIPO DE BIEN: VEHICULOS

JURISDICCION: SANTA CRUZ

CARACTERISTICAS: AUTOMOVIL TOYOTA PLATEADO PLACA: 3829-FKH
OBSERVACIONES:

ESTADO JURIDICO: SECUESTRADO

SINREGISTROS

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

En este formulario se deberdn completar los campos requeridos
para el registro detallado del gasto administrativo asociado

f. Via de gasto, en el formulario Selecciona una de las =
opciones: v
o Fondo en avance
o Reembolso
o Fondo Rotativo y/o Caja Chica

Imagen 6: Registro de via de gasto

Tipo de cambio actual:

Viade gasto Comprobante
[ ® - |

FONDO EN AVANCE Fecha de facturay/orecibo

REEMBOLSO dd/mm/aaaa B

FONDO ROTATORIO Y/O CAJACHICA

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

g. Tipo de comprobante, se debe elegir una opcion de la lista
desplegable, factura o recibo.
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METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

Imagen 7: Registro de comprobante

Viade gasto

Tipo de cambio actual:

Numero de Comprobante

‘

Comprobante

|
|
{

(>

FACTURA

RECIBO

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

h. Ndmero de comprobante, se registra el nimero de

comprobante correspondiente al gasto.
i. Fecha, se registra la fecha de la factura o recibo.

j. Descripcion, una corta descripcién del servicio a pagar, es
opcional.

Imagen 8: Registro del nimero de comprobante

Via de gasto

& 2

12345678

&
b\ R
| S
) e

o/ MINISTERIQ o l

Numero de Comprobante

Comprobante

Fechade facturay/orecibo

&)

01/07/2025

Descripcion

5

0,

3
= &
MINISTERIO ©

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

k. Subida de archivos, el comprobante debe ser previamente
escaneado y posteriormente debe ser cargado en el sistema
SIIB, para esto, se debe presionar el boton correspondiente a
la carga de archivos

l. seleccione el documento en formato PDF desde su dispositivo.
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METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

Imagen 9: Seleccion de comprobante en PDF

£ Avir X
HegISUro iNavIcual < v 1 4 * Documentos >
Organczar v Nueva carpeta =+ 3 @
@ Nelson Erwin, IC Nombre : Fecha de modficacien  Tipo Tamafic
LyberLink a1t 3 O ar
Dell
Tipo de cambio actual L Descargas { DIAGRAMAS
8 Escrtorio ! Documentos digitalizader 202 Corpeta d
|
Via de gasto ) i [ Downiosds 18/372024 14555 Carpeta de archivos ]
i 3 5 :
T 3 Masica [ L
i | FeedbackHub
P8 Imigenes |
FormatFactory
Numero de Comprobant: Videcs
- Comp e Q Grabaciones de sonido
— 07.JuU0
12345678 henry
ADQUISICIONES HiSuite
Descripcion 1-2025 Media
GASTOS ADMIN MiniRoyale
5] Mis archivos de origen de datos
Nombre: ~|  PDF Document (*.pdf)
Cargar desde un dispositivo mévil | Abri | Cancelar
Documentos

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

m. Seleccionar el detalle, desde la lista desplegable. Una vez
realizada esta seleccion, el sistema completara
automaticamente los campos correspondientes al tipo de

T e servicio y al niumero de partida, mostrando adicionalmente

| ] una breve descripcidn de la partida seleccionada.
Y L)Z)
| Imagen 10: Registro de detalle de partida
\IJ"" q&:%fo"b‘ factura pdf (2 9 MB
2, 4
‘E‘y&, DR‘S E)etalle Servicio
| o - |
| REGISTRQYAISTEM ALIMENTOS PARA ANIMALES a
i; C ﬂ’ Importe Bs
i SOBRES ¢
g © SILICONA
| WmESTERIO S CHAPA
CANDADO Detalle Importe Bs. Importe $us.
MARTILLO { Total 0Bs. 0 $us.
MATERIAL DE ESCRITORIO 5

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)
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METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

n. Ingresar el importe en Bs. correspondiente al gasto
registrado y, a continuacion, haga clic en el boton “Agregar”
para incluirlo en el detalle del registro.

o. Agregar mas partidas, se puede adicionar partidas
realizando el respectivo registro y presionando el botdn
Agregar.

Imagen 11: Registro de importe

Detalle Servicio

ANDADO PRODUCTOS METALICOS

m
Partida Importe Bs

(22

1600 v
{

hierro o acero. incluye productos elaborados con base en aluminio, cobre, zinc, bronce y otras aleaciones; ademas de envases y otros

uticulosdohqahta ferreteria, estructuras metilicas acabadas y demas productos metalicos. Se exciuye Iacomnraderepues!os y/o
accesorios de unactivo.

Gastosdesﬂmdosalaadqwsioéndellngoms.pland'las planchones, hojalata, perfiles, alambres, varillas y otros, senmroquemndo =

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

p. Listado de partidas agregadas, una vez agregada la
partida, el sistema mostrara un listado con todas las partidas
registradas.

q. Sumatoria, en la parte inferior de dicha lista, se visualizara
el total, que reflejara la sumatoria del importe de todos los
registros ingresados.

r. Guardar, posteriormente, si la informacion registrada es
correcta, deberd presionar el botén "Enviar" para guardar el
registro.

Imagen 12: Listado de Gastos registrados y guardar

SERVICIOS C :

Accién Partida Servicio Detalle Importe Bs. Importe $us.

[ @ 34600 PRODUCTOS METALICOS CANDADO 22 319

Total 228Bs. 3.19 Sus.

(o)

J
g

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

s. Confirmacion, El sistema mostrard una ventana emergente
en la que se debera confirmar la accion, eligiendo entre las
opciones disponibles: “Si, registrar el gasto!” o “Cancelar!”.
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Imagen 13: Confirmacion de registro

¢Esta seguro deregistrar el

gasto?

®

iNo podrarevertire

bta decision!

V. Reporte,

se puede generar
presionando el botdon "Reporte", asi generara un documento
en pdf.

o Sl e e =
Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

un

t. Listado de registros, al regresar a la interfaz de Gastos
Administrativos Individuales, se podra visualizar el detalle de
todos los registros efectuados.

u. Total, acumulado del importe correspondiente a los gastos
administrativos del bien.

reporte imprimible,

Imagen 14: Total de Gastos Administrativos

COMPRADE
CANDADO

viil

MINISTERIO DE GOBIERNO — DIRCABI

11 de agosto del 2025

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

w. Reporte PDF, en el reporte se mostrara el cédigo QR para
realizar el seguimiento del proceso.
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METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

Imagen 15: Reporte generado por el SIIB

DIRECCION GENERAL DE REGISTRO, . &z)DlGO DE
)

CONTROL Y ADMINISTRACION DE BIENES
INCAUTADOS
Pl IRCABI OFICINA NACIONAL
r REPORTE TECNICO

7 FORMULARIO PARA LA MODALIDAD
DE SUBASTA PUBLICA

En cumplimiento a lo establecido en la Ley N°913, Decreto Supremo N°3434 e instructivo
MG/DIRCABI'WFCC/INST/N®08/2021, referente a lo establecido en el punto 4 REVISION Y
SUPERVISION DEL CUMPLIMIENTO Y CONDICIONES Y REQUISITOS POR LA DIRECCION
GENERAL, tenemos a bien informar lo siguiente:

1. DATOS DEL BIEN

CASO FELCN/FELCC SC-L-823 TIPO DE BIEN VEHICULOS
JURISDICCION SANTA CRUZ

(UIRTe S (SR A RIS AL TOMOVIL TOYOTA PLATEADO PLACA: 3829-FKH

ESTADO JURICO SECUESTRADO 104200
UN MIL CUARENTA Y DOS 00'100 BOLIVIANOS

2. REPORTE DE GASTOS (AREA DE RECURSOS ECONOMICOS)

ey ! -
PARTIDA { comproBANTE | FECHA | DESCRIPCION { IMPORTE | IMPORTE
i | FACTURA | i
FONDO EN FACTURA 1082024 | COMPRA DE CANDADO o700 e
AVANCE N°12345678 ST U PARA GARAGE S =
FONDO EN FACTURA ST : e =
71 b odeen finglboisl 21082024 | COMPRA DE CANDADO 1020.00 147.83

TOTAL | 1042.00 Bs. 151.04 Sus.

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

Gastos Administrativos Compartidos

a. Acceso, Al pulsar en el botén Gastos Administrativos, se
desplegard un submenu en el cual tendrd dos opciones, para
este ejemplo escogeremos el de Compartido (Gasto
administrativo Compartido)

b. Registro, hacemos clic en el boton de Nuevo Registro.

{ REGISTRO ¥ SISTEMAS

DIREAB] -
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METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

Imagen 16: Interfaz de Gastos compartidos

MENU

@ Gastos Administrativos

Dashboard -«

d) Dashboard

B Recepciondocumental

i

Revision documental

g/

Aprobacionde bienes Fecha Inicio FechaFin

dd/mm/aazaa B

dd/mm/asaa B

O Individual
Fecha Nro. Comprobante Nro. Bienes Importe Total Bs. Importe Total $us Descripcio
SINREGISTROS
= Recursocs
Q Busqueda

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

c. Via de gasto, En la lista desplegable se selecciona una de las
opciones:
o Fondo en avance
o Reembolso
o Fondo Rotativo y/o Caja Chica.

Imagen 17: Via de gasto.

Tipo de cambio actual:

—0

Viade gasto

Comprobante

——

FONDO EN AVANCE Fecha de facturay/orecibo

REEMBOLSO dd/mm/aaaa &

FONDO ROTATORIO Y/O CAJACHICA

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

d. Tipo de comprobante, se debe elegir una opcioén de la lista
desplegable, entre factura o recibo.

Imagen 18: Tipo de comprobante

Tipo de cambio actual: O
Via de gasto Comprobante
(
FONDO EN AVANCE v | E‘} - ]
| |
Numero de Comprobante FACTURA
RECIBO

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)
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METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

d) Nimero de comprobante, se registra el nimero de
comprobante.

e) Fecha, se registra la fecha de la factura o recibo.

f) Descripcion, una corta descripcién del servicio a pagar, es
opcional.

Imagen 19: Registro de comprobante

Viade gasto Comprobante
Numero de Comprobante Fecha de facturay/o recibo
12345678 01/07/2025 ]

Descripcidn @ L—< : '
COMPRA DE CANDADO PARA GARAIJE O

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

g. Subida de archivos, el comprobante debe ser previamente
escaneado y posteriormente debe ser cargado en el sistema
SIIB, para esto, se debe presionar el botdon correspondiente
a la carga de archivos

h. Seleccionar el archivo, el documento debe estar en formato
PDF y se lo seleccionara desde su dispositivo.

Imagen 20: Seleccion del archivo PDF

£ Avic X
> Documentos >
160 de cambioactual: © Organizar v Nueva carpeta =- 0 0
Nembre
Via de gasto & ecigs CAMTASIA

| Custom Production Presets 8.0

AVANCE .
B Escrkeco Custom Production Presets 19.0
i Decumentos e | CyberLink
v |
INGmero de Comprobante 7 Masica | S o :
12345678 P8 Imagenes I DIAGRAMAS 18/3/2024 14:55 Carpeta de archivos
£ Videos Documentos digitalizados Sy
Descripcion CONTRATOS AZ Downloads
Fax
COMPRA DE CANDADO PA GASTOS ADMIN
COMPRA DE CANDADO PARA el
Nombre: PDF Document (*.pdf)

Cargar desde un dispositivo mévil | Abrir Cancelar

Documentos ‘ : ’ =

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)
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METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

i. Seleccionar el detalle del servicio, desde la lista
desplegable. Una vez realizada esta seleccidn, el sistema
completara automaticamente los campos correspondientes
al tipo de servicio y al nimero de partida, mostrando
adicionalmente una breve descripcion de la partida
seleccionada.

Imagen 21: Registro del nimero de comprobante

DETALLE DEL SERVICIOS
@
Dezalle Servicio
Jd
ALIMENTOS PARA ANIMALES a
Importe Bs.
SOBRES
SILICONA
st
CHAPA
Detalle Importe Bs. Importe $us.
CANDADO
Total OBs. O $us.
MARTILLO é
MATERIAL DE ESCRITORIO o
- o
Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib) Xl l

j. Ingresar el importe en Bs. correspondiente al gasto
registrado y, a continuacién, hacer clic en el botén Agregar
para incluirlo en el detalle del registro.

k. Agregar mas partidas, se puede registrar mas partidas
realizando el registro y presionando el botén Agregar.

Imagen 22: Registro del importe y agregar

Detalle Servicio
CANDADOC > PRODUCTOS METALICOS

Partida @lmpone Bs.

120

Géstos desﬁnados a Ié adquisicion de lingotes, planchas, planchones, hojalata, perfiles, alambres, varillas y otros, siempre que seande
hierro o acero. Incluye productos elaborados con base enalurnnco cobre, zinc, bronce y otras aleaciones; ademas de envases y otros

articulos de hojalata, ferreteria, estructuras metdlicas acabadas y demas productos metélicos. Se excluye la compra derepuestos y/o
‘ ndcasorios de un activo. | :

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital. mmgoblerno gob. bo/sub)

|l. Listado de partidas agregadas, Una vez agregada la
partida, el sistema mostrara un listado con todas las partidas
registradas.
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METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

m.Sumatoria, En la parte inferior de dicha lista, se visualizara
una fila de total, que reflejard la sumatoria del importe de
todos los registros ingresados.

Imagen 23: Lista de servicios

LISTA DE SERVICIOS __®
Accidn Partida Servicio Detalle Importe Bs. Importe $us.
[ W 34600 PRODUCTOS METALICOS CANDADO 120 17.39
[ Total 120 Bs. 17.39 Sus.
L RIEAIEC A DECICIDAD

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

n. Ingrese el nimero de caso, en el recuadro denominado
Numero de Caso FELCN/FELCC, se puede ingresar los nimeros
de casos que sean hecesarios.

0. Busqueda, haga clic en el botén de Buscar.

p. Agregar bien, con el botén de mas (+) se agrega los bienes
que estén relacionados al gasto administrativo.

Imagen 24: Bienes a registrar

BIENES A REGISTRAR
Numero Caso FELCN/FELCC
SC-L-8/23
®
4 Nombre ; <3
. Numero caso Jurisdiccién . <
’4‘6" FELCN/FELCC e delbien Tipo debien
caso
-+ SC-L-8/23 Ssc/_z'i_ ol VEHICULOS AUTOMOVIL TOYOTA PLATEADO PLACA: 3829-F}
+ SC-L-8/23 SSC/;'; s(f‘:J; VEHICULOS CAMIONETA TOYOTA HILUX ROJO 1021-UZE
iz SC-1-8/23 5;;'3' %‘:J; VEHICULOS EHICL TORIZADO E: JEEP, TIPO: GRA
+ sC-1-8/23 ssc/}é- portile VEHICULOS AGONETA, MA UZUKI, COLOR: GRIS OSC
+ SC-L-8/23 SB(Z;' bl INMUEBLES 1INMUEBLE, UBICADO EN LA AV. RADIAL 5 DE OCTUBRE

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

q. Bienes seleccionas, En la lista se ve la distribucion del

importe

a

cada

bien

considerado dentro del

gasto

administrativo compartido, en caso de que no cuadrara con el
total, se puede modificar un monto de manera manual.
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METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

r. Guardar, posteriormente, si la informacidon registrada es
correcta, debera presionar el botén "Enviar" para guardar el
registro.

Imagen 25: Bienes seleccionados y guardar

JBIENES SELECCIONADOS
Importe Total: IZL Bs.

Importe Numero caso Nombre Jurisdiccién

Accién | individual FELCN/FELCC delcaso del bien Tipo debien Caractensticas
W 40.00 SC-L-8/23 SC-L-8/23 SANTACRUZ VEHICULOS
W 40.00 Lp-P-5/23 LP-P-5/23 LAPAZ
@ 40.00 TI-X-15724 TI-X-15724 TARA

Total Bs 120

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

s. Confirmacion, El sistema mostrara una ventana emergente
en la que se deberd confirmar la accién, eligiendo entre las
opciones disponibles: “Si, registrar el gasto” o “Cancelar”.

Imagen 26: Confirmacion de registro

@  facturapat2 oM

2 &/ Detalle .
| T4 , = ¢.Esta seguro deregistrar el
A7 2N s i
Partida
SERVICIOS:

Fuente: Sistema SIIB (https:/ /estédodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

t. Bisqueda de gastos compartidos, Se debe ingresar un
rango de tiempo donde se generd el gasto compartido.

u. Buscar, hacer clic en el boton de busqueda.

v. Lista de resultados, en caso de que se encuentre gastos
compartidos en el rango de tiempo ingresado se mostrara en
listado en pantalla.

|
1l
{

il
=3
o
s
=
<

N
=:
&
=
E

w.Botdn reporte, Haciendo clic en el botéon de reporte se
generara el reporte mostrado en el inciso X.

© GOBIERND

_MINISTERID ©
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METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

Imagen 27: Busqueda de compartidos y reporte

25N
Fecha Inicio L t Fecha Fin i’
01/04/2025 01/08/2025
Nro. Nro. Importe Total Importe Total s
Fecha Comprobante Bienes Bs. Sus Descripcion
© COMPRA DE CANDADO PARA
f-ﬂ [ 01/07/2025 12345678 3 120.00 17.39 GARAJE ]

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

X. Reporte PDF, en el reporte se mostrara el céodigo QR para
realizar el seguimiento del proceso.

Imagen 27: Reporte generado por el SIIB

MINISTERIO DE GOBIERNO CODIGO DE
DIRECCION DE REGISTRO CONTROL Y AUTORIZACION
9 ADMINISTRACION DE BIENES
Dircani INCAUTADGS - DIRCABI
D00

XV

REPORTE Y/O CERTIFICADO DE
GASTOS ADMINISTRATIVOS

11. DATOS DEL GASTO

12345678

FACTURA

010772025

CIENTO VEINTE 00/100 BOLIVIANOS

DIECISIETE 29100 DOLARES
AMERICANOS

12000

17.39

COMPRA DE CANDADO PARA GARAJE

2. DATOS DEL SERVICIO

{ * IMPORTE EN
BOLIVIANOS

120,00
TOTAL 12000 Bs. 17.39 Sus.

IMPORTE EN
DOLARES

PRODUCTOS METALICOS CANDADO

3. REPORTE DE GASTOS POR BIEN (AREA DE RECURSOS ECONOMICOS)

El importe asignado a cada bien surge en base al prorrateo del total del importe de datos del servicio.

| ! | PO | IMPORTE
JURISDICCION TIPO DE BIEN TERICAS EN
{ | { BULIVIANOS!  DOLARES
1oscLar SANTACRUZ | VEHICULDS | CAMIONETA TOYOTA HILUX ROJO 10.00 580
1021-UZE
= = EGUIPOS | CELULAR MARCA SAMSUMG, COLOR 5 =
2Lvras LA FAZ ELECTRONICOS | VERDE. MODELO GALAXY A0 i 0
HIPOCLORITO DE SODIO MARCA X5,
. - 4 SUSTANCIAS | CINCO CAJAS, CADA CAJA DE 12 e z
ot TARUA CONTROLADAS | UNIDADES HACIENDO UN TOTOAL DE o0 2
G0 LITROS
TOTAL 12000 Bs. 17.40 Sus.
Firma v sello Firma y sello
TEUNICO DEL AREA DE RECURSOS ECONOMICOS RESPONSABLE DEL AREA DE RECURSOS ECONOMICOS

Fuente: Sistema SIIB (https://estadodigital.mingobierno.gob.bo/siib)

GOBIERND

“ BIRCABI - AREA B

Y &
~MNisTERID )
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