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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° O15/2022
La Paz, 22 de agosto de 2022

DIRECCION GENERAL DE REGISTRO, CONTROL Y ADMINISTRACION DE
BIENES INCAUTADOS - DIRCABI

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, la Ley N® 913 Ley de Lucha contra el Trifico Tlicito de Sustancias Controladas, de 16 de marzo
de 2017, en su Art, 45 establece que: “Ta Direccign General de Registro, Control y Administraciin de Bienes
lncantados - DIRCABI, es wna entidad desconcentrada dependiente del Ministerio de Gobierno, encargada de
cadministrar, controlar y monelisar bienes secuestrados, incantados y confiscados en procesos penales, vinculados a delitos
de trifico ilicito de sustancias controladas; asé como de la administracion, control y monetizacion de bienes objeto de
Pérdida de Dominio a fiavor del Estado, conforme a Reglamento”.

Que, DIRCABI tiene como atribucion especifica el administrar bienes asumiendo medidas de
resguardo, cuidado y conservacion; medidas que deben disponetse hasta que los bienes bajo
administracion scan monetizados, trasferidos o devueltos, tal como lo dispone el Art. 46 inc. d) que
sefiala, son atribuciones de DIRCABIL: ““Administrar los bienes incantados y confiscados relacionados a delitos de
Indfico ilicito de sustancias confroladas, hasta el monrento de su monetizacion, transferencia o devolucion, asumiendn las
medidas de resguardo, cuidado y conservaciin”.

Que, es funcion del Director General de DIRCABI el emitir disposiciones administrativas sobre bienes
secuestrados, incautados, confiscados o cuyo dominio fue declarado a favor del Estados para lo cual
queda facultado a aprobar la metodologia de administracion de bienes, tal cual lo sedala el Art. 114
incisos k. y m. del Decreto Supremo N® 3434, que a la letra dice: “Son finciones de la Directora o Director
General Ljecutivo de DIRCABI: Emitir disposiciones administrativas necesarias sobre la administracion de bienes
seciestrados, incaitados, confiscados y cuyo dominio fue dechirado a favor del Estado; Aprobar la metodologia de
adprinistracion de bienes”

Que, la metodologia de administracién debe ser entendida como “conjunto de normas y
procedimientos emitidos por Direccidn de Registro, Control y Administracién de Bienes Incautados
— DIRCABI para la administracién de los bienes y activos bajo su responsabilidad” tal como sefiala el
Art. 3 mc. s. del Decreto Supremo N® 3434,

Que, la Ley N° 1178 de Administracién y Control Gubernamentales de 20 de julio de 1990, establece
en su Art. 7 inciso b) que el Sistema de Organizacion Administrativa se definird v ajustara en funcion
de la Programacion de Operaciones, en seguimiento de que: “fodua entidad piiblica organisard infernantente,
en el marco de sus objetives y de la naturalega de sus actividades, los sistemas de administraciin y control interno”.
Asimismo, concordante con lo puntualizado en el Art. 27 sefiala “Cuda entidud del Sector Priblico elaborari
en el marco de las normas bisicas dictadas por los drganos rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de
los sistemas de dministr wiin y Control Interno regulados por la presente 1ey; Corresponde a la mdxima autoridad de
la entidad la responsabilidad de su implantacion”

Que, mismo precepto legal en su Art. 28 establece que “Toda servidor priblico responderi de los resultados
energentes del desemperio de las funciones, deberes y atribuciones asionados a su cargs”. Asimismo, el Decreto
Supremo 23318-A Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion Publica de 3 de noviembre de
1992, en su Art. 4 paragrafo 11, referente a la eficacia, economia v eficiencia, refiere que “/os efectos
negativos en los resullados, originados por deficiencias o negligencias de los servidores piiblicos, constituirin indicadores de
inefiacia”, concordante con el Art. 3. Paragrafo L., y I, que sefala “I/ servidor priblico tiene el deber de
desemspentar sus funciones con eficacia, economia, eficiencia, transparencia y licitud. Su incumplimiento venera
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APROBAR la METODOLOGIA DE ADMINISTRACION N° 1, sobte: (I) Reglas Generales; (1)
Manejo de Documentacion; (111) Medidas de Resguardo y Conservacion; (IV) Medidas de Sancamiento
y Monetizacion; (V) Gestion v Tramite de Procesos; (V1) Suscripcion de Contratos; (VIT) Bienes de
Uso Institucional; (VIIT) Restitucion y Recuperacion de Bienes; (IN) Organizacion de Personal -
Implementacién; (N) Jurisdiccion de Competencia; (XI) Sistemas de Comunicacion ¢ Informacion;
(XTI) Implementacién de la Metodologia; (XIIT) Contratos Redituables, que forma en anexo parte
integrante ¢ indivisible de la presente Resolucion Administrativa, para su aplicacion, misma que consta
de 73 reglas divididas en 13 subtitulos. Misma que entro en vigencia el 25.04.22.

Que, el Ditrector de DIRCABI, mediante NOTA INTERNA CITE:
MG/DG/DIRCABI/SEER/NI/N® 034/2022 de fecha 08 de agosto de 2022, remite Provecto de
“Metodologia de Administracion 02/22” a Responsables Nacionales de DIRCABI, realizado en
colaboracion de distintos servidores piblicos de DIRCABI, con las correcciones y modificaciones que
se han considerado pertinentes, en cuanto remite proyecto final, en €aso de no identificarse
obsetvaciones, se emita un solo Informe Téenico — Juridico a fin de que ¢l Area de Asuntos Juridicos,
provecte la Resolucion Administrativa correspondiente.

Que, el Informe DIRCABI/AAJ/INF/N® 167/2022 del 12 de agosto de 2022, emitido por ¢l Area
de Asuntos Juridicos, Area de Operaciones, Area de Recursos Economicos Incautados y Confiscados
y el Area de Registro y Sistemas Nacional, concluye sefialando: 1. El “Proyecto de Metodologia de
Administracion 02/2022” remitido por el Director General de DIRCABI, no contraviene ninguna
disposicién normativa vigente; por el contrario, establece los medios de coordinacién entre las Areas
Nacionales y Oficinas Departamentales; 2. Debe complementarse el “Proyecto de Metodologia de
Administracion 02/2022” en cuanto al proceso de conversion a chatarra, con reglas transitorias a fin
de conetetar lo dispuesto ya en la Metodologia de Administracion 01/2022 respecto a su Regla N° 33
y 3. La vinculacion de la “Metodologia de Administracion™ postulada debe hacérsela mediante
Resolucién Administrativa.

Que, precitado informe establece, en cuanto a los aspectos formales, la aplicacion de la Metodologia

de Administracion 01/2022, que ha tenido grandes avances, permitiendo a los servidores publicos de

DIRCABI contar con una herramienta que permita ubicar su actuacion frente a un tramite en concreto;

sin embargo, esta metodologia no tience previsto otros procedimientos a catgo de DIRCABI,

requitiéndose en consecuencia logica, la emision de otra metodologia de Administracion; Ll proyecto

de metodologia de administracion 02/2022, implementa otro disefio en cuanto a su redaceion,

basindose en principio a una “exposicion de motivos™ que permite entender la contextualizacion de

su procedencia, asi como los motivos ya especificos de lo que pretende reglamentar, aspecto que ¢s

fundamental para que los servidores piblicos comptendan no sélo qué hacet, sino se entienda por qué

lo hacen; lo que sirve de base para una correcta interpretacion de acuerdo a las finalidades de un

. Pproceso en concreto. Asimismo, establece actividades concatenadas de forma numerativa, por lo que

KS\ a su vez implementa un método de control para el cumplimiento de un determinado tramite; es decir,

" si una actividad X no se cumple, no puede pasarse a cumplir la actividad Y. Por consiguiente, con estos

dos componentes (exposicion de motivos y metodologia), que la estructura cn si de la reglamcnmci(')n
Zle los procesos se reducen a 3 reglas: objeto, normativa y proceso.

4,

\f'f\?:,ﬂg‘;)’Que, en cuanto a los aspectos de fondo, el proyecto cuenta con 6 titulos: (I) PROCESO DE ENTREGA
DE BIENES PARA SU MANTENIMIENTO U OTROS: Con 8 actividades; (IT) SUSCRIPCION DE
CONTRATOS DE COMODATO O DEPOSITO: Con 9 actividades: (111) PRORROGA Y/O
AMPLIACION DE LA VIGENCIA DIE CONTRATOS DE DEPOSITOS O COMODATOS: Con 6
actividades; (TV) TRANSFERENCIA EXCEPCIONAL DE BIENLES Y/O DONACION: Con 8
ctividades; (V) DEVOLUCION DE BIENES POR ORDEN JUDICIAL: Con 19 actividades: y (VI)
OCESO DE CONVERSION A CHATARRA: Con 18 actividades, se observa que ninguno de estos
procedimientos actualmente estd sub-reglamentado, 1o que justifica su inmediata implementacion.
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antes de la formalizacién contractual queda justificada, quedando la pregunta si la normativa permite
implementar dicho proceso. Fn ese entendido la Ley N® 913 en sus arts. 46 (d, m) y 47 (1I), los Arts.
114 (k), 115 (11), 116 (T), 117 (T) del Decteto Supremo N° 3434, por otro lado, el MOF en el punto 9.9,
funcion (dd) respecto al Director General y funcién (1) respecto a las Oficinas Departamentales. En
cuanto sistematizando lo puntualizado en la normativa precedentemente, ¢l Director de DIRCABI.
queda facultado a emitir disposiciones innominadas para la administracion de bienes: estas
disposiciones no requicren de autorizacion de ninguna autoridad ni del propietario del bien,
requiricndose unicamente de informes técnicos v legales para su respaldo, tal cual propone el
procedimiento.

Que, el segundo y tercer proceso teglamentado (SUSCRIPCION DE CONTRATOS DE
COMODATO O DEPOSITO y PRORROGA Y/0O AMPLIACION DE LA VIGENCIA DE
CONTRATOS DE DEPOSITOS O COMODATOS), sistematiza de mejor manera lo ya sefialado
enlas reglas 39 ala 43 de la Metodologia de Administracion 01/2022, por lo que corresponderia estos
queden sin efecto.

Que, ¢l cuarto proceso (TRANSFERENCIA EXCEPCIONAL DE BIENES Y/O
DONACI()N), proceso vigente desde el 2017, empero modificado por la Ley N° 1358 v Decreto
Supremo N° 4456, por lo que amalizada la normativa vigente y como el proyecto pretende
reglamentatlo, se tiene que la Ley N° 913, no ha sido modificado por la Ley N° 1358 en sus arts. 57 y
58 en cuanto a su contenido, sino, simplemente en cuanto a la nomenclatura de lo que era el “Consejo
Nacional de Lucha Contra el Narcotrifico” (CONALTID) por la del “Consejo de Politica Integral
para la Eliminacion del Trifico Ilicito de Sustancias Controladas, Coca Fxcedentatia v Prevencion del
Consumo de Drogas” (CPI) conforme la Disposicion Final Primera () de la Ley N° 1358, en cuanto
¢l CPI conserva su atribucion legal de transferir de forma excepcional bienes muebles e inmuebles, en
la actual normativa lo hace a través de DIRCABI, por ello el mismo Decreto Supremo N° 4456
modifica mediante su Disposicion Adicional Unica (V y VII) el Art. 114 (n). Por consiguiente, bajo
una interpretacion sistematca de lo hasta ahora analizado, en ninguna parte de la norma se sefala que,
el ahora denominado CPI, haya dejado sin efecto su atribucion de poder transferir excepcionalmente
bienes, por el contrario, lo sigue ejerciendo, pero mediante DIRCABI. Si esto es asi, tiene coherencia
que mantenga expresamente su atribucion de emitir documentos de transferencia de forma directa sin
concurtencia de DIRCABIL

Que, en cuanto el antecedente referido ut supra, se puntualiza que el proyecto de metodologia
postulado, plantea una solucion, cuando una entidad publica requiera de una transferencia excepcional,
pero por razones que podran analizarse en cada caso concteto, no pueda cumplir los requisitos que
ahora exigiria DIRCABI, podri solicitar el depasito provisional conforme el Art. 127 (IT) del Decreto
Supremo N° 3434, en consecuencia es ¢l Area de Operaciones que, conforme el provecto, es quien
debe analizar si da viabilidad o no al tramite, por ser ¢l estamento organizacional de DIRCABI a cargo
de las monetizaciones, precautelando que estas no afecten a las metas previstas; exceptuando, tal cual
se tiene expuesto en la primera parte del analisis de este informe, los lineamientos establecidos por el
Ministerio de Gobierno e inclusive instancias superiores, en respeto a las politicas de Estado y/o
programas sociales que sean de alta sensibilidad para la sociedad en su conjunto.

Que, el quinto proceso (DEVOLUCION DE BIENES POR ORDEN JUDICIAL), se tiene a la
fecha el Instructivo N° 23/2015 emitido por la Direccion General de DIRCABI como tinica norma
que reglamenta este proceso. Por cuanto el proyecto establece 19 actividades, donde los pasos 1 al 7,
fiene una relacion directa de las obligaciones que deben asumir los abogados de DIRCABI,
particularmente de las Oficinas Departamentales, por lo que, DIRCABI no puede ser pasiva ante
devoluciones o pretension de devoluciones que se consideren irregulares. En este entendido, el
proyecto de metodologia, implica el trimite a cargo de las Oficinas Departamentales con colaboracion
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devolucion de dineto secuestrado o incautado; v, b) la devolucion de dinero producto de
monetizaciones anticipadas.

Que, dentro del proceso quinto, se tiene el que refiere al supuesto de la devolucion de un bien en
alquiler, o de lo que podemos denominar como abandono, en caso de existir una orden de devolucion
sin reclamo por un periodo de 6 meses, bajo el parimetro de que dicha devolucion no opera de oficio,
sino a instancias del interesado. Bl proyecto de metodologia flexibiliza los requisitos senalados en el
Instructivo N° 23/2015, que debe adjuntar ¢l intetesado, ello en el entendido que, una vez filtrado los
aspectos juridicos por los abogados a cargo, v contando con una orden judicial de devolucion, la
respuesta debe ser cumplida dentro de los 10 dias habiles que sefiala ln normativa antes citada.

Que, referencia al dltimo proceso, (PROCESO DE CONVERSION A CHATARRA), previsto en
el Art. 134 del Decreto Supremo N° 3434 y lo sefialado en la Disposicion Final Tercera de la Ley N°
913; asimismo, se trae a colacion lo acordado con las entidades registradoras dependiente de la Policia
Boliviana mediante acta suscrita producto de reuniones entre ¢l 13 v 15 de junio de 2022, referente a
la conversion de chatarras de vehiculos, estableciendo requisitos tnicos a nivel nacional. Conforme lo
puntualizado, ¢l proyecto de metodologia, se enfoca Unicamente a la conversion de chatarra de
motorizados (vehiculos v similares) v no de avionetas u otro tipo de bienes; a los cuales, st bien puede
aplicarse ¢l proceso en andlisis, quiza requerird de alguna modificacion segin las entidades registradoras
v/o reguladoras v su normativa especifica, dependiendo ¢l tipo de bien. Finalmente, el proyecto de
conversion a chatarra, propucsto en la metodc logia postulada, busca reglamentar a bienes que seran
recepeionados, o a los cuales por una causa especifica debe aplicarse este proceso especial.

Que, bajo los parametros de andlisis y proyecto de metodologia, donde se analiza y considera los
procedimientos, entre ellos los que integra la Metc ydologia de Administracion 01 /2022 (vigente), que
dispone en su Regla N? 33, el procedimiento para sanear vehiculos, por lo que el provecto de
metodologia propuesto, deberi contener reglas transitotias para tener coordinacion con la Metc ydologia
ya vigente. En consecuencia, el citado informe Téenico — Juridico, analizado por las 4 Areas Nacionales
de la DIRCABI, establece que el “proyecto de Metodologia de Administracion” emitido por el Director
General de DIRCABI, no contraviene ninguna disposicion normativa vigente; por ¢l contratio, deja
una estructuta, consolidada bajo reglamentacion de los procesos, puntualizados en 3 reglas “Objcto,
normativa y proceso” que permite el mejor desarrollo y aplicacion de los mismos con las Arcas
Nacionales y Oficinas departamentales.

Que, en aplicacion a lo establecido en el art. 46 inc. d) de la Ley N° 913; el art. 3 inc. s., att. 114 inc. k.
y m. del Decreto Supremo N° 3434, bajo la procedencia del att. 7 inc. b) de la Ley N°1178, cotresponde
la emision del instrumento legal correspondiente.

POR TANTO:

O\ EL DIRECTOR GENERAL a.i. DE LA DIRECCION GENERAL DE REGISTRO,
CONTROL Y ADMINISTRACI()N DE BIENES INCAUTADOS - DIRCABI, EN
ESTRICTA APLICACION DE SUS ATRIBUCIONES Y FACULTADES CONFERIDAS.

RESUELVE:

PRIMERO.— APROBAR la METODOLOGIA DE ADMINISTRACION NP° 2, que cuenta con
. 6 titulos: (I) PROCESO DE ENTREGA DE BIENES PARA SU MANTENIMIENTO U
" OTROS: Con 8 actividades; (II) SUSCRIPCION DE CONTRATOS DE COMODATO O
DEPOSITO: Con 9 actividades; (IIT) PRORROGA Y/O AMPLIACION DE LA VIGENCIA
DE CONTRATOS DE DEPOSITOS O COMODATOS: Con 6 actividades; (IV)

TRANSFERENCIA EXCEPCIONAL DE BIENES Y/0O DONACION: Con 8 actividades;
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SEGUNDO. — VIGENCIA Ia Metodologia de Administracion N° 2, en todas sus disposiciones
entrara en vigencia a partir del dia jueves uno (01) de septiembre del afio 2022.

TERCERO. - Se DEJA SIN EFECTO:

a) Ll Punto VL (SUSCRIPCION DE CONTRATOS) regla 39 al 44 correspondiente a la
Metodologia de Administracion N° 1 aprobado por Resolucién Administrativa N°03/2022 de
fecha 14 de abril de 2022,

b) El Instructivo DIRCABI GRAL. N° 023/2015 de fecha 04 de diciembre de 201 5, referente a
Requisitos para el Tramite de Devolucion de Bienes Inmuebles y Mucbles.

CUARTO. - SOCIALIZACION Y CAPACITACION, los encargados de cada grupo focal de
trabajo, Responsables de Arcas Nacionales y Distritales, deberan sociabilizar y capacitar sobre los
alcances, metas, finalidades y resultados esperados de los procedimientos inmersos en citada
Metodologia a todo el personal en el plazo de (10) dias habiles a la fecha.

QUINTO. — REGLAS TRANSITORIAS, aplicable a Ia Regla N° 33 de la Metodologia de

Administracion 01/2022 (vigente), bajo las siguientes puntualizaciones:

a) Obtenidos los datos conforme la Regla N° 33 de la Metodologia de Administracién 01/2022,
el Area de Operaciones, instruira la forma de cumplimiento de la determinacion del valor
comercial y ¢l peritaje que determine el grado de obsolescencia v otros que correspondan. Para
ello, la Responsable Nacional del Area de Operaciones, queda autorizada a emitir
memorandums directos a cualquier estamento organizacional de DIRCABI.

b) Obtenido los resultados, el Area de Operaciones sistematizara la informacion vy solicitara segin
corresponda al Director General, via ¢l Area de Asuntos Juridicos, la emision de la Resolucion
Administrativa de conversion a chatarra.

¢) Con la Resolucion Administrativa de conversion a chatarra, el trimite se adecuari al Titulo VI,
la Regla N° 3, Actividad N° 9. La Resolucion Administrativa de conversion a chatarra podra
determinar actualizaciones de kardex u otros que se vean convenientes.

d) Elincumplimiento a los plazos establecidos por el Area de Operaciones, se considerara como
falta grave, por entorpecer el proceso de conversién a chatarra dentro del tramite de
saneamiento dispuesto por la Regla N° 33 de la Metodologia de Administracion 01/2022.

SEXTO. - Las Oficinas Departamentales, en el plazo de diez (10) dias habiles de la vigencia de la
presente Metodologia, deberin remitir a la Direccion General todas las carpetas tramitadas bajo
Instructivo DIR(;"\BI GRAL. N° 023/2015 de fecha 04 de diciembre de 2015, referente a procesos
de DEVOLUCION.

SEPTIMO. — Fl Area Nacional de Asuntos Juridicos, establecerd en un plazo de (30) dias hibiles, de
recibidas las carpetas de DEVOLUCION las acciones conducentes, en aplicabilidad del D.S.N°3434.

Es dado en oficinas de la Direccion General de Registro, Control v Administracion de Bienes
Incautados — DIRCABI, a los veintidos (22) dias del mes de agosto de dos mil veintidos (2022) afios.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.
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METODOLOGIA DE ADMINISTRACION 02/2022

I. EXPOSICION DE MOTIVOS

Desde la creacion de esta institucion bajo el nombre de Division de Bienes Incautados (DIBI)
en 1977 ha sido cadtica, debido principalmente a la complejidad de lo que significa no sélo
administrar una diversidad de bienes de distinta naturaleza, sino el conocimiento
tecnificado que se requiere, paralelo a los aspectos de orden juridico que deben (o tenian)

que ejecutarse.

Uno de los elementos que podemos considerar como relevante en la administracion (o
mala administracion) de bienes relacionados a hechos ilicitos de narcotrafico, esta en su
génesis, puesto que nacié a la vida institucional con alrededor de 200 items, contando
actualmente sdlo con 76 items; es decir, que mientras cada afio existia un incremento
sustancial de bienes a ser administrados, el personal disminuia. Si bien no podemos
atribuir a este el Unico factor de todo el desarrollo problematico en la administracion de
bienes incautados, debido a que no existen —por lo menos hasta el 2019— estudios que
puedan determinar los aspectos causales, ya en el Plan Estratégico Institucional 2012 -
2016 aprobado por la Resolucion Administrativa N° 048 A/2013 del 11 de marzo, sefala en
su punto 2.6.6 bajo el rétulo de “Bienes Incautados” (pag. 46-47) algo por demas lapidario:

“La DIRCABI en el transcurso de su vida institucional, ha enfrentado muchos prablemas, gue no le han permitido desarrollar adecuadamente
sus funciones. Entre estos se encuentran los inadecuados o no muy claros procedimientos juridico-legales; que na permitieron hacer un
control efectivo al Estada del bien que recibe en custodia y menas adn determinar el tiempo que debe transcurrir entre el momento de la
incautacion, hasta su entrega a la DIRCABI. Esto ocasiona que los bienes se recepcionen (hasta dos afios después). desmantelados o en total
deterioro. La ambigoedad de las normas y procedimientos juridico-legales, inciden negativamente en el adecuada proceso de administracitn
de bienes: llegando al extrema de que el juez. despugs de varios afios determina la devalucian de los bienes confiscados que son monetizados
o transferidos, acasionando severos dafios 2 la Institucion y a los beneficiarios. La ausencia de sistemas de seguimiento y control, ha
acasionado que existan bienes: de los que se desconoce su ubicacitn exacta, procedencia, calidad y estadu, en el que fueron recepeionados. -

Estas falencias. han determinado que la mayaria de estos recursos se encuentren inmovilizados hace muchas gestiones, ocasionando un <

perjuicio grande. que va en desmedro del Estado y la sociedad. La ausencia de medios y recursos técnica-tecnolfgicos para registrar |us =
bienes, ha ocasionada el extravid de datos e informacian acerca de estos. Las condiciones en las gue los bienes se encuentran depmtadns

son lamentables, no existe infraestructura adecuada para el resquarda de los mismos, la mayorfa de estos son improvisados, no cuentan's. .

con medidas de sequridad requeridas para estos casos, lo que ha ocasionado el deterioro y el extravio permanente de los bienes.”

Ante tal diagndstico seguido senala 4 pilares a corregir:

el necesidad de un ajuste normativo con la aprobacian de nuevas narmas complementarias, que permitan invalucrar a la Aduana, Fnhma '\ W

Boliviana, Ministerio Pablico. Gobiernos Municipales, Impuestos Nacionales. instituciones de registra pablico y otras. definiendo
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responsabilidades y obligaciones, para mejorar los procesos de traspaso de bienes, estableciendo tiempos y Plan Estratégica Institucional
2012-2018 Ministerio de Gobierna Consolidando la Sequridad Poblica 47 condiciones, en los que se entrega estos a la DIRCABI para su
administracian que nos permita generar procesos mas eficientes.

ola implantacion de la Ley de Extincitn de Dominio, que propone la pérdida del derecho de propiedad o la posesidn bienes a favor del Estada,
sin compensacidn alguna para el titular o poseedor; esta accidn es autdnoma y especial, que procederia de manera inmediata cuanda se halle
incrementu patrimanial injustificado sin respalda de su origen licito o cuando existan indicios que permitan establecer que los bienes son
medios, instrumentos o productos del narcotréfico o de la legitimacian de ganancias ilicitas y otros delitos conexas.

ola ley N2 280 “Ley del Ministerio Pablica” que afecta ala DIRCABI y al CONALTID, ya que significaria que al 100% de los recursos en efectiva,
producto de la monetizacian, de los bienes confiscadas, se le restaria el 30%. que le corresponderia seqin Ley N® 260, al Ministerio Publico,
lo que afectaria a los ingresos para la DIRCABI. poniendo en riesgo su estabilidad econémica administrativa.

oPropuesta de una Ley especial para el régimen de bienes secuestrado incautados y confiscados, que permitiria a la DIRCABI dotarse de
instrumentos legales iddneos. que agilicen el destina final de aguellos hienes que fueran confiscados. con la finalidad de beneficiar al Estado.”

Se pretendia que con la promulgacion de Ley N° 913 del 16 de marzo de 2017, corregir todas
las problematicas hasta entonces identificadas; sin embargo, no sélo no se cumplio con el
cometido, sino que complejizo la problematica al no introducir las modificaciones
necesarias con una estructura normativa adecuada. En cuanto al primer punto (involucrar
a otras instituciones) se limitd de forma pirrica a que DIRCABI pueda solicitar cooperacion,
sin obligaciones para ninguna institucion relacionada a los bienes. En cuanto al cuarto
punto (un régimen legal para asegurar el destino de los bienes) se limité a cargar a
DIRCABI de obligaciones sin los instrumentos necesarios para cumplirlos; por ejemplo, la
monetizacion de inmuebles de bienes confiscados sin especificar condiciones (requisitos y
procedimiento) de registro frente a los problemas de falta de saneamiento y
documentacion de bienes, tales como construcciones ilegales, falta de identificacion de
matriculas, etc., que se presentan continuamente en bienes relacionados al narcotrafico
(los otros dos puntos que cita el documento, no son objeto de andlisis para los efectos que
busca el presente instrumento normativo).

En un estudio realizado bajo el rdtulo de: “Informe de Diagndstico del Sistema de
Aprovechamiento de Bienes Incautados, Confiscados o con Pérdida de Dominio del Estado -
Plurinacional de Bolivia” financiado por la Unidn Europea de abril de 2019, refiriéndose al / il
“sistema de aprovechamiento de bienes secuestrados, incautados, confiscados y sujetos a \\
pérdida de dominio en Bolivia” que lo abrevian como “SABI", entre sus conclusiones mas &
relevantes, sefala:
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“Il. El diagndstico del sistema supuso importantes desafios, debido a la ausencia de informacion estadistica completa y confiable. EI SABI no
tiene un sistema de informacidn capaz de suministrar datos relevantes para la toma de decisiones a nivel directivo o administrativo. Ni
DIRCABI ni CONALTID tienen registros confiables, completos y actualizados del funcionamiento del SABI, por lo cual se puede decir que el
sistema es operado de manera intuitiva por sus directores y administradares.

2. En linea con lo anterior, el SABI no tiene un inventario completo y actualizado de los bienes que administra. Tampoca tiene un avaldo de
dichos bienes. Y no genera estados financierns que permitan hacer una evaluacion de la rentabilidad, eficiencia y eficacia del sistema.

()

15. A nivel operativo, el SABI carece de un mapa de macroprocesos, procesos, procedimientos, actividades y/o tareas. Existe un manual de
funciones y operaciones que describe de manera general las responsabilidades de algunos de los principales cargos al interior de DIRCARI.
Pera no existen flujogramas que definan los flujos de trabajo (workflow) de los procesos misionales y de apoyo al interior de DIRCABI. Por
esta razan, en desarrallo de esta consultoria se vio |3 necesidad de hacer un levantamiento superficial de los procesos, sin aplicar las técnicas
generalmente aceptadas para esa tarea.

IB. EI SABI tiene algunos pocos protocolos para la cooperacion y coordinacidn interinstitucional. principalmente para las actuaciones entre
Fiscalia, FELCN y DIRCABI. No asi para |a cooperacidn y coordinacion con las demas entidades del sistema. Ademas, los pocos protocolos
existentes deben ser revisados y actualizados conforme |a normativa vigente, muchos estan vencidos y otros tienen plazo de vigencia de un
afin. con lo que su estabilidad juridica es precaria”

La solucion a largo plazo es la elaboracién de un nuevo régimen de administracion de
bienes, que recoja las problematicas, desde los propios que se presentan en la
administracion de una diversidad de bienes, asi como prevea los propios modus operandi
que se van presentando para evadir los efectos de la aplicacion de este régimen especial
de administracion, al que acuden familiares, testaferros, y cuando no, los propios
narcotraficantes.

A corto y mediano plazo queda sociabilizar los alcances de la Ley N° 913, para que, con base
a ello, se pueda estructurar normas y procedimientos interinstitucionales a fin de dar
cumplimiento a las atribuciones legales.

Basado en ello, tenemos dos aspectos problematicos a considerar:

a) Los aspectos externos: referente al relacionamiento de DIRCABI con los bienes bajo
regulacidn registral por otras entidades (Derechos Reales, Transito, Alcaldias etc.)
o bajo supervisidn (Direccion General de Sustancias Controladas, Servicio Nacional®
de sanidad Agropecuaria e Inocuidad Alimentaria, etc.); quienes cuentan con s g Wi
propia normativa sin prevision de los aspectos propios (técnicos y juridicos) de lo ’
bienes relacionados a ilicitos de narcotrafico.

b) Los aspectos internos: referente al conjunto de procedimientos bajo disposicion
plena de DIRCABI; es decir, el como administrar sus bienes.



EXPOSICION DE MOTIVOS
LSTALIM) PLURINACIONAL DE BOLIVIA

MINISTERLO DE GOBIERNO METODOLQGiA DE ADM|N[STRAC|6N
IRC ABI N° 02/2022 Fecha de Aprobacion: 22-8-2022

Version: 01 Pég.: 4 de 62

Esta division en muchas ocasiones resulta ciertamente artificial, puesto que una forma de
administracion involucra directa o indirectamente a otras instituciones con un régimen
normativo propio. Es que considerando ello, se han ido gestionando distintas reuniones con
diferentes instituciones a fin de unificar criterios en cuanto a tramites que deben
ejecutarse; asi como otros que dependen con mayor autonomia de DIRCABI, siendo estos
el objeto de la presente metodolagia.

a. ENTREGA DE BIENES PARA SU MANTENIMIENTO

En la praxis se ha presentado innumerables casos, en que instituciones, si bien no cuentan
con recursos para la compra de bienes que solicitan a DIRCABI, si cuentan con recursos y
personal para hacer reparaciones, mantenimiento, refacciones, mejoras y otros. Para ello,
se requiere contar con el bien fisicamente a fin de diagnosticar qué reparaciones o
mantenimiento debe realizarse, requiriéndose un procedimiento bajo control de la
Direccion General que permita esta entrega previa a la formalizacion de un contrato de
comodato o deposito.

Por un lado, la institucion interesada contara con el bien que le permita cumplir finalidades
de orden plblico o politicas de Estado; por otro, DIRCABI cumplira el mantenimiento,
resguardo y conservacion del bien como manda la Ley N° 913 y su Decreto Supremo N°
3434.

b. SUSCRIPCION DE CONTRATOS DE COMODATO O DEPOSITO

Es una medida de disposicion anticipada, que busca apoyar a instituciones publicas y
excepcionalmente a personas juridicas sin fines de lucro, para el cumplimiento de politicas
de Estado, programas sociales o intereses de orden publico. Son estas instituciones como
favorecidas, quienes otorgaran el mantenimiento de los bienes, a su vez se encargan de
dar seguridad en cuanto a su funcién socioeconémica, junto a la obligacion de la adquisicion

de los seguros respectivos en cuanto a los contratos de comodato y depositos co & AR
autorizacion de uso. .

En cuando al depdsito sin autorizacion de uso, este tiene como finalidad la custodia y
resguardo de bienes, siendo esta la Unica obligacion, no requiere la compra de seguros o /
mantenimiento de los bienes, siendo responsables de su custodia. ?



EXPOSICION DE MOTIVOS

LETADO FLURINAUIONAL DL BOLIVIA

D-\uwm DE GOBLERND METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
N° 02/2022 Fecha de Aprobacion: 22-8-2022

Version: 01 Pag.:5de 62

El procedimiento también busca el cumplimiento a la normativa especifica de la Contraloria
General del Estado en cuanto al registro de contratos, asi como la digitalizacion, registro y
archivo adecuado de los tramites inherentes a la suscripcion de contratos.

c. PRORROGA Y/O AMPLIACION DE LA VIGENCIA DE
CONTRATOS DE DEPOSITOS O COMODATOS

Mientras que uno o varios bienes otorgados en calidad de comodato o depdsito mantengan
su situacion juridica como secuestrado o incautado, es posible prorrogar y/o ampliar la
vigencia del contrato, con la condicionante que esta solicitud sea presentada por la entidad
favorecida dentro de la vigencia del contrato.

Esto evitara tenencias irregulares de bienes administrados por DIRCABI por parte de las
entidades favorecidas, asi como su control y ejecucion de la restitucion y/o recuperacion
de estos bienes.

d. TRANSFERENCIA EXCEPCIONAL DE BIENES Y/O DONACION

Ya sea por razones de orden publico o Politicas de Estado, donde tienen prioridad
instituciones que luchan contra el narcotrafico, asi como miembros del Consejo de Politica
Integral para la Eliminacion del Trafico Ilicito de Sustancias Controladas, Coca Excedentaria
y Prevencion del Consumo de Drogas (CPI), DIRCABI tiene el mandato normative a nombre
del CPI para considerar la transferencia excepcional de bienes.

Este tipo de transferencia va aparejado a un téermino cualitativo: “excepcional”; siendo este
tramite la excepcion, la regla resulta ser la monetizacion de bienes, por lo tanto, el
procedimiento debe precautelar que las trasferencias excepcionales no tengan una
afectacion significante al proceso de monetizacion.

Por otro lado, cuando uno o varios bienes no puedan ser monetizados y/o su administraci

conlleve perjuicio, la Oficina Departamental competente podra sugerir su transferen ha'“ 7.

excepcional en caso de bienes registrables, o en su defecto su donacion en caso de biene
no registrables.
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En todos los casos, la institucion beneficiada debe tener una naturaleza publica, debiendo
cumplir con las condiciones que se lleguen a establecer en el tramite, asi como el pago en
reposicion de los gastos de saneamiento y/o administracion del o los bienes.

e. DEVOLUCION DE BIENES POR ORDEN JUDICIAL

Cuando un bien tenga relacion directa o indirecta con delitos y/o ilicitos de sustancias
controladas, DIRCABI debe oponerse a toda pretension de devolucion del bien en cualquier
etapa del proceso. Para ello, los abogados deberan estudiar el caso, las circunstancias por
las cuales se dio curso al secuestro, incautacion o confiscacion del bien, asi como en su
caso, los motivos por los cuales ha sido objeto del proceso de pérdida de dominio. Este
proceso esta a cargo de los abogados dependientes de las Oficinas Departamentales y bajo
supervision de los abogados del Area de Asuntos Juridicos a efectos de su cumplimiento.
El proceso de devolucion se inicia en estrados judiciales en proceso penales, donde por
disposicion del Tribunal Supremo de Justicia a través de diferentes instructivos (por
ejemplo, el Instructivo 04/2018 en su punto tercero inciso b.) ha dispuesto que toda
pretension de bienes secuestrados, incautados, confiscados o sujetos a perdida de dominio
debe ser puesta a conocimiento de DIRCABI previo a la emision de la Resolucion Judicial
respectiva. Por lo que, toda orden judicial que no cumpla esta condicion, carece de
legalidad; dicho en otros términos, de ponerse a conocimiento de DIRCABI una orden de
devolucidn sin previamente haberse notificado la pretension de partes y/o terceros dentro
de un proceso penal, debe procederse conforme a norma para pedir su nulidad o invalidez;
mientras que, en procesos de pérdida de dominio, esta disposicion podra darse en casos
que el Juez de la causa archive el tramite a solicitud del Ministerio Plblico sin notificacién
a DIRCABI.

En los casos de oposicion y/o apelacion a resoluciones judiciales donde DIRCABI asuma
que hay materia justiciable para su impugnacion llegando inclusive —segun el caso— a la
presentacion de acciones constitucionales, los cuales deben ser ejecutados por los

abogados de la Oficina Departamental en coordinacion con el Area de Asuntos Juridicos.
Por otro lado, en casos donde no pueda asumirse objetivamente materia justiciable, deber _

realizarse el informe de “inconveniencia de presentacion de recursos” conforme &
normativa vigente y bajo responsabilidad. :
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f. PROCESO DE CONVERSION A CHATARRA

Cuando exista un bien o conjunto de bienes que no cumplan su funcion socioeconomica por
dafios y/o deterioros irreparables, por contaminacion ambiental, amenaza de ruina o su
administracion sea un perjuicio, se aplicara el proceso de conversidon a chatarra.

Por la disposicion final tercera de la Ley N° 913 dispone que:

|. Los automotores, aeronaves, maguinaria pesada y otros medios de transporte incautados o confiscados, en procesos penales por los delitos
de trafico ilicito de sustancias contraladas, que a la fecha se encuentran en calidad de chatarra bajo la administracion de DIRCABI, seran
dispuestos mediante subasta pablica confarme al pracedimiento establecido en el reglamenta de la presente Ley. sin necesidad de Resolucidn
Judicial ni el consentimiento del propietario,

II. Los dineros generados de la subasta piblica seran dispuestos canforme el Paragrafo V del Articulo 55 y el Paragrafo [ll del Articulo a6 de
la presente Ley.

IIl. DIRCABI debera proceder a la notificacian de la administracian tributaria municipal y Unidad Operativa de Transito o registro pablico
competente, para que de acuerdn a procedimientos establecidos en norma vigente se proceda a la baja del registro de dichos bienes.

De esta disposicion debe considerarse dos aspectos:

a) No existe un plazo determinado para su ejecucion; empero,
b) A su vez reglamenta un procedimiento masivo de conversion a chatarra cuando
sefiala el paragrafo I: “que a la fecha se encuentren en calidad de chatarra”.

Sobre el segundo punto, DIRCABI no pudo ejecutar varios procesos sefialados en la Ley N°

913, debido a los requisitos que exigen las entidades registradoras y/o fiscalizadoras de los
bienes, que no se ajustan a la realidad de los bienes administrados por DIRCABI. De estos
requisitos exigidos, particularmente el proceso de conversion a chatarra de vehiculos,
implicaba cumplir la presentacién de documentacion virtualmente imposibles de presentar

por DIRCABI: formularios de importacion, Certificado de Registro de Propiedad del Vehiculo .
Automotor (CRPVA) etc. Por lo que después de largas gestiones, estos requisitos han sido. ' J~
consensuados con los estamentos policiales de registro de vehiculos a fin de poder

DIRCABI ante la Administracién Tributaria Municipal, asi como hacer la misma gestion dé: v
consenso con las entidades registradoras y/o de fiscalizacion de otro tipo de bienes.
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1. METODOLOGIA

La presente Metodologia de Administracion 02/2022 abarca é titulos, cada uno de ellos
conforma un proceso: Proceso entrega de bienes para su mantenimiento u otros (TITULO
); de Suscripcion de contratos de comodato o depésito (TITULO II); de Prérroga y/o
ampliacion de la vigencia de contratos de depdsitos o comodatos (TITULO IlIl); de
Transferencia excepcional de bienes y/o donacién (TITULO IV); de Devolucion de bienes por
orden judicial (TITULO V); Proceso de conversién a chatarra (TITULO VI). Cada titulo lo
conforman lo que se rotula como “REGLA” en un correlativo numeérico (regla 1, regla 2, etc.).

Cada proceso tiene la prevision de 3 Reglas: 1) del objeto del proceso, 2) la normativa
relacionada al procedimiento; y, 3) descripcion del proceso sefialando la actividad que debe
ser desarrollada, el insumo necesario para esta actividad y el plazo que se tiene para
cumplir dicha actividad.

La Regla del objeto explica la finalidad del proceso, permitiendo en cualquier caso que este
no se distorsione o se confunda con otro proceso o procedimiento. Explica el por qué y para
qué de un proceso, es asi que el funcionario responsable de desplegar una actividad
especifica, entienda la finalidad de su actividad respecto al proceso en su conjunto.

La Regla de la normativa, permite dar claridad que la actividad a ser desarrollada esta
enmarcada expresa o implicitamente en la normativa especial del régimen de
administracion. El servidor plblico a cargo de desarrollar determinada actividad, debera
asumir que sus funciones no solo implican el cumplimiento al presente reglamento; sino,
a la propia norma superior como es la Ley N° 913 y el Decreto Supremo N° 3434,
modificados respectivamente por la Ley N° 1358 y Decreto Supremo N° 4456.

La regla de la descripcion del proceso, explica actividad por actividad qué y cuando debe
realizarse y lo que se necesita para cumplirlo. Este proceso es expuesto en un cuadro con
las siguientes casillas:

N°® ACTIVIDAD INSUMO PLAZO | RESPONSABLE 0BS.

r=1

Expliquemos en primer lugar cada una de estas casillas para luego abarcar el como debe &

ser leida (cada proceso) por los servidores publicos.

vV.L
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se sub divide en, por ejemplo: 1.1, 1.2, 1.3, estableciendo un procedimiento distinto cuando
se presente alguna variable.

La ACTIVIDAD, describe qué es lo que se debe realizar por el servidor piblico. Muchas
veces se debe realizar varias acciones dentro de una misma actividad; todas estas acciones
en su conjunto se consideran una sola actividad. De presentarse varias acciones a realizar
dentro de una sola actividad, deben ser cumplidas todas para pasar a la siguiente actividad,
donde —tal como se sefialo— de presentarse alguna variacion y la actividad se subdivida,
se tenga que cumplir con las actividades que implique esta variacion, asi esta implica varias
acciones en una sola actividad.

El INSUMO es el material y/o herramienta de trabajo. Determinado la actividad a ser
desarrollada, el insumo es el material y/o herramienta para cumplir esa actividad. Al
desarrollo de cada actividad los insumos tienen a aumentar; por ejemplo, si la actividad
implica elaborar un informe, cuyo insumo es un reporte, la siguiente actividad implicara
como insumo el reporte y el informe elaborado, sin estos insumos no se podria pasar a la
siguiente actividad.

EL PLAZO es el lapso para que determinada actividad sea cumplida. Todos los plazos estan
descritos en dias habiles, solo en casos excepcionales se determinaron plazos calendario.
Otra variacion es en aquellas actividades donde no se pueda determinar un plazo para su
realizacion por diferentes motivos (por ejemplo: donde el resultado no depende de
DIRCABI), no se consigna un plazo mas que la obtencion del resultado de la actividad,
computandose entonces la siguiente actividad desde la obtencion del resultado de la
actividad anterior.

EL RESPONSABLE, se refiere al cargo del servidor publico que debe cumplir determinada
actividad. Muchas veces se consigna a los servidores publicos cuyo cargo se relaciona
directamente con la actividad, en otras salo al titular del cargo o Area Nacional u Oficina
Departamental respectiva. En estos Ultimos, se hace responsable de cumplir determinada’ | .
actividad a los titulares, quienes podran derivar el tramite a su personal dependiente, %
empero, aun asi, son responsables que la actividad sea cumplida.

En la casilla de OBSERVACIONES, se exponen algunos mandatos, aclaraciones, =
consideraciones u otros, que deben ser obligatoriamente observados por el encargado a \r e
desarrollar determinada actividad.

Aclarado a qué se refiere cada una de las casillas, corresponde explicar el método de /¢
lectura del proceso en su Cuando un 5erv1dor publlco en cualqu:er cargo (Responsable

AAAAAA
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observar cudndo o en qué momento su cargo debe desarrollar determinada actividad
dentro de todo el proceso. Con ello sabra cuando participa y qué debe hacer (actividad)
dentro de todo el proceso en un tramite determinado.

Cuando a este servidor publico le corresponda desarrollar su actividad, debera verificar
dos cosas: a) que la actividad anterior se haya cumplido; y, b) que se haya emitido el insumo
(informe, reporte, etc.) que exige esta actividad. Cumplido estos dos aspectos, recién se
habilita para que desarrolle su actividad.

Este Ultimo implica un control interno en el desarrollo procedimental del proceso mismo.
Si el servidor pulblico pretende cumplir una actividad que le corresponde, sin que la
actividad anterior se cumpla a cabalidad, o el insumo con el que deba trabajar esté
incompleto, de proseguir estaria convalidando y compartiendo la negligencia del
responsable en desarrollar la actividad anterior. En contrario, el observar esta
irregularidad, corrige y/o encausa el desarrollo normal del tramite; por ejemplo, mientras
la actividad 3, no sea cumplida y no tenga los insumos para cumplir la actividad 4, y el
responsable de cumplir esta actividad 4 observa que mientras no se cumpla a cabalidad la
actividad 3, él no puede cumplir la actividad 4; entonces, estara concretando un control
interno para que el proceso se cumpla a cabalidad, pues determinara quien es el que
estaria incumpliendo, sin importar el grado o jerarquia.
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PROCESO DE ENTREGA DE BIENES PARA SU MANTENIMIENTO U OTROS

REGLA 1: (OBJETO). El mantenimiento, reparacion, acondicionamiento, mejora y
otro que requiera un bien o bienes que sean sujetos a una posterior entrega mediante
contratos de comodato o deposito, cuyos costos corren por parte de la entidad interesada.

REGLA 2: (NORMATIVA).

La Ley N° 913 en sus Arts. 46 (d, m), 47 (l1).
El Decreto Supremo N° 3434, en sus Arts. 114 (k), 115 (11), 116 (1), 117 (1), 126 (L.1).
El punto 9.9, funcion (dd) respecto al Director General, Funcion (ll) respecto a las

Oficinas Departamentales, conforme el Manual de Organizacion y Funciones (MOF).

REGLA 3: (PROCEDIMIENTO). Para la ejecucion del proceso de Entrega de Bienes
para su Mantenimiento y otros, deben cumplirse las siguientes 8 actividades:

N° ACTIVIDAD INSUMO PLAZO RESPONSABLE 0BS.
I la comunicacion entre el Director y el
Responsable Distrital debe  ser
llamada. emal y otro  medio
Instruye la ubicacion de Ia [T S 5 " ;E“””mg‘““ fjmpﬂﬁj‘me —_—
1 disponibilidad del bien a cualquier | ., . . Y Eneldia Director General . iﬂi']n»tnfm?n ;‘]};the‘l_.ﬂrﬁwlpdrtrl .; por
icina [ | instruccian escrita el Director & cualguier Responsable o
Oficina Departamenta directamente a cualguier Inspector de
bienes. En este oltmao caso el inspector
debe poner en conocimiento inmediato
de su Responsable Distrital
o . . Responsable Distrital
Informa la disponibilidad del bien | Llamada telefonica /o ; o
2 ; ; - . Hasta | dia y/o  inspector  de
al Director General instruccion escrita j
hienes
M conocimients  de  la
disponibilidad del bien. instruira ‘
inmediatamente al Area de - : : Area de Registro
3 : ) S Instruceitn verbal y/o escrita Enel dia : g Y
Registro y Sistemas imprima el Sistemas
correlativo DAB y emisién del
formulario de DEB
Remite el correlativo DAB para TN ——
4 firma del Director General en dos | Formulario DAB Eneldia . g Y
! distemas
copias
Siscribe 8 irrelativa DAB & 1. £l formulario DAB correlative de
. : ) autorizacidn. debe ser remitido al
g]StI‘U\;‘E que el Area de Reglstrnly Eneld Director General de forma directa
istemas comunigue a : n el dia : 2. Hl Area de Registro y Sistemas debe
5 Formulario DAB Director General tener un control de los correlstivos

autorizacian de entrega a la
Distrital competente para su
gjecucion.

emitidos. El Director General se queda
con una copia del correlstvo de G
autorizacidn -
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3. Esta prohibido |2 entrega de bienes sin
el correlativa firmado por el Director
Beneral
El Area de Registro y Sistemas
comunica a la [ficina . -
I ormularioc DEB . Ar ' municac
| R Formularic D el i rea de Registro y [ La comunicacién se la puede realizar por
) Sistemas cualguier medio

entrega a  traves  DER,

instruyendo su llenado.

1. Llena los datos en el furmularfiu I. Silaentrega del bien debe hacerse ala
DEB que debe estar suscrita Maxima Autoridad Fecutiva y/o
por la MAE de la entidad representante legal de la entidad
hvaresid o por quien este _ favorecida. En caso de no poder estar“

le Formulario DEB _ presente para la entrega, deberd

designe. o o Caduls i idsritida Hasta 3 dias - otorger un memoréndum o poder
2.Entrega el bien fisicamente L bt i _ de estar | Oficina especifica para pader recibie el hien,

lemite & Direccion General en ; ! P autarizado la | Departamental los Responsables Distritales deberan
especifico . la entidad f :

copia: el formulario DEB, la copia . okl entrega weslionnr: can. e 0o isvcesicss o

d fil6 de idsntidad Copia de credencial (dispensable) cumplimienta de Jos requisitos para dar

e Cedula ©e jgenticad vighilidad coordinara con el Area de

credencial o memardndum  del (peraciones  la  gestion  para  los

servidor publico de la entidad requisitos que vishikcen la formalizacidn
favorecida que recibe el bien del contrato respeciva.

Gestionara con  [a

entidad favorecida el fe Formulario DEB 5 dias de

cumplimiento  de  los Je Cédula de identidad . El Responsable Distrital defierd conrdinar
79 i — s ir Memarniion /o e firmarse el | Oficine con el Area de Operaciones la gestian del
g ; q i P - Y P farmularia Departamental tramite de formalizacién del contrato que

viabilidad a la | especifico DEB correspanda.

formalizacion del | Copia de credencial (dispensable)

contrato respectivo

Canforme a

rocedimiento, )

procedmienta. . e Formulario DEB ;

gestionard |a restitucidn L Cédula de identidad [ dias de

y/u recuperacion de los ) firmarse el | Oficina
12 ; o Memorandum ~ y/o0 poder :

bienes en caso de no st formulario Departamental

poderse  suscribir el P Tk DEB

Copia de credencial (dispensable)
contrato que
corresponda

Remite el tramite al Area de
(peraciones para su contral y
coordinacian  con la Oficina
Departamental

e Formulario DEB

e Cedula de identidad
Memorandum  y/o
especifico

Copia de credencial (dispensable)

pader

Dentro de log
15 dias desde
la firma del

OEB

Director General

3e procederd conforme el tramite de
suscripcitn de contratas de comodatos o
depdsitos
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TiTuLo i

SUSCRIPCION DE CONTRATOS DE COMODATO O DEPOSITO

REGLA 1: (OBJETO). Ejecucion de la modalidad anticipada via su forma contractual
mediante comodatos o depositos.

REGLA 2: (NORMATIVA).

La Ley N° 913 en sus Arts. 46 (i), 55 (IL.b).
El Decreto Supremo N° 3434, en sus Arts. 112 (f), 117 (1), 126 (l.e), 127 y 130.

REGLA 3: (PROCEDIMIENTO). Para la ejecucion del proceso de suscripcién de
contratos de comodato o depdsito, deben cumplirse las siguientes 9 actividades:

ND

ACTIVIDAD

INSUMO PLAZO | RESPONSABLE 0BS.

Recibe la carpeta de solicitud de
suscripeian de contrato,
asignéndole |z hoja de ruta
correspondiente

|. Nota de solicitud fundamentada
y suscrita por |a MAE, sefialando
un medic de comunicacidn
digital. teléfona y/0 nimero de
celular  de  wuna  persona
designada para la coordinacitin,
Deberd adjuntar los siguientes
requisitos:

e [esignacion  de la Maxima
Autoridad ~ Ejecutiva  (copia
Legalizada).

e Credencial de la Maxima
Autoridad ~ Ejecutiva  (copia
simple).

o Nimero de Registro Tributario
(copia simple),

o Certificacin del area
correspondiente de la entidad
solicitante  donde asuma la
responsabilided  para el
mantenimiento y seguros para
el bien solicitado (stlo para
comodatos).

o Proyecto de para la utilizacion
del bien bajo alguna de las
politicas de Estado sefaladas en
el Art. 130 () del Decreto
Suprema N° 3434 (méximo de §
hojas - sdlo para comodatos).

I. De no contar con un medio de
comunicacidn digital y/o telefanica.

Secretaria, auxiliar o se notificard la  respuesta en
Eneldia | guienesteacargodela SEcretaria
Oficina Departamental 2. En ceso de solicitud de depdsitos, Ja

nota deberd sefialar si se solicita a'su
vez |a autorizacitn de uso
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2.En caso de personas sin fines de
lucro, se presenta nota de
solicitud fundamentada,
sefialandc  un  medio  de
comunicacidn digital, telefono
y/u nimero de celular de una
persona  designada para |a
coordinacion, Debera adjuntar
los siguientes requisitos:

Personeria juridica reconocida
mediante  Resolucion  por
autoridad competente con una
data igual o mayor a 10 afios
(copia legalizada).
Representacin legal que preve
la suscripcidn de contratos con
el Estada (copia legalizada).
Reconocimientos, premios
otros que acrediten |a actividad
piblica de la institucian (copias
simples).

Declaracitn jurada notarial por
5U representante, que
establezca que |a entidad cuenta
Con  TecUrsos  econdmicos
suficientes para el
mantenimiento y sequros para
el bien solicitado, acompafiado
de los documentos contables de
respaldo.

Proyecto para la utilizacion del
bien bajo alguna de las politicas
sociales sefialadas en el Art. 130
(Ilb) del Decreto Supremo N°
3434 (maximo de 0 hojas).

L

L]

Rechaza el tramite mediante
nota si no cumple los
requisitos para solicitar
depdsito o comodato

Nota de salicitud

a dias

Responsable Distrital

Stlo en los casos que la solitud de
depsitc o comodsto sea presentada

ante [z Oficina Departamental, / CROEED

Remite el trémite ante la Direccidn
General en caso que cumpla
nominalmente los requisitos

I. Nota de salicitud fundamentada
y suscrita por la MAE o el
representante legal  de
entidades sin fines de lucro

2.Requisitos adjuntos a la nota de
solicitud,

Eneldia

Responsable Distrital

Salo en los casos que la solitud de
depdsito o comodato sea presentada
ante una Oficina Departamental

Recepciona el tramite y asigna haja
de ruta si corresponde

I. Nota de solicitud fundamentada
y suscrita por la MAE, o el

En el dia.

Secretaria. auxiliar o
quien este a cargo de la
Direccign General

® Remisin de [z Oficing Departamental
o Derivacion del Ministerio de Gobierna=
U otra reparticign

|. El tramete de inicio puede darse por: T

2l
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representante legal  de
entidades sin fines de lucro

Z.Requisitos adjuntos |3 nota de
solicitud,

o Solicitudes directas a DIRCABI
« Por suscripeion de Actas de Entrega

El Area de Operaciones, Area de
Asuntos  Juridicos v Area de

I. Nota de solicitud fundamentada
y suscrita por la MAE o el

Registru y  Sistemas para raplresentar;te. lgal. ke | e Uirector General
; -~ ) entidades sin fines de lucro
coordinar la emisidn del informe . :
s 2.Requisitos adjuntos a la nota de
técnico juridico He
solicitud,
A iones, emi -
= de ﬂpgrag:unes i I. Nota de solicitud fundamentada
el informe técnico; ;
i y suscrita por la MAE o el
a.Verificacion de e [nspector i
N _ representante legal  de ) :
disponibilidad de bienes , . supervisor de bienes
e entidades sin fines de lucro : _
solicitados  (llenado  del 2 Requisi . del Area Nacional de ]
’ .Requisitos adjuntos a la nota de ; . No existiendo ls  disponibilidad
4. Farmulario INF-FOR.DEP o sl 2 dias Operaciones. RECHAZARA directemente el tramite.
INE-FIIRM.LOM S 3 Furmula;.‘m del informe técnica - * Responsable ;
corresponda). R a . Nacional del Area de
b.Criterio técnico (llenado juridica  (Farmularia ~ INF- Operaciones
: | FORDEP o INF-FORMCOM seqan : '
del Formulario corresponda)
correspondiente). P
hrea de Asuntos Juridicos:
c.Verificara la aplicabilidad
de I8 norma oy
recomendara la | 1. Nota de solicitud fundamentada
suscripcion de Contrato y suscrita por la MAE o el e d
al Director  General representante legal  de JUEE; d::: del AFE:
(lenado del Formularic entidades sin fines de lucro Nac?anai s Wi
INF-FORDEP o INF- | 2.Requisitos adjuntos a la nota de ’ -
42 , g7, 2 dias Juridicos (abogado).
FORM.COM segin | solicitud. o Responsable
corresponda). 3.Formulario del informe técnico - Nanipunal sl Aeser
d.Criterio juridico (llenado | juridico  (Formularie  INF- i
del Formulario | FOR.DEP o INF-FORM.COM segun
correspondiente). corresponda),
e.dalicitara Correlativa al
Area de Registro vy
Sistemas.
Emitird correlativo | 1. Nota de solicitud fundamentada
correspondiente al y suscrita por la MAE o el
contrato  segdn representante legal  de
recomendacidn del entidades sin fines de lucro Sfﬂfu uﬂdfré Eﬂ:;ur Ei[cnrfel:?gl\;ll} Rct{l}iér;dn
‘o : i : el formuiario (Formulario INF-rUk.UEF o
4] ?AJ. (Ile_nadu | r?I:el Z.REF]U‘ISItDS adjuntos a la nota de | i gf'ea de Registro y INF-FORMEON segin corvesponda). ses
ormulario A solicitud. istemas. llenada por el Area de Operagiones y el
FORDEP o INF- | 3.Formulario delinforme técnico - Area de Asuntos Juridieos
FORM.COM ~ segin | juridico  (Formularic  INF-
corresponda)  y FOR.DEP o INF-FORM.COM segiin
remitird al AAJ corresponda).
i e : Enel caso de suscripsian de contrato por
43 LLEl Area de Asuntos | 1. Nota de solicitud fundamentada 3 o Supervisora de <L vesior Baneral. o fews i kst

juridicos. proceders:

y suscrita por la MAE. o el

Juzgados del Area

Juridicos también deberd encargarse
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hienes bajo
administracion de mas de
una Dficina
Departamental,

b.En su caso de ser dnicos
bienes o que la pluralidad
de bienes pertenezca a
una  sola  Oficina
Departamental
recomendard su remisidn
a la misma quien debera
suscribir gl Contrato,

c.Remite &l  Director
General a efectos de su
aprobacion o rechazo
segin corresponda.

d.Remite el contrato
(original  y/o0  copia
legalizada) a la Dficina
Departamental para los
registros
correspondientes.

Z2.Requisitos adjuntos a la nota de
solicitud.

3.Formulario del informe técnico -
juridico

Responsable  Nacional
del Area de Asuntos
Juridicos.

N° 02/2022 Fecha de Aprobacién: 22-8-2022

Version: 01 Pag.: 17 de 62
a.tlaboracion del Contrato representante legal  de Nacional de Asuntos [ del regstro del contrato ante [a
en caso de pluralidad de |  entidades sin fines de lucro Juridicos, Contraloria.  n caso de. contratos

suscritos por la Oficina Departamental,
estos deberan hacer el registro del
contrato ante |a Controlaria

I, AUTORIZA  Expresamente  |a
entrega de Bienes administrados
por las Distritales.

2Autoriza  a la Oficina
Departamental correspondiente,
para la suscripcian del Contrata.

3.Remite el tramite a la Oficina
Departamental

1. Nota de solicitud fundamentada
y suscrita por la MAE o el
representante legal  de
entidades sin fines de lucro

2 Requisitos adjuntos a la nota de
solicitud.

3.Formulario del informe técnico -
juridica

| dia

Direccian General

. Elaborara el contrato respectivo
y coordinard con la entidad
favorecida los aspectos de su
suscripcion y protocolizacian si
corresponde (solo comodatos)

2.Suscrito el contrato, registrara
ante la Contraloria

I. Nota de solicitud fundamentada
y suscrita por la MAE. o el
representante legal  de
entidades sin fines de lucro

2.Requisitos adjuntos a la nota de
solicitud.

3.Farmulario del informe técnico -
juridico

0 dias

Responsable Distrital

En caso de no suscribirse el contrato en
el plazo de los 3 dias por causas
atribuibles a la entidad. se pondré en
conocimiento  del Director  General
solicitando & baja dal correlative y
archivo del tramite,
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Se solicitard 2 I
entidad Beneficiada
presentacion de
SOAT y sequros de
automotor, en caso

I. Nota de solicitud fundamentada
y suscrita por la MAE o el
representante legal  de
entidades sin fines de lucro

B.l. de vehiculos. Asi, . . £l dia de
2.Requisitos adjuntos a la nota de | | .
como los seguras solicitud firma del | Responsable Distrital
correspondientes a P . = o contrato
3.Formulario del informe técnico -
[nmuebles solo en g
juridico
caso de comodatos ’
" 4.Contrata suscrito
y/u0 depdsito con
autorizacion  de
uso.
Comunicara a |a
entidad favorecida -
- |. Nota de solicitud fundamentada
la resolucion  del .
y suscrita por la MAE, o el
contrato, en caso
representante legal  de
que en el plazo de 5 . o
A entidades sin fines de lucro
dias habiles desde . .
. 2.Requisitos adjuntos & la nota de
la suscripcion del .
solicitud.
contratn, no  se ; : v
] 3.Formulario del informe técnico -
remite ;) g isw. 5
presentacion  de juridico dlac habile En est tiré gl tramite @ |
4 5 nd 5 3 & N EEIE CAs0 SE remilira gl tramite & 1a
6.2. SOAT y sequros de 4.Lontrato suscrito de suscrito RESpDﬂSﬁh|E Distrital restitucion y/o recuperacion de bienes
automator, en caso el tontreta
de vehiculos. Asi,
como los seguros
correspondientes a
[nmuebles sola en
caso de comodatos
y/o deposito con
autorizacion ~ de
uso.
H dia de
- haber
|. Nota de solicitud fundamentada | obtenido los
. ; suscrita por la MAE, o el J seguros
Pane a conocimiento del Director y d correspond|
- o representante legal  de
Beneral el tramite, la suseripcién entes

del contrato, el registro ante la
contraloria y que se cuenta con los

entidades sin fines de lucro
2.Requisitos adjuntos a la nota de
solicitud.

(comodato o
deposito con
autorizacian

Responsable Distrital

sequros respectivos en caso de . : 5
g P : 3.Formulario del informe técnico - | % U0 @
comodatos o depdsitns  con R dentro  de
autorizacidn de uso juridica los 5 dias
) 4.Contrato Suscrito habiles  de
a.Seguros correspondientes, suscribirse
el contrato
de deposito
. ; . . Nota de solici
Remite al Area de Registro y Hutsaus:r;:hniid If;n:&ngen;ad:;
Sistemas para la digitalizacitn de |a / P ' | dia Directar General

carpeta

representante legal  de
entidades sin fines de lucro
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2.Requisitos adjuntos a la nota de
solicitud,

3.Formulario del informe técnico -
juridico

4.Lontrato Suscrita

a.Seguros correspondientes.

Digitaliza los documentos, saca
copias del trémite y devuelve el
trémite directamente a la Oficina
Departamental para su archivo

I, Nota de solicitud fundamentada
y suscrita por la MAE o el
representante legal  de
entidades sin fines de lucro

2 Requisitos adjuntos a la nota de
solicitud.

3.Formulario delinforme técnico -
juridico

4,Contrato Suscrito

a.3eguros correspondientes.

a dias

Area de Registro y

Sistemas




ESTADD FLURLINACIORAL DL BOLIVIA

MINISTERIO DE GOBIERNO

METODOLOGIA DE ADMINISTRACION

N° 02/2022

PRORROGA Y/O AMPLIACION DE
LA VIGENCIA DE CONTRATOS DE
DEPOSITOS O COMODATOS

Fecha de Aprobacion: 22-8-2022

Version: 01

Pag.: 20 de 62

TiTULO 1l

PRORROGA Y/O AMPLIACION DE LA VIGENCIA DE CONTRATOS DE
DEPOSITOS O COMODATOS

REGLA 1: (OBJETO). Ampliar la vigencia de contratos suscritos con entidades
publicas y excepcionalmente con personas sin fines de lucro, sobre bienes que mantengan
su situacion juridico legal de secuestrado o incautado.

REGLA 2: (NORMATIVA)

Decreto Supremo N° 3434 en sus arts. 126 (l.e) y 130 (I).

REGLA 3: (PROCEDIMIENTO). Para la ejecucion del proceso de Prorroga y/o
ampliacion de contratos de depdsito o comodatos, deben cumplirse las siguientes 6
actividades:

N°® ACTIVIDAD INSUMO PLAZO RESPONSABLE 0BS.
1. Nota de solicitud
I. Recepcidn el tramite Z.Requisitos:
2.Emitira Reporte de la situacidn | a. Respaldo  documental  de
judicial actual de o los bienes designacian de la MAE en caso B
sujetos al contrato del cual se de haber cambiado este de la Responsable Distrital
solicita ampliacian solicitud principal
3.Remitira el trémite ante la | b. Informe de la entidad favorecida
Direccion General gue sefiala la situacion fisica del
bien y justifique la ampliacion
Rechaza la solicitud de
ampliacitn en caso de no
t o del .
pressniarsa: darie . Nota de solicitud, 3 dbse e
plazo contractual o estar o _ -
LL . 2 Requisitos. receprionadn | Responsable Distrital
el contrato  vencido. b sl
También se rechazard en
caso de no contar con los
requisitos necesarios
Remite el tramite al Area de | 1. Nota de solicitud.
Operaciones y Area de Asuntos | Z.Requisitos.
2 .Jyndn:us y Area de Re}glstru vy | 3.Reporte de mtugclun juridica [ dia T —
Sistemas para coordinar el actual del o los bienes (en caso
informe técnico  jurfdico de  solicitudes  dirigidas
respectivo, directamente a una distrital)
Area de Operaciones, | 1. Nota de solicitud o Inspectares  de | En caso de solicitarse fa ampliacion
emite el informe técnico: | 2.Requisitos , bignes del Area | drectmente e Dreccidn General o
21, . G o e s 2 dias . este serd una derwvacion de otro
o Verificacitn de | 3.Reporte de situacion juridica Nacional de

disponibilidad de

actual del o los bienes

Operaciones.

estamento, el #rea de operaciones
requerird un reporte 8 o0 8 las

hat
AL 2
N G
— GiREABI

')

4
4 oy,
we

Vig
L7
o
o
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bienes  solicitados | 4.Form-AMP o Responsable dstritales  competentes  para
(lenado  del  Form- Nacional del Area de | Cetermnar fasituacién jridica actual
‘ de los bienes en cuyo caso el plazo se
AMP). Operaciones. amplia por 7 dizs habiles.
e [riterio técnico
(lenada  del Form- No f[.wi:»n:dazria ampiaar;éanl de hmn:ls
confiscados o con declaracian de
AMP). perdida de dominio. En caso de
pluralidad de bienes. podra ampliarse
parcialmente ef contrato, En caso de
gue el o todos |os bienes estén con la
situacion juridica de confiscado o con
declaracion de perdida de dominio, no
se analiza el trdmite y se remite
directamente al Area de Asuntos
Juridicos
fres de Asuntas L. En caso de los ﬁiena: confiscados
¢ ) o con declareion de pérdida de
Juridicos,  emite el dominio, coordinara e instruird a
informe juridico: la distrital  respetiva el
o Dotermiiaia las o Supervisora de pracedimiento de - restitucion y/o

cléusulas, plazo y otros
aspectos insertados en

. Nota de solicitud
2.Requisitos

Juzgados del Area
Nacional de Asuntos

recuperacion de hienes con a
finalidad de la monetizacicn
En el caso de suscripion de

~a

suscripcidn del Contrata,
3.Remite el tramite a la Dficina
Departamental

4 Form-AMP

22 ADENDA (Form-AMP) 3.Reporte de situacian juridica | 2 dias Juridicos. cuntrata por el Director General,
o Solicitard  Correlativa | actual del o los bienes o Responsable o ﬁf_“ d'ji 5“”"?‘5 ‘J”"id“*'d”?
al Area de Registro y | 4.Form-AMP Nacional del Area de e T R MR TAR.
' . registra del contrato ante la
Sistemas. Asuntos Juridicos Cantralaria
e [on el correlativo 3. Remite el contrato (original y/o
remite al  Directar copia legalizads) a la Dfigina
Basppal Uepartamental para los registros
epers correspondientes.
Emitira
correlativa
correspondiente | 1. Nota de solicitud
al contrato | 2. Requisitos : ) Solo podra emitic el correlativo
. P ' Area de Registro y | cusndoel Form-AMP sea llenado por el
2.2 | segin 3. Reparte de situacian juridica | | dia . i i
) ) Sistemas. Area de Operaciones y el Area de
recomendacidn actual del o los bienes Neuntos hsidicos
del AAJ. (llenado | 4. Form-AMP
del Form-AMP)
y remitird al AAJ
1. AUTORIZA  Expresamente  la
entrega de Bienes
5 las Dfic -
administrados por las Dficinas Uil
Uepartamentales. =
; - 2.Requisitos
2hutoriza  a Iz Dficina IR : T
3 3.Reporte de situacidn juridica | | dis Oireccin General
Departamental ;
3 actual del o Ios bienes
correspondiente,  para  la
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1. Elabarara el contrato
respectivo ¥
coordinard  con la
entidad favorecida los -
¢ d I. Nota de solicitud En caso de no suscribirse el contrato
aspenr DS“ E S 2 Requisitos en el plazo de los & dias por causas
SuSCripcidn L . . t s i
al o Y 3.Reporte de situacidn juridica | 5 dias Responsable Distrital RS Ef‘t'dad' fepii
protocolizacidn g tual del o los bi conocimienta del Director General
. actual del o los bienes solicitanda a baja del correlat
corresponde stilo BUCURNGD 12 RARTIEL UTERNG
p ( 4.Form-AMP archiva del tramite.
comodatos)

2.Suscrito el contrato.
registrard  ante s
Contraloria

Se solicitara a la
entidad
Beneficiada
presentacidn de
SOAT y sequros
de automatar, en

£aso de
311 | vehiculos.  Asi,
como los
SEQUros
correspondiente

s a Inmuebles
solo en caso de
comodatos /o
depdsitc  con
autarizacion de
uso.

I. Nota de salicitud
2.Requisitos .
3.Reparte de situacion juridica H da de

actual del o los bienes
4.Form-AMP

a.Contrato suscrito

del cantrato

suscripcian | Responsable Distrital

Comunicard a la
entidad

favorecida [a
resolucion  del
contrato en caso
que el plazo de 15
dias  habiles
desde la
suscripcion  del
contrato, no se
312 | remite Ia
presentaciin de
SOAT v sequros
de automator, en

£aso de
vehiculos.  Asi,
coma los
SBQUrOS

correspondiente

s a Inmuebles
solo en caso de

1. Nota de solicitud
2.Requisitos
3.Reporte de situacian juridica Hasta 13

; dias hahiles
actual del o los bienes g
4 Form-AMP
el contrato

5.Contrato suscrito

Responsable Distrital

En este caso se remitiva el tramite a
la restitucion y/o recuperacian de
bienes
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comodatos /o
depisitc  can
autorizacian  de
usa.

Fone a conocimiento del Director
General el tramite, la suscripcian
del contrato, el registro ante la
contraloria y que se cuenta con los
Sequros respectivos en caso de

I. Nota de solicitud

2.Requisitos

3.Reporte de situacion juridica
actual del o los bienes

4 Form-AMP

El dia de haber
obtenido s
Seguros

correspondient
es (comodata a
depbsitn  con
autorizacion de
usn) o dentro

Responsable Distrital

comodatos o depdsitos con | 5.Contrato suscrito ﬁ%hf,z : d'jL
autorizacian de usn. B.Seguros correspondientes. sk ol
contrato  de
depdsito
1. Nota de solicitud.
Remite al Ares de Registro y Z.Nuta‘ .dE sumplimisnto: - de
Sistemas para la digitalizacian de gl | dia Director General
|a carpeta rcigirngiond ,
4, Contrata Suscrito
a.8eguros correspondientes,
Digitaliza los documentos, saca
copias del tramite y devuelve el | 1. Nota de solicitud.
tramite directamente a la Oficina | Z.Nota de  complimients  de
[]Eparta_mental para su archivo requisitos. 5 dias Area de Registro y
y/u al Area de Asuntos Juridicos | 3.Form-AMP Sistemas

en caso de tratarse de una
pluralidad de bienes de distintas
oficinas Departamentales.

&.Contrato Suscrita
a.5eguros correspondientes.

CRCABI

..;.mlsggs.ggs GOBIERNO ¢
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TiTULO IV
TRANSFERENCIA EXCEPCIONAL DE BIENES Y/O DONACION

REGLA 1: (OBJETO). Ejecutar la transferencia excepcional de bienes a favor de
instituciones publicas que no perjudiquen las metas de monetizacién, o por razones de
interés institucional.

REGLA 2: (NORMATIVA).

e Laley N° 913 en sus Arts. 46 (d), 47 (ll), 57 y 58, aclarando que la modificacion en
cuanto nomenclatura segun la disposicién final primera (1) de la Ley N° 1358.

* El Decreto Supremo N° 3434, en sus Arts. 108 (I1) [modificada por la Disposician Adizional lnica
(II) del Decreto Supremo N° 4458], Arts. 109, 110 [modificados por la Disposician Adicional Unica (Il y V) del
Decreto Suprema N° 4436]; Arts. 111, 127 (I1), 149 (1) [modificado por |a Disposicitn Adicional Unica (V1) del
Decreta Supremo N° 4436]; y Art. 150 [modificado por la Dispasician Adicional Unica (VI1) del Decreto Supremao N°

4438].

e ElDecreto Supremo N° 4456, en su Art. 2 (f).

REGLA 3: (PROCEDIMIENTO). Para la ejecucién del proceso de Transferencia
Excepcional de Bienes y/o Donacidn, deben cumplirse las siguientes 8 actividades:

N° ACTIVIDAD INSUMO PLAZO RESPONSABLE 0BS.
. Solicitud de transferencia, el cual
deberd adjuntar los siguientes
requisitos:
a.Lopia legalizada de designacion
de la MAE
b.Copia simple del C.I. de la MAE
c.Informe técnico de justificacian
Solicitud  de  transferencia con destino a politicas de
excepcional de un bien o bienes Estadn.
1 sujetos a registro de forma | d.Informe Juridico que viabiliceel | Maxima  Autoridad
fundamentada por la  Maxima pago de gastos administrativos Ejecutiva

Autaridad Ejecutiva,

y/u de saneamientn que se
tuviese que repaner a DIRCABI.

e.Avalud  pericial  del valor
comercial del bien. El avalud es
individual en caso de haber mas
de un bien solicitado.

f. Informe que acredite no tener
edeudos pendientes de hienes

con DIRCABI.
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| las solicitudes realizadas  por

Sulicitud de Depésite a miembros del CPl o institucianes que

o Nota de justificacion realizada por | 5 diss de luchen contre el narcotrafica tienen
DIRCABI  justificado el | ; :
. . la MAE vencido en | .. . A priaridad
I tiempo  gque  requiere Maxima Autoridad | 2.0 tramte s remitido  al

contrato y/o

CLIrI'Iphr‘ los requisitos de . E]g{:utwa procedimients de suscripcion de
. . requerirse la S—
transferencia excepcional e i
restitucian 3. En caso de incumplir requisitos el

tramite serd rechazado sin mayar
tramite por el Area de Operaciones

Remision a2  la  Dficina
Departamental competente | Nota de Solicitud .
. L ; | dia
instruyendo la elaboracian del | Requisitas
infarme respectivo

Director General

Informe al Director General
analizado el tramite
respectivo, que determing
minimamente:
a. Justificacicn para
recomendar ejecutar la
transferencia 0 dias de
excepeional v/o identificado I la detgrm\nasfnn de lr;lansferenma
d w3 Timiiin: 1t i w @ | a. Responsable excepoional y/o donacion procede
urfa‘cmn.‘ . rami _E _’B a Carpeta de | 1@ Distrital en subastas piblicas en las que sea
b. Individualizacian de la o | manetizacion declarando desierto | declarataria inviable ejecutar la venta directa.
g S : b. Inspectores de i o
las instituciones | la  monetizacion y/o Iz | desierts de biiia 2. Encasa de bienes no viables v/ que
beneficiadas  de  la | determinacitn de hienes que no | monetizacidn Ao puedzn ser munetizadus, causen
21 t f : / 4 - / C. IﬂspEEtUFES perjuicio & la administracian, deben
ransferencia v/o | pueden ser monetizados o causen [ y/o tener | it auptsiees s SRR bistis
donacitn perjuicio de la administracitn conocimiento administrados  por la  Oficina
B d.Inspectores de -
c. ldentificacion  de  los de la iuzgadas (abogadas) Departamentsl que deben ser
gravamenes y/o cargas impasibilidad juzg g constantemente .superwsadu_zs en
; ; cronogramas de identificacion que
(ue deberd ser cubierto de o determine el Responsable Distrital
por la entidad maonetizacidn
beneficiada
d.Los gastos
administrativas y/o de
saneamiento que
deberan ser repuestas a
DIRCABI
|. Solicitud ~ de  transferencia
realizado por una entidad
publicas mas sus requisitos. si
Remite instruyendo evaluacitn del corresponde. ; .
: ! ‘ ., | dia Director General
trdmite a las 4reas nacionales 2.Informe de recomendacidn de

transterencia excepcional y/o
donacion que determine una
(ficina Departamental.

I. Area de Registra y Sistemas: 3 dias parael |, & ;
g I Solicitud  de transferencia | § O I. Area de Registro y | ¢4res de Asuntas Juridicas a momento
reporte del o Ios  bienes . _ Area de ; 5 s
oorpdifands ue: siish reclbin realizado por una  entidad Asuntas Sistemas de conocer al tramite requerird a las
’ g publicas mas sus requisitos. si i 2. Area de Recursos | otras reas la emisian de los reportes
a nombre del CPl y que esta Juridicos y | Lo e el di
corresponde. Econdmicos

administrado por DIRCAB dia las otras

@

%
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2.Area Recursos Econdmicos
incautados y Confiscados:
reporte  de  los  pastos
administrativos ~ y/o de
saneamiente que deberdn ser
repuestos

3.Area de Asuntos Juridicos:
previo a su remisian al Area de
(peraciones,  elahorars  un
informe  que  minimamente
sefale:

a.La viabilidad de dar continuidad
al tramite (cumplimienta de
requisitos)

b.lue la solicitud sea realizada
por una entidad piblica

cla situacion juridica de ante
gravamenes, anotaciones
preventivas y otros que pesaren
sobre el o [os bignes

dSi la solicitud & informes
sparejados & la  solicitud
justifican  la  transferencia
excepeional

ede  analizara  juridicamente
todos los puntos anteriares en
caso de ser una postulacian de
una Oficina Departamento para
transterencias excepcionales o
donacion en todo o que sea
compatible

f.Determinara los aspectos a
comunicar @ la  entidad
solicitante.  Estos  aspectos
seran comunicados por el Area
de Operaciones siempre que
autorice su curso

LlInforme de recomendacion de
transferencia excepcional y/o
donacian que determine una
Oficina Departamental

areas
nacionales

Incautados y

Confiscados
3. Area  de

Juridicos

Asuntos

. Emitira el informe técnico que
analice minimamente:

a.la disponibilidad del bien sujeto
a manetizacion

b.Las metas y/o expectativas de
manetizacién en relacidn al bien
sujets  de  transferencia
excepcional

c.Su aprobaciin o rechazo al
tramite

dProyectara |z nota  de

comunicacion 8 la  entidad

beneficiada en caso  de

I Solicitud  de  transferencia
redlizado  por una  entidad
publicas mas sus requisitos. si
corresponde.

Z.Informe de recomendacidn de
transferencia excepcional y/o
donacidn que determine una
Uficina Departamental.

3.Reporte del o los bienes
acreditando que existe registro
a nombre del CPl y que esta
administrada  por  DIRCABI

2 dias

Area de Operaciones
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recomendarse la aprobacicn del (emitido por el Area de Registra
tramite por el Director General. y Sistemas)
En este caso se expondrd las | &.Reporte de los  gastos
condiciones  que la  entidad administrativas ~ y/o de
beneficiada  deberd  cumplir saneamiento que deberén ser
para dar curso a su solicitud. repuestos (emitido por el Area
2.Analizard el tramite en caso de Recursos Econdmicos
transferencias  excepcionales incautados y Confiscados)
y/o donacidn postulada por las | &.Informe juridico (emitido por el
Oficinas Departamentales, Area de Asuntos Juridicos)

recomendados su  aprobacidn,
segln corresponda.

3.Remite el tramite al Director
General

I. Solicitud de transferencia
realizado  por una  entidad
piblica més sus requisitos, si
corresponde.

2 Informe de recomendacion de
transferencia excepcional y/o
donacidn que determine una
Distrital

3.Reporte del o los bienes
acreditando que existe registro
a nombre del Pl y que esta 9 dias

Observara el tramite y
pedird su correccion o en
su defecto su rechazo

i 8 nstruyenco S 24
al | uye‘d o las acciones administrads  por DIRCABI Area de Operaciones
a sequir 3 las Areas 5 ; :
; i (emitido por el Area de Registro
Nacionales v Oficinas
y Sistemas)

Departamentales.
partamentales LReporte de  los  gastos

administratives ~ y/o de
saneamiento que deberan ser
repuestos (emitido por el Area
Recursos Econamicos
incautados y Confiscados)
a.Informe juridico (emitido por el
Area de Asuntas Juridicos)

|. Comunicara a |2 entidad | 1. Solicitud de  transferencia
solicitante la  aprobacidn o realizado por una entidad
rechazo de la solicitud de piblica més sus requisitos, si
transferencia. En caso de corresponde.
aprobacion se solicitard la | Z.Informe de recomendacion de
designacidn de un enlace por transferencia excepcional y/o
parte de |z entidad beneficiada donacién que determing una | dia
en el plazo de § das hébiles. a Distrital
ubjetc de coordinar el | 3.Reporte del o los bienes

Director General

cumplimiento de las condiciones acreditando que existe registro
para dar vishilidad a Ia a nombre del CPl y que esta
transferencia del bien. administrado  por  DIRCABI
2. En caso que el trdmite sea (emitido por el Area de Registro

postulado por una Distrital, se y Sistemas)
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comunicard |a procedencia o
improcedencia del trémite de
transferencia excepcional y/o
donacien,  instruyendo  |a
coordinacidn de su ejecucidn
con el Area de Dperacianes.

3. Remitiria el tramite al Area de
Operaciones  instruyendo  |a
paralizacion del tramite de
manetizacidn seqdn
corresponda &l tramite  en
cuestidn.

bReporte  de  los  gastos
administrativos ~ y/o  de
saneamiento que deberan ser
repuestos (emitido por el Area
Recursos Econdmicos
incautados y Confiscados)

.Informe juridico (emitido por el
Area de Asuntos Juridicos)

B.Informe técnico emitido por el
frea de Operaciones

1. En caso que la entidad
beneficiada sefale na
poder cumplir caon las
condiciones para dar
curso 8 la
transferencia, o no
designe a un enlace, se
tendra por desistida la
pretension de
transferencia,
mediante  nota  se

B.1 pondra a conncimiento
del Director General.

2.En caso que el tramite
de transferencia
excepcional v/0
donacidn sea postulada
por una  [Dficina
Departamental y esta
no pueda ejecutarse,
mediante nota pondra a
conocimiento del
Director General.

| Solicitud  de  transferencia
realizado  por una  entidad
poblica mas sus requisitos, si
correspande.

2.Informe de recomendacidn de
transterencia excepcional y/n
donacién que determine una
Distrital

3.Reporte del o los  hienes
acreditando que existe registra
a nombre del CPl y que esta
administradn  por  DIRCABI
(emitida por el Area de Registro
y Sistemas)

4Reporte de  los  gastos
administratives ~ y/o  de
saneamiento que deberan ser
repuestos (emitido por el Area
Recursos Ecandmicos
incautados y Confiscados)

a.Informe juridico (emitido por el
Area de Asuntos Juridicos)

B.Informe técnico emitido per el
Area de Dperaciones

T.Nota de la entidad beneficiada
sonde exprese su desacuerdo
con  las condiciones  de
transferencia (solo si este es
aresentado)

3 dias

Area de Operaciones

Instruira al Area de Operaciones
reactivar el  proceso  de
monetizacion. En caso de un
trémite postulado por una Distrital,
instruird al Area de Operaciones
giecutar  alguna  forma  de
administracidn alterna

I. Solicitud  de  transferencia
realizado por uma  entidad
publicas més sus requisitos, si
corresponde,

2.Informe de recomendacidn de
transferencia excepcional y/a
donacidn que determine una
Distrital

2 dias

Director General
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d.Reporte del o los  bienes
acreditando que existe registro
a nombre del CPl y que esta
administrado  por  DIRCABI
(emitido por el Area de Registro
y Sistemas)

4.Reporte de  los  gastos
administrativos ~ y/o  de
saneamiento que deberdn ser
repuestos (emitido par el Area
Recursos Econdmicos
incautados y Confiscados)

3.Informe juridico (emitida por el
Area de Asuntos Juridicos)

B.Informe técnico emitido par el
Area de Dperaciones

T.Nota de |a entidad beneficiada
sonde exprese su desacuerdo
con las  condiciones  de
transferencia (solo si este es
presentado)

Remitiria el tramite al area
nacional u Oficina Departamental a
fin que la entidad favorecida
cumpla con las condiciones de
transferencia. Esto se realizara
una vez conocido al coordinadar de
la entidad favorecida.

I Solicitud  de  transferencia
realizado  por una entidad
publicas mas sus requisitos, si
corresponde.

2.Informe de recomendacion de
transferencia excepcional y/o
donacion que determine una
Distrital

3.Reporte del o los bienes
acreditando gue existe registro
a nombre del CP| y que esta
administrada  por  DIRCABI
(emitido por el Area de Registro

y Sistemas) ] e Areade Operaciones | Bl Ares  Nacional u  Dficine

LReporte  de  los  gastos
administrativas ~~ y/o de
saneamiento que deberdn ser
repuestos (emitido por el Area
Recursos Econamicos
incautados y Confiscados)

3.Informe juridico (emitido por el
Area de Asuntos Juridicos)

B.Informe técnico emitida par el
Area de Operaciones

Nota de la entidad beneficiada

donde sefiala al coordinador para

gjecutar la transferencia

£l plazo para ejecutar todo el proceso
de  transferencia excepcional
dependera del tipn de bien y/o las
condiciones que debe cumplir [a entidad
favorecida.

Departamental designada por el Area de
Operaciones determinara el plazo de
cumplimignto de las condiciones para
ejecutar la transferencia o donacian
segun corresponda
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TiTULO V

DEVOLUCION DE BIENES POR ORDEN JUDICIAL

REGLA 1: (OBJETO). Cumplir la orden judicial ejecutoriada de devolucidon de un bien,
en cumplimiento a la metodologia de administracion.

REGLA 2: (NORMATIVA).

e LaleyN°®913, en sus Arts. 46 (d), 47 (I1), 50 (IV, V), 111 (c).
* En el Decreto Supremo N° 3434, en sus Arts. 126 (1.k), 128 (VI, VII), 131 (V, VI), 151, 153

(1).

REGLA 3: (PROCEDIMIENTO). Para la ejecucion del proceso de Devolucién de
bienes, deben cumplirse las siguientes 19 actividades:

Ne ACTIVIDAD INSUMO PLAZO | RESPONSABLE 0BS.
L Asagpgr b I Notificacion del incidente para ) Secretaria, auxiliar o | JEn time corocimienta forml o
1 2.Remitic  inmediatamente  al lucidn (Art. 755 CPP En el dia ) informal de una pretensian de
Respansable Distrita devolucion (Art, ) quien este a cargo ikt e Mkiiis.
Asigna &l sbogado encargado del | Notificacion del incidente para .
: i i sable D
2 tramite. devolucian (Art. 208 CPP) Eriel e Respunsable Distritel
1. Revisian del expediente judicial
|. Revisitn del caso judicial y (obteniendo  las  copias
cuaderno fiscal necesarias)
2.Solicitar ampliacion en la fecha | 2.Revision del cuaderno fiscal Inspectores de
3 de audlgnma (salo en los casos (ubtemepdu las  copias 9 dias habiles juzgados - ahugaldu
necesarios) necesarias) de Oficina
d.Establece [ estrategia  de | 3.Documentos del  cuaderno Departamental
gcuerdn  a  Ios  intereses administrativo en custadia de
institucionales la Oficina Departamental
4.Kardex del bien
. Revisién del expediente judicial
(obteniende  las  copias
y necesarias)
d o
Plantea incidente  de 2.Revisitn del cuaderno fiscal Inspectares de

nulidad en caso de ser una
3. | notificacion de devalucion
sin previa notificacion a

DIRCABL: en su defecto.

(obteniendo  las  copias 7 dias habiles juzgados - abogada

necesarias) de

3.0ocumentos  del  cuaderno Departamental

administrativo en custodia de
la Distrital
4 Kardex del bien

Oficina

a Asistencia a la  audiencia de
incidente de calidad de bienes

El sefialado por

. En caso de ordenarse [a

1. Eupua; ‘perjt[.nentes del - !nSpECtﬂFES de | devolucion del b aT;r_'emamiuame
expediente judicial T juzgados - abogado | @ la /& Bwlicacitn.
judicial enmifeRdz’ que

& \pRo o

VB 2

CABI
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2.Copias  pertinentes  del de la  Dficina | requera el caso en concreto, el
cuaderna Fiscal Departamental abogado deberd obligatariamente
a0 el y solicitar a la autoridad judicial, se
. ﬂ“"_'m”tug_‘ Bl cuadernn establezca cleramente el nombre
administrativa en custodia de de Ia persana o entidad @ quien
|z Oficina Departamental debe procederse a devolver el
& Lavdii del hign bien, en su caso determinando el
' porcentaje  de  acciones

derechos.

2. En caso de haberse monetizado
anticipadamente el bien. pondrd en
conocimiento del juez y de la parte
interesada este aspectn.

1. Copias  pertinentes  del
Elaborara la apelacion en caso de expediente judicial G e
afectaciin  de intereses y/o | ZCopias  pertinentes  del | Dentro  del e G TR e
. Inspectores de | € "Acta de audiencia” elaborera la
derechos de DIRCABI; en su defecto | cuaderno fiscal plazo de roados - abogadg | @EEctn o informe  de
5 elaborara el informe conforme al | 3.Documentos  del cuaderno | apelacion que Jdeg Ia Df?ﬂina inconvenigncia de presentaciin de
art. 63 (le) del Decreta Supremo administrativo en custodia de | corresponda —— r““rsm con los 35‘%"‘“?‘5**“5“’“
23318-A  (inconveniencia  de |  la Dficina Departamental seqdn el CPP P :gg;; EREINIR (iR
presentacion de recursos), 4 Kardex del hien
9.Acta de audiencia
|. Copias  pertinentes  del
R expediente judicial
En caso de inviabilidad, el ; v
: : | 2.Copias  pertinentes  del
informe de inconveniencia ‘
i cuaderno fiscal L Inspectores de
serd puestn g | dia habil de | .
. 3.0ocumentos  del  cuaderno i juzgados - ahogada
8l | conocimients  de  Ia o . remitido el =
Sl administrativo en custodia de | . de la  Dficina
Direccion  General  via - informe
. |a Distrital Departamental
Responsable Distrital para ‘
<u"Vo.Bo." 4.Kardex del bien
o a.Acta de audiencia
B.Informe de improcedencia
I. Copias  pertinentes  del
expediente judicial
2.Copias  pertinentes  del
- . cuaderno fiscal
Remitira el informe de
. o ' 3.0ocumentos  del  cuaderno ) )
a.2. | inconveniencia al Area de A ) 7 dias Director General
L administrativo en custodia de
Asuntos Juridicos v
la Distrital
4 Kardex del bien
9.Acta de audiencia
B.Informe de improcedencia
Mediante informe | 1. Copias  pertinentes  del
convalidara o rechazars el expediente judicial
informe de inconveniencia. | Z.Copias  pertinentes  del
En caso de rechazo cuadernn fiscal
o 1. Responsable
determinara 3.Documentos  del  cuaderno ) : o
53 ' o . 2 dias Nacional Juridico
responsabilidades del administrativo en custodia de .
. 2.Director General
abogado @ cargn  del la Distrital
tramite  surgiendo el | 4.Kardex del bien
conducto  regular & | 5.Acta de audiencia
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a4 Joue se

procesos de devalucidn”
reactivara @
solicitud  de parte
interesada  conforme el

Art. 151 del DS 3434.

convalidar remitird  via | 7.Informe de convalidacion y/o
Director  General 3 o determinacitn de
(ficina  Departamental responsabilidades
Competente.

I. Copias  pertinentes  del

expediente judicial

2.Copias  pertinentes  del
Remitira el tramite al cuaderno fiscal
“archive  especial de | 3.Documentos  del  cuaderno

administrativo en custodia de
la Distrital

4 Kardex del bien

5.Acta de audiencia

B.Informe de improcedencia

Linforme de convalidacian /
determinacion de
respansabilidades

2 dias

Responsable Distrital

|. Pondra en conocimientao directo
inmediata por medio digital al
frea de Asuntos Juridicos la
vighilidad o inviabilided de
presentar un Ampara
Constitucional (todos los casas)

2.Elaborara y presentars |a
“Aceinn de Amparo
Constitucional” en caso de
detectarse  afectacion 2
derechos fundamentales
conforme exige la jurisprudencia

d.Fondra a conocimiento  del
Director  General de manera
verbal la situacion del tramite.

4.0e no corresponder un amparo
constitucional y después de la
coordinacion respectiva con el
Area de Asuntos Juridicos, se
remite al pasa 7

I Copias  pertinentes  del
expediente judicial

2.[opias  pertinentes  del
cuaderna fiscal

3.0ocumentos  del  cuaderno
administrativa en custodia de
|a Distrital

4.Kardex del bien

3.Acta de audiencia

B.Resolucian de apelacion

30

calendario

dias

I Inspectores  de
juzgados - sbogadn
de la  (Oficina
Departamental
2.Responsable
Distrital

3.Area de Asuntos
Juridicos

| En caso de no haber materia

justiciable que viabilice una aceitn
de amparo constitucional, se
debera aplicar directamente la
actividad N° 7

2.El plazo de presentaciin puede

variar seqin o disponga el Area de
Asuntos Juridicos

3. En caso que una accitn de amparo

constitucional sea presentada por
el interesado en la devolusian del
bien. los encargados deberan
coordinar de manera inmediata
con €l Area de Asuntos Juridicos
en prevision @ los plazos de
remision de prueba y audiencia
que fije |a autoridad constitucional

. Pondra en conocimiento directo e
inmediato por medio digital al
Area de Asuntos Juridicos el
resultado de la apelacion.

2.Remitira el tramite al “archivo
especial de processs  de
devolucién” cuando acabado Ia
via ordinaria se ratifique la orden
de devolucitn del bien. El tramite
stlo se reactivara a solicitud de
parteinteresada conforme el Art,

ol del DS 3434,

| Copias  pertinentes  del
expediente judicial
2.Copias  pertinentes  del

cuaderno fiscal

3.0ocumentos  del  cuaderno
administrativa en custodia de
la Distrital

4.Kardex del bien

3.Acta de audiencia

E.Resolucin de apelacian

3 dias

|. Inspectores  de
juzgados - abogado
de la distrital

2.Responsable
Distrital
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T.Resolucian de acciin tutelar
(en caso de la accion de
amparo constitucional).

1

1. Procedera con el tramite
de monetizacion seqin |a
naturaleza del bien, en
caso de haber
transcurrido B meses de
la  notificacion  de
devolucién a DIRCAB. sin
que el peticionario no
requiera 0 reclame la
devolucion  en  sede
administrativa conforme
el Art. 151 (V) del DS 3434.

2.En caso de dinern, se
pandra a conocimienta del
Area  de  Recursos
Econdmicos Incautados y
Confiscados via Director
General para aplicar el
trémite especifico
correspondiente

|. Copias  pertinentes  del
expediente judicial
2.Copias  pertinentes  del

cuaderna fiscal

3.0ocumentos  del  cuaderno
administrativo en custodia de
|a Distrital

4. Kardex del hien

a.Acta de audiencia

B.Resolucidn de apelacion

7.Resolucion de acciin tutelar
(en caso de la accian de
ampara canstitucional),

B meses de
haberse

notificado &
DIRCABI  1a

devolucidn del
bien

I. Inspectores  de
juzgadus —abggadg De detectarse cualguier orden de

devolucion de un bien notificado &

de la distrital

7R bl DIRCABI y no reclamado por el
- "ESpOREANl interesado. se aplicara de manera
Distrital directamente la monetizacion

Solicitud de devolucion del hien
dirigido a la Distrital competente

I. Requisitos:

a.lertificadn de identificacian
del SEGIP

b. Oficio de la autoridad judicial
dirigida a DIRCABI ordenando
la devolucion del bien,

c. Documentos de titularidad del
bien en caso de hienes
registrables y/o documentos
que acrediten los mativos de
posesitn del bien,

d.En caso de pader, este debe
sefislar  expresamente el
apersonamiento a DIRCABI y la
descripcion del bien objeto de
la solicitud de devolucitn

Interesadn  en  |a
devolucion

gl

I.Adecuara el tramite al
proceso de devolucidn de
dinero previsto en |a
Resolucidn N° 135/2018
del 30 de mayn, poniendo
a conocimiento  del
interesado:

a.lue el bien sujeto s
devolucidn ~ ha  sido

Requisitos conforme el
procedimiento  especial  de
devolucidn de dinero

S6lo en casos de bienes monetizados
de forma anticipada

Responsable Distrital
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monetizado
anticipadamente

b.los  requisites
procedimiento a sequir,

Acumulara  la solicitud  de
devolucian al trémite respectivo y
pondrd  a  conocimiento  del
Respansable Distrital

1. Solicitud de devolucidn
2.Requisitos de |a devolucin

Eneldia

Secretaria, auxiliar o
quien este a cargo

10

|. Elaboracion de informes y/o
reportes de:

a.Informe juridica par parte del
Inspector de Bienes - Abogado:
para la verificacion de la
autenticidad de la orden judicial y
su ejecutoria; I3 autenticidad de
los documentos presentados, asi
como del cumplimiento  al
procedimiento legal explicanda la
participacion de DIRCABI dentro
del procese judicial de devolucidn

b.Informe Inspector de Bienes:
relevamiento del inventario, la
ubicacion del bien y datos
registrales, sefalanda en su caso
los  problemas que puede
conllevar una devolucian.

c.Reporte del Dperador de
registro: que certifigue el
registre  y  los  gastos
administratives ~ y/o0  de
saneamiento registrados.

d.Nota de remision del tramite
por parte del Responsahle
Distrital, solicitando al Director
General la devolucidn del bien por
cumplirse todos los requisitos.

1. Solicitud de devolucidn
2 Requisitos de la devalucitn

3 dias

Personal de la Oficina
Departamental  bajo
responsabilidad  del
Responsable Distrital

En casn de acefalias serd a cargo del
personal més antiguo

Resolucidn y/o restitucian

del bien en caso de haber
contrato  (vigente o

i . .

vencido) conminado  la

entrega inmediata en las

mismas condiciones

1. Orden de devolucidn
2.Requerimiento de resolucion
y/ o restitucidn

Eneldia

I. Respansable
Distrital

Z.Inspector de
juzgadus - abogado

3.Inspector de bienes

Para cualguier situacion, debera
aplicarse el puts VIl regla 49 y
siguientes de la Metodologia de
Administracian N* 01/2022

11

Remite el trémite al Area de
Asuntas Juridicos

1. Solicitud de devolucidn

2.Requisitos de |a devolucidn

3.Informe Juridico

4. Informe técnico de inspectoria

a.Reporte  Administrativo  de
registro y gastos.

| dia

Director General

s

70 0z GOt

£
o
3
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B.Nota de solicitud de devolucidn
por pate del Responsable
Distrital

12

I. Elabora informe de supervisidn
gue determing la viabilidad de la
devolucicn, o el rechazo. En este
iltimo por no cumplirse con los
requisitos y/o procedimiento,
determinado  en sy caso

responsabilidades y/o
recomendando  llamadas  de
atencian.

2.Requiere del Area de Recursos
Economicos  Incautados
confiscados |z verificacién de
gastos administrativos y/o de
saneamiento para visto buenn. En
este dltimo caso sefials bajo
reporte los motivos del gasto a
ser repuestn, la suma en que
asciende y la cuenta bancaria
para el pago en reposicion,

3.Requiere al Areas de Registro y
Sistemas el codigo de devolucidn
respectiva,

4Remite el tramite al Director
General

. Solicitud de devalucion

2.Requisitos de la devolucian

3.Repaorte juridico

LReporte de inspectoria
sistemas

5.Reporte Administrativo

B.Nota de solicitud de devolucian
del Responsable Distrital

7 dias

|. Encasn que el bien a ser devuelto,
sea sujeto a contrato de alguiler,
el Area de Asuntos Juridicos,
gestionerd de forma paralels al
presente tramite junto con el hrea
de Recursos  Egonamicos

| Responsable  de
Asuntos Juridicos
2.Responsable  de

Rgglstru Y Incautados y Confiscados  Is
Sistemas devolucitin de los pagos de alquiler
3.Responsable  de ya ejecutados en favor de su
Recursos propietario
_ 2.Conforme &l punto anterior, el
Econdmicos - i
Area  de  Asuntos  Juridicos
Incautadas ) determinard el procedimiento a

seguir por el Responsahle Distrital
en contratos de alquiler en
vigencia de bienes sujetos &
devolucion.

Confiscados

Solicitard de forma directa
y fundamentada opinian
tecnica del Area de
121 | Operaciones en caso de
requerirse gestiones para
cumplir la devolucion del
hien

. Solicitud de devolucidn

Z2.Requisitos de la devalucidn

3.Reparte juridico

4.Reporte  de
sistemas

a.Reporte Administrativo

B.Nota de solicitud de devalucian
del Responsable Distrital

inspectoria  y

Eneldia

Responsable de
Asuntos Juridicos

Emitira opinian técnica que
absuelva las consultas del
Area de Asuntos Juridicas,
gestionado en su caso la
gjecucion de las medidas
122 | para el cumplimiento del
proceso de devolucidn. En
caso que la problemética
sea de dificil solucion se
pondrd en conocimiento
del Director General

1. Nota de solicitud de devalucian
del Responsable Distrital

2. Solicitud de devalucidn

3.Requisitos de la devolucion

4. Reporte juridico

8.Reporte  de
sistemas

B.Reporte Administrativa

7.Nota de solicitud de devolucitn
del Responsable Distrital

8.Nota de requerimientn del Area
de Asuntos Juridicos

inspectoria y

2 dias

Responsable de
Uperaciones

13

Autoriza a la Distrital competente
que ejecute el proceso de

. Solicitud de devolucidn
2.Requisitos de la devalucin

| dia

Director General
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devolucidn previo comprobante de
pago de reposicidn de los gastos
administrativos y/n de
saneamiento.

3.Reporte juridico

4Reporte de inspectoria vy
sistemas

3.Reporte Administrativa

B.Nota de solicitud de devolucion
del Responsable Distrital

T.Informe juridico que determine
la procedencia de la devolucian
(con los reportes del Area de

RR.EE. y Area de RS)

I.Pone & conocimients  del
peticignante:

a.la autarizacion del proceso de
devalucian déndale un plazo de §
dias habiles para el pago en
reposicion  de  los  gastos
administrativos y/o de
saneamiento en casa de existir,
seiialando el monto, la causal y
nimera de cuenta bancaria,

b.El dia y hora para ejecutar la
devolucicn.

c.La Gestidn para la presencia de
Notario de fe Publica cuyn pago
estd a carge del peticionante
para el acto de devolucidn.

d.En caso de incumplir el pago de
reposician de gastos y/o no
gestionar al Notario de Fe
piblica, su  responsabilidad
respectc a la  custodia,
resquardo y situacion fisica del
bien sujeto a devolucian.

1. Solicitud de devolucion

2 Requisitos de la devolucidn

3.Reporte juridico

4.Reporte de inspectoria
sistemas

3.Reparte Administrativo

B.Nota de solicitud de devolucian
del Responsable Distrital

7.Informe juridico que determine
|a procedencia de la devolucidn
(con los repartes del Area de
RREE. y Area de RS)

8.Autorizacidn de devalucion

| dia

Responsable Distrital

2. En caso de que el bien & ser

. Eldia y hora de devolugion puede
acordarse con el peticionante
hasta un lapso de 10 dias habiles,

devuelto sea sujeto de un contrato
de alguiler, se comunicars al
propetarin el perindn de su
vigencia y la subrogacitn que debe
hacer para el pago del canan & su
propietario

El peticionante debe
poner a conocimiento
de la Distrital el Paga
141 de los gastos de
administracion dentro
del plazo de 5 dias
habiles

Boleta de pago en |a cuenta de
bancao a favor de DIRCABI

Hasta 0 dias

Peticionante

Le boleta de pago por reposicion de
gastos administrativos debe ser
verificado en coordinacian entre &l
Respansable Distrital y el Area de
Recursos Economicos Incautados y
Contiscados

. Verifica el documento de la
reposician de pago de los gastos
administrativos ~ y/o de
saneamiento que se hayan podido
determinar.

2.Ejecuta el proceso de develucidn

con notario de fe pablica.

1. Salicitud de devolucidn

2.Requisitos de la devolucion

3.Reporte juridico

4Reporte de inspectoria vy
sistemas

5.Reporte Administrativo

B.Nota de solicitud de devolucion
del Responsable Distrital

Hasta I dias

Responsable Distrital
0@ guien asigne este

En taso de no cumplir el dia y hora el
peticionante, s& & pondra
conocimiento que el rigsqo del bien
seré bajn su responsabifidad hasta
coordinar un nuevo dia y hora. Este
nuevo dia y hora podrd ser
determinada de oficia 0 a peticidn de
parte.
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T.Informe juridico que determing
|a procedencia de la devolucian
(con los repartes del Area de
RREE. y Area de RS)

8.Autorizacidn de devolucian

9.Nota del Responsable Distrital
dirigida al Peticionante

Se archivara el tramite en
caso de no presentarse el
I5] interesadn, debiendo
’ procederse con  la
actividad N° 7| pasado los
b meses

. Solicitud de devalucidn

2.Requisitos de la devolucidn

3.Reporte juridico

4.Reporte  de  inspectoria
sistemas

9.Reporte Administrativo

B.Nota de solicitud de devolucian

del Responsable Distrital | ~=-----—- Responsable Distrital

7.Informe juridico que determine
Ia procedencia de |z devalucian
(con los reportes del Area de
RR.EE. y Area de RS)

8.Autorizacion de devolucidn

d.Nota del Responsable Distrital
dirigida al Peticionante

16

Pone a conocimiento del Director
General la ejecucion del tramite de
devolucion  y  solicita  su
actualizacion  en  registro
sistemas

1. Solicitud de devolucidn

2.Requisitos de la devalucidn

3.Reporte juridico

b.Reporte de inspectoria
sistemas

9.Reporte Administrativo

B.Nota de solicitud de devalucian
del Responsable Distrital

7.Informe juridico que determine | 2 dias Responsable Distrital

la procedencia de la devolucian
(con los reportes del Area de
RR.EE. y Area de RS)
8.Autorizacian de devolucian
.Nota del Respansable Distrital
dirigida al Peticionante
i0. Acta notariada de
devalucian.

17

Remite al Ares de Registro y
Sistemas

1. Solicitud de devolucian
2.Requisitos de la devaolucidn
3.Reporte juridico
4Reporte de  inspectoria y
sistemas
o | dia
a.Reporte Administrativo
B.Nota de solicitud de devolucidn
del Respansable Distrital
7. Informe juridice que determine
la procedencia de la devolucian

Director General
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(con los reportes del Area de
RR.EE. y Area de RS)
8. Autorizacion de devolucian
8.Nota del Responsable Distrital
dirigida al Peticionante
10. Acta notariada de
devolucidn,
1l. Nota y solicitud del Distrital
I. Solicitud de devolucian
2. Requisitos de |a devolucion
3. Reporte juridico
b. Reporte de inspectoria y
sistemas
I. Actualiza el Registro, actualiza el 5. EEme jdm:mstr.apvu
pago de gastos en su caso; asi B Not _E S, g
también escanea el tramite y dgvnlrucmn . Rspiinabie
fotocopia el trémite para el Distrtal Responsahle de
18 . i 7. Informe  juridico  que | 3dias . ‘
archivo nacional , . Registro y Sistemas
, . determine la procedencia de
2.Remite directamente el tramite ",
en original para su archivo fisico ladevolucifn {eon los
a la distrital competente reportes del Area de RR.EE. y
' Area de RS)
8. Autorizacidn de devolucian
8. Nota del Responsable Distrital
dirigida al Peticionante
10. Acta notariada de devolucidn.
II. Nota y solicitud del Distrital
. Solicitud de devolucidn
2.Requisitos de la devolucidn
3.Reporte juridico
4 Reporte  de inspectoria
sistemas
9.Reporte Administrativa
B.Nota de solicitud de devolucian
del Responsable Distrital
7. Informe juridica que determine
19 | Archivael tramite original la procedencia de la devolucion | 2 dias Responsable Distrital

(con los reportes del Area de
RREE. y Area de RS)
8.Autorizacion de devalucian
9.Nota del Responsable Distrital
dirigida al Peticionante
0. Acta notariada de
devolucidn.
1. Notay solicitud del Distrital
Kardex actualizado

)
=
=
(w7
ol
&
L
=
5
-

7

& DIR




PROCESO DE CONVERSION A

L‘-'l,‘;&) ‘...l };fi.‘-.‘_'.'l'l‘l-.\IL DE ﬂ.h.lll.\ . ” CHATARRA
BISEERICHE CogBuiD METODOLOGIA DE ADMINISTRACION
N° 02/2022 Fecha de Aprobacion: 22-8-2022
Version: 01 Pag.: 39 de 62
TiTULO VI

PROCESO DE CONVERSION A CHATARRA

REGLA 1: (OBJETO). Actualizar la situacion fisica de los bienes que afecten el medio
ambiente, con una fusion socioecondmica indtil, o que afecten la administracion,
fraccionando sus elementos componentes y otras partes ferrosas para su posterior
monetizacion.

REGLA 2: (NORMATIVA).

De la Ley N° 913, la Disposicion Final Tercera.
Del Decreto Supremo N° 3434, en sus Arts. 112 (g), 134, 136 (I1), 141 (1), 149 (1).

REGLA 3: (PROCEDIMIENTO). Para la ejecucion del proceso de Devolucién de
bienes, deben cumplirse las siguientes 18 actividades:

N° ACTIVIDAD INSUMO PLAZO RESPONSABLE 0BS.
I0 dias habiles a
partic  de la
recepeidn o toma de
conocimiento de un
{, Inforeme técai limi bien  obsolescente
1 ; nurmeuennmﬁ ptrEImmar'gara — S
conversidn a chatarra . Inventario syl .
, o - administracidn Inspectores de hienes
Z.Remision al  Responsable | Z.Informe Técnica preliminar : -
Distrital competente 0 ukles. ¥
administrados, el
plazo seré conforme
a cronogramas
internos de la Oficina
Departamental
Solicitud de cooperacian y/o apoyo ; . . .
] institucinneps acﬂblizas p/vu I. Inventario actualizado La Distrital debe gestionar
N il 2.Informe Técnico preliminar ; - comvenus y/a apayos con
2 | universidades segin el area en Yhits 1e DR W 2 dias Responsable Distrital instituciones piblicas a fin
relacion a la pericia del bien sujeto | P Y uela pericia sea gratuita o
a conversian Bpoya con un costo menor.
Coordinar  con el
Area de Recursos
Econdmicos I. Inventarin actualizado Responsable Distrital 8 Ares  Recursos
Incautados y | ZInforme Técnica preliminar Responsable de | Econgmicos Incatados y
21 Confiscados la | 3.Nota de cooperacion y/o | 2 dias Recursos  Fcondmicas | Cofiecedes o
: : * P y ° | precautelar que el costo
gestidn de pago para | apoyo Incautados ¥ | debe ser justificative del
|a pericia y/o estudio Confiscados trabajo solicitado

especializado en
caso de no contar
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con convenios
interinstitucionales
y/u negarse el apoyo
institucional,

| Pericia  especializada  que
determine;

a.las causales para proceder la
conversion a chatarra

b.E| estado actual del bien

c.la  cantidad de  bienes
identificados ~ sujetos 3
CONvVersion

d.El valor comercial
e.la conformacidn de lotes si
corresponde y su precio base.

1. Inventario actualizado

2.Informe Técnico prefiminar

d.Nota de cooperacion y/o
apoyo

Maximo 15 dias de
recepcionada la
solicitud

Perito designado por [a
entidad coadyuvante

Si el perito no remite en el
plazo previsto, o gste tiene

observaciones, debe
conminarse la entrega y/o
subsanacion SEQUN

corresponda por gl
Responsable Distrital.
quien ampliara el plazo por
adias

I. Inventario actualizado
Dictamen de  nao 5 g o . 3
‘ 2.Informe Técnica preliminar Maximo 15 dias de . ‘
procedencia de iy : Perito designada por la
3l : 3 Nota de cooperacin y/o | recepcionada la .
canversion @ g entidad coadyuvante
; apoyo solicitud
chatarra .
& Informe pericial
. I. Inventario actualizado
Sugerencia  dirigida . -
4 Uit Danerdl 2.Informe Técnico preliminar
3.2. 3.Nota de cooperacion y/o | 2 dias Responsable Distrital
sobre una forma de
o apoyo
administracidn -
&.Informe pericial
I. Inventario actualizado
Acepta O 1 9 Informe Téeni 5
g e oo Informe Técnica preliminar
3.3. 3.Nota de cooperacion y/o | ? dias Director General
forma de a00v0
administracitn pay i
4.Informe pericial
Solicitud al Area de Registro y | 1. Inventario actualizada
Sistemas via Direccitn General | 2.Informe Técnico preliminar
para el registro y actualizacion de | 3.Nota de cooperacion y/o | 5 dias Responsable Distrital
Kardex del estado y valor apoyn
comercial &, Informe pericial
I. Inventario
‘ ; ‘ 2.Infi Tecni
Nemite al Area de Registro y Informe Thenits .
; ) 3.Nota de cooperacion : ;
Sistemas autorizando la o 2 dias Director General
S 4. Informe pericial
S.Nota de  solicitud  de
actualizacion de Kardex.
|, Actualiza el Kardex y valor | I Inventario
comercial del o los bienes 2.Informe Técnico
2.Remite nomina de actualizacién | 3.Nota de cooperacin Respmeala o
; 7 3 dias Registro de Archivo y

y Kardex de los bienes.
3.Remite el tramite al Director
General

4. Informe pericial
a.Nota de solicitud de
actualizacion de Kardax

Sistemas
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. Inventario
2.Informe Técnico
3.Nota de cooperacidn
G of s e Hiiitee ll.Infnrmg pericial (externo y/o ‘ .
T Tibidligs convenio) 2 dias Director General
’ S.Nota de solicitud de
actualizacitn de kardex.
B.Nomina de Actualizacion y
Kardex.
. o . Inventario
. Emite informe juridico -
. 2.Informe Tecnico
2.Proyecta Resolucidn i,
: - 3.Naota de cooperacion
Administrativa de conversidn a L
8 ot iy di 4. Informe pericial € fias Responsable de Asuntos
ve O.Nota de solicitud de Juridicos
YHIIH. actualizacion de Kardex
3.Remite el tramite al Director - .
B.Nomina de actualizacion y
General
Kardex
1. Inventario
2.Informe Técnico
; 3.Nota de cooperacia
l. Susecribe la Resaolucidn Nata de ¢ i
; - 4. Informe pericial
Administrativa de conversidn a "
S.Nota de solicitud de
chatarra actualizacitn de Kardex
9 2Remte  a la  Dficina o o 2 dias Directar General
B.Naming de actualizacidn y
Departamental ~ Competente Kardex
instruyendo  ejecute los o
. S Linforme  juridica de
trémites de monetizacidn . .
procedencia a la conversitn a
chatarra
8.Proyecto de Resolucian
I. Inventario
2.Informe Técnico
3.Nota de cooperacitn
4. Informe pericial
a.Nota de solicited de
Ejecuta el procedimiento de la actualizacidn del Kardex
Directiva emitido por la Policia | B.Nomina de actualizacion y g la gestion debe hacérsela
10di Responsab tal o= ’
10 Nacional para  obtener |[a Kardex 0 dias espunsahin listrits de forma inmediata
Resolucidn de baja de vehiculo Tinforme  juridico  de
procedencia a la conversian a
chatarra
8.Resolucitn Administrativa.
8.0tros documentos sefalados
en la Directiva Policial
. Inventario
. 2. Informe Técnico
Informa al Director General la Y M ——
11 | obtencion de la Resolucicn de baja | - p 2 dias Responsable Distrital

emitido por la Policia

4. Informe pericial
O.Nota de solicitud de
actualizacion del Kardex
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B.Nomina de actualizacion y
Kardex

Linforme  juridico  de
procedencia a la conversidn a
chatarra

B.Resolucian Administrativa.

8.0tros dacumentos seralados
en la directiva policial

10. Resolucidn de la instancia

palicial respectiva

12

Remite al Ares de Asuntos
Juridicos instruyendo gestionar |a
baja de registros pablicos

1. Inventario

Z.Informe Técnico

3.Nota de conperacidn

& Informe pericial

a.Nots de solicitud  de
actualizacidn del Kardex

B.Nomina de actualizacion y
Kardex

Tinforme  juridico  de
procedencia a la conversion a
chatarra

8.Resolucion Administrativa.

8.0tros documentos sealados
en la directiva palicial

10. Resolucion de la instancia

policial respectiva

2 dias

Director General

13

I Procede al cumplic con el
pardgrafo IV del Art. 134 del
Decreta Supremo N 3434,

2.Pone 3 conocimienta  del
Director General la solicitud de
baja de Registra

1. Inventario

2.Informe Técnico

3.Nota de cooperacitn

4. Informe pericial

ONota de solicitud de
actualizacién de Kardex

B.Nomina de actualizacian y
Kardex

Llnforme  juridico de
procedencia a la conversidn a
chatarra

B.Resolucién Administrativa.

8.0tros documentos sefialados
en la directiva policial

10. Resolucidn de [a instancia

policial respectiva

3 dias

Responsable  Nacional
de Asuntos Juridicos

En caso de
observacidn para la
baja, gestionard las

13.1 acciones  legales
para |z baja del
registro

correspondiente

1. Inventario

2.Informe Técnica

3.Nota de cooperacidn

4 Informe pericial

aNota de solicitud de
actualizacidn de Kardex

Se gestiona de forma
inmediata

Responsable  Nacional
de Asuntos Juridicos
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B.Nomina de actualizacion y
Kardex
Tlnforme  juridico de
procedencia a la conversidn a
chatarra
8.Proyecto de Resolucian
8.0tros documentos sealados
en la directiva policial
10. Resolucidn de |z instancia
palicial respectiva
1. Nota de solicitud de baja de
registro
1. Inventario
2.Informe Técnico
3.Nota de cooperacitn
4, Informe pericial
ONota de solicitud de
Remite el trémite a la Distrital a:ls.tu‘allzaciun e Kar‘dex”
Gimpebind: afagenl: B.Nomina de actualizacian y
5 Kardex
proyeccin de |otes, 7 Inf uridi 4
14 | fraccionamiento de los elementos | o e JuroieD o CEf e Director General
i procedencia a la conversian a
componentes segin corresponda y o
sequn determing el dictamen chetarra .
i) 8.Proyecto de Resnlumu[?
9.0tras documentos sefalados
en la directiva policial
10. Resolucian de la instancia
policial respectiva
II. Nota de salicitud de baja de
registro
l. Inventario
Z.Informe Técnico
3.Nota de conperacidn
4. Informe pericial
aNota de solicitud de
actualizacion de Kardex
B.Nomina de actualizaciin y
Remite proyecto de conformacion Kardex
15 de lotes. fraccionamiento de los | T.Informe  juridico de B Respansable Distrita

elementos componentes  segin
corresponda

procedencia a la conversidn a
chatarra
8.Proyzcto de Resolucitn
8.0tros documentos sefalados
en la directiva policial
I0. Resolucién de la instancia
policial respectiva
II. Nota de solicitud de baja de
registro
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16

Remite el tramite para su visto
buena al Area de Operaciones

. Inventario
2.Informe Técnico
3.Nota de cooperacidn
4. Informe pericial
ONota de  solicitud  de
actualizacion de Kardex
B.Nomina de actualizacian y
Kardex
Tnforme  juridico de
procedencia a la conversion a
chatarra
B.Proyectn de Resaolucian
8.0tros documentos sedalados
en la directiva policial
10. Resolucidn de I instancia
policial respectiva
il. Nota de solicitud de baja de
registro
12. Proyecto de conformacidn
de lotes

| dia

Director General

17

Emite nota de conformidad con el
proyecto  recomendando  su
gjecucion

1. Inventario
2.Informe Técnico
3.Nota de conperacion
&.Informe pericial
aNota de solicitud  de
actualizacidn de Kardex
B.Nomina de actualizacion y
Kardex
Linforme  juridico  de
procedencia a la conversidn a
chatarra
8.Proyectn de Resolucian
9.0tros documentos sefialados
en la directiva palicial
10. Resaolucion de la instancia
palicial respectiva
II. Nota de solicitud de baja de
registro
12. Proyecto de conformacion
de Intes

3 dias

Responsahle de
(peraciones

Remite a |Ia
Distrital
observaciones
para correccitn

17

I. Inventario

Z.Informe Técnico

3.Nota de cooperacian

& Informe pericial

O.Nota de  solicitd  de
actualizacidn de Kardex

B.Nomina de actualizacién y
Kardex

3 dias

Area de Operaciones
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Tinforme  juridico  de
procedencia a la conversidn a
chatarra
B.Proyecto de Resolucion
8.0tros documentos seiialados
en la directiva policial
10. Resolucidn de s instancia
policial respectiva
II. Nota de solicitud de baja de
registro
12. Proyecto de conformacidn
de Intes
1. Inventario
2. Informe Técnico
3.Nota de cooperaridn
4 Informe pericial
aNota de solicitd de
actualizacian de Kardex
B.Nomina de actualizacion y
Kardex
Tinforme  juridico de
procedencia a la conversion a
e chatarra )
17.2 observaciones y B.Proyecta de Resufummj 3 dias Responsahle Distrital
G L 8.0tros .dncurnentn.s ;analadus
en la directiva palicial
10. Resolucitn de la instancia
policial respectiva
1. Nota de solicitud de baja de
registro
12. Proyecto de conformacitn
de Iotes
13. Nota de correccin emitida
por el Area de Operaciones
l4. Nuevo  proyectn  de
conformacion de lotes
L. Inventario
2.Informe Técnico
3.Nata de cooperacion
&.Informe pericial
Remite a la Oficina Departamental | G.Nota  de  solicitud  de
18 competente el proyecto 8 gj’ecutar an:.tua[izacifm de Kardexu S_EgL’m normativa firea de Operacianes
el proceso de monetizacidn por | B.Némina de actualizacion y | vigente
subasta piblica Kardex
7.Informe juridica de
procedencia a la conversidn a
chatarra
8.Proyecto de Resolucidn o,
: ‘??_‘,:.E iE:f_r,-,J‘_ g ‘%'
£
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n el= R. ¢ CAYE
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8.0tros documentos sefalados
en la directiva policial
I0. Resolucion de la instancia
policial respectiva
II. Nota de solicitud de baja de

registro

12. Proyecto de conformacidn
de Iotes

13. Conformidad de

conformacién  de  Iotes
emitida por el Area de
Uperaciones
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PROCESO DE ENTREGA DE BIENES PARA SU MANTENIMIENTO U

OTROS

OFICINA NACIONAL

Inicia Proceso

DIRECTOR GENERAL

Descripcion de Proceso

REPONSABLE NACIONAL DE REGISTRO Y
SISTEMAS

-¢

»| RESPONSABLE NACONAL DE OPERACIONES

r&
o —

OFICINA DEPARTAMENTAL

RESPONSABLE DEPARTAMENTAL Y/0
INSPECTOR DE BIENES

1. Instruye la ubicacion de la
disponibilidad del bien,

2. Informa la disponibilidad del
bien.

3. Imprime el correlativo
formulario DAB y emisién de
formulario de DEB.

4.Remite correlativo DAB para
firma del Director General,

5. Suscribe el correlativo DAB e
instruye al area de registro y
sistemas comunique la
autorizacion de entrega a la
oficina Departamental.

6. Comunica a la oficina.
Departamental la autorizacion
de entrega atreves del DEB.

7. Llena los datos en el
Formulario DEB, entrega el Bien
fisicamente y remite copia del
Formulario DEB al Director
General.

8. Remite el tramite al Area de
Operaciones para su control y

coordinacien con la oficina
departamental
7.1. Gestiona con la entidad

favorecida el cumplimiento de
los requisitos para formalizar el
contrato.

7.2. Gestionara la restitucién y/
o recuperacion de los bienes en
caso de no poderse suscribir el
contrato.
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SUSCRIPCION DE CONTRATOS DE COMODATO O DEPOSITO

- i so e
0 [ Inicia Descripcion de Praceso
K Proceso
[T 5 1Recbe la carpeta de solicrud de suscripcidn de
E = contrato.  asignandole  la hoja de  ruta
Y 2 comrespandiente
= w 2 Remite el wamite ante la Drecoon Nacional en
-4 case que cumpls naminalmente los requisitos.
< T | = | 3. Recepuiona ¢ tramite y asgna Hoja de Ruta si
o -
w q * corresponde
0o E E 4 Remite el tramite al Area de Operacianes, Area de

o Wi > —» Asuntos Juridicos y Area de Remstro y Sistemas
< w3 para coordinar la emsion del informe tecnico
z = jurideca

OF t J
G & E 5. AUTORIZA Expresamente la entega de bienes
e do administrados por ks Oficinas Departamentales
(o) a8 AUTOREZA a la Ofiana  Departamental

correspondiente para la suscripcidn de contrato
Remite el tramite a b Oficina Departamental,

6. Elabarara el contrato respectivo y coordinara can
la entidad favorecda los aspectos de su suscripgion
y pratocolizacon si caresponde [sebo cumodatas)
Suscrito el Contrato, regstrara ante b Contralonia: |
7 Fone en conoameento del Directar General el
tramite. b suscripnion del cantrato, el regstro ante
la contraloria y que se cuerta con los seguros
respectivos en case de comodato o depdsite con
autorzacion de usa

8. Remite al Area de Regatro y Sitemas para la
Digitakzacion de la campeta

9. Digitakiza los decumentos, sacs copias del tramite
y devuelve el tramite directamente 3 la Oficina
Departamental
1.1. Rechaza el tramite mediante nota si no cumple
los requisitos para sokcitar depdsito o comodato

4.1 Area de Operaciones emie el informe tecnicy

a Venficacion de dispombiidad de  bienes
solictados (llenado del formulano INF-FCRDEP o
INF-FORM COM)

b Cnteno tecrice (llenado del formulatio INF-
FOR.DEP o INF-FORM COM)

4.2 Area de Asuntos Juridicos

¢ Verificara |2 aplcabildad de la norma
recomendara la suscripcion de conirato a8l Directar
General (llenada de formulano INF-FCREEP o INF-
FORM.COM segun comesponda)
d Crteno Jurdico Olerado de
FORDEP o INF-FORM.COM)

e Solicitara correlativo: al Area de Registro y
Sistemas

42.1. Emitira o carrelativo comrespondiente al
contrato segun recomendacon del All fllenado del
tormularic INF-FORDEP o INF-FORMCOM segun)
correspunda) y rematira al AJJ

4.3, Fl Area de asuntos lurdicos proceders

a ehboracian del Contrato en caso de purahidad de
benes bajo admunistracan de mas de una oficina

farmulara {MF-

AREA DE ASUNTOS
JURIDICOS

: }
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AREA DE REGISTRO Y
SISTEMAS

Depar al

b En su caso de ser Gnxos bienes o que la
pluralidad de bienes pertenezca a una sola distrital
recomendara su remusicen a la msma quien debera
suscribr el Contrato

¢ Remite al Director Gereral a efectos de su|
aprobacion o rechaza segun corresponda

d. Remite el conwato (erginal y/o copia legakizada)
a b Ofiana Departamental para s registros
correspondientes

6.1. Se solctara a la Emidad Benefiiada
presentacion de SOAT y seguros de autemotor, en
cas0 de wehiculos, Asi como los seguros
correspondientas 8 Inmuebles solo en caso de
comodatas y/o deposito con autorzacion de uso
6.2 Comunicara a la entdad favorecda lal
resclucidn del Conwato en caso que el plazo'de 15
Dias habiles desde b suscripcmn dél contrata no se
remte la presentacion de SOAT y seguros de
automotor en caso de vehiculos Asi como los
seguros correspondientes a Inmuebles solo en caso
de comodatos y/o depisito com aulonizacion de
uso
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PRORROGA Y/O AMPLIACION DE LA VIGENCIA DE CONTRATOS DE
DEPOSITOS O COMODATOS
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DESCRIPCION DE PROCESO ]

Secretaria o Auxiliar Recibe el tramite de
solicitud de ampliacion y remite al Resppnsabie}
Departamental.

1. Emite reporte de la situacion juridica actual
del o los bienes sujetos al contrato del cual se
solicita ampliacidon y remite el tramite ante la|
Direccion General.

2. Remite el tramite al Area de Operaciones y
Area de Asuntos Juridicos y Area de Registro y
Sistemas para Coordinar el Informe Técnico
Juridico. ‘
3. Autoriza expresamente la entrega de bienes
administrados por las oficinas Departamentales,
autoriza a la suscripcion de contrato y remite el
tramite a la Oficina Departamental|
correspondiente.

4 Pone a conocimiento del Director General el
tramite, la suscripcion del contrato, el registro|
ante la contraloria y que se cuenta con Iosf
Sseguros respectivos en caso de comodatos o
depositos can autorizacion de uso.

5. Remite al Area de Registro y Sistemas para la|
Digitalizacion de la carpeta.

6. Digitaliza los documentos, saca copias del
tramite y devuelve el tramite directamente a la
Oficina Departamental para su archive y/o al

|Area de Asuntos luridicos en caso de tratarse de
|una pluralidad de bienes de distintas nastias

oficinas Departamentales.
|

1.1 Rechaza la solicitud en caso de noI
presentarse dentro del plazo contractual o estar
el contrato vencido y en caso de no contar con
los requisitos necesarios, |
2.1 El Area de Operaciones emite el Informe
Tecnico, verifica la disponibilidad de los bienes
solicitados y emite opinion técnica (llenado del
Formulario FOR. AMP).

2.2 Emite informe juridico donde determinara
las clausulas, plazo y otros aspectos (FORM-
AMP). Solicitara correlativo al Area de Registro y|
Sistemas y lo remite al Director General

2.2.1 Emitira correlative correspondiente a la
adenda segun recomendacion del Area de
Asuntos Juridicos (FOR-AMP) y remite al AAJ.

3.1 Elabora el contrato respective y coordinara
con la entidad favorecida los aspectos de su
suscripcion y protocolizacion si corresponde
(solo comodato). Suscrito el contrato registrara|
ante la Contraloria.

3.1.1 Se solicitara a la entidad beneficiada
presentacion de SOAT y seguros de automotor,
en caso de vehiculos, asi como los seguros
correspondientes a inmuebles sclo en caso de |
comodato y /o deposito con autorizacian.

3.1.2 Comunicara a la entidad favorecida Ila
resolucion del contrato en caso de que no se
remita los seguros en el plazo de 15 dias habiles|
desde la suscripcion del contrato. |
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TRANSFERENCIA EXCEPCIONAL DE BIENES Y/O DONACION

OFICINA DEPARTAMENTAL

RESPONSABLE
DEPARTAMENTAL

Fin Proceso

Descripcion de Proceso

OFICINA NACIONAL

4

.
&
.
°

RESPONSABLE
NACIONAL JURIDICO

REPONSABLE

NACIONAL DE
REGISTRO Y SISTEMAS

REPONSABLE NACIONAL
DE OPERACIONES

REPONSABLE NACIONAL
DE RECURSOS
ECONOMICOS

ENTIDAD SOLCITANTE

1. Selicitud de transferencia excepcional
de un bien o bienes

2. Remusion a la oficina departamental
para elaboracion del informe respectivo
3. Remite instruyendo evaluacion del
tramite a las areas naciorales.

4. Area de Registra y sistemas elabora
reporte del o los bienes acreditanda que
existe registro a nombre del CPI y
DIRCABL Area de recursos ecandmicas
elabora Reporte de Gastos
Administrativos — Recursos Economicos, y
el area juridica elabora informe

5. Elabora Informe Técnico v analiza el
tramite la dispomibilidad del bien sujeto a
monetizacion, metas y/o expectativas de
monetizacien  suyeto  a  transferencia
excepcional su aprobacion o rechazo.
proyecta nota de comunicacion en caso
de aprobacion y analiza el tramite en
caso de transferencia  excepcional
postulada por la aficina departamental

6 Aprueba o Rechaza la sohcitud de
transferencia y sohcitara la designacien
de un enlace en el plazo de 5 dias habiles
y solicta cumplimiento de condiciones
de viabilidad, en caso de que el
postulado sea de la oficina
departamental comuricara su aprobacion
@ rechazo e instruird coordinacion con el
area de operaciones, remite tramite a
operaciones instruyendo paralizacion de
la monetizacan segun corresponda

7. El area de cperaciones reactivara el
proceso de monetizacion o ejecutara
alguna forma de administracion alterna

8 Remtira el tramite al Area nacional u
Oficina depanamental a fin de que se
cumpla con las  condiciones de
transferencia, actividad realizada una vez
conocda al coordinador

1.1. Sobcitud de Deposto a DIRCABI
justificando el tiempa de requisitos de
transferen cia excepcional

2.1. Emite informe al Director General

Jusuficande 1a transferencia
indwidualzacion de entidades
beneficadas de la transferencia,
wentificacion de gravamenes u otros y

gastos administrativos.

51. Obsernva o tramte vy pedira
correccion o rechaza  instruyendo
acciones a seguir

6.1 De no cumplir con las condiciones de
transferencia se desistira la pretension de
transferencia mediante nota dingido al
director general, en caso gue la
transferencia excepcional corresponda a
la oficina departamental y esta no pueda
gjecutarla  pondra en conoamiento
mediante nota al Director General
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DEVOLUCION DE BIENES POR ORDEN JUDICIAL

Descripcion de Proceso _]

1 Asigna Hoza de ruta y remite al

Resporsable Departamental
. 2 Asigna al abogado encargado
del Tramite

SECRETARIA

3 Rewsa Caso judeial y
cusderno fiscal, solicta
ampliacan de  audienca gy

establece estrategiss de acuerdo
a imereses institucionales.

conmstitutional de no proceder se

’o 'o reme al paso 7
7 Pordra a conogimento el
resultado de Ja apelacion y
° remtira, el tramite al archivo
] I especal de provesos de

devohicon

& Sohcrud de devolucion del
ben dingdo a kb  aficina
departamental

8 Acumulara  la solicitud oy
pondra a conocmments  del
Resporsable Departamental

10 Ehbora koforme Juridico el
inspector  de biengs, adjunta
informe tecnico de inspeclornia y
el operador de registro certifica

iy g J 3 4 Asste a da audenca de
3 & nodente de caldad de bienes
1 8 5 5 Elborar apelacion en caso de
; 9 E afectacon  de  imereses  ylo
] .0 derechos de DIRCABL En su
g 25 defecto emite informe canferme
E e al ot 65 DS 233184
< & Viabihdad de  ampaa
E constitucional elabora ¥
g presenta el amparo
g

INSPECTOR DE
JUZGADOS

5 los gamosa' administratives y
g nota de rermsin

¥ v 11 Remite el ramte al drea de
& ° < ° ASUNEOS juridicas

=] 12 Ebbora infomme de
E a supervison  determinando la
g > wiabhidad de devolution o
a rechazo adjuntando repone de

gastos administrativos ¥

o correlative

w s r 13 Auwtonza & la Oficna

ag b l'lepat'l.)rru!;r;r:a!1 campetente
= eecute la devolucion

ﬁ_. p—e o 14 Pane 3 conocmient  del

ﬂg pentionante ) )

= -@ »o 15 wverfica la devolucion de
£ gastos administrative ¥ ejecuta

process  de  devolcion  con

natang de fe publica

{ i 16 Actuabzacion de tramite en el
y

area de reystro y sistenms,
7 Recibe  nstruccion  de
actualizacon
18 Actualiza el registro, pago de
gastos y escanea y fotacopa el
tranute para archwvo naoonal
19 Archiva el tramite original

DE REGISTRO ¥
SISTEMAS

OFICINA NACIONAL
REPONSABLE NACIONAL

deco 6n General
81 Adecus el tamite a Ja Resolucion

Minsterial 135/2018
101 Eniite nesokicin /o restrukin

del bien de habet contrata vigenite o
vencdo

121 Saolxian de forma directa y
fundamertads opimon Lecnica del
drea de operacanes

1 emawa apmon lecna gue

absuelva bz consuitas del anea de
asuntos undicos.
141 El petwmname debe poner a

- oecniento el pago de gastos
admunatatnes o0 5 dias hables.

1571 Se srhwsra el tramiiz ¢n caso

2
3 0 31 Mantea medente dé nukdad
Sz 51 En Caso de wmviabiidad el
ES) migrme  de  mionvenenca  serd
S puesto a conacimento del Diedor
=] General ws Resp Dptal para VobBo
aﬂf 52 Remid  informe  de
3 ncomvenwren al e de asuntos
g ren
=1 53 Comalda o rechaza el inlorme
de incorvensenc@m o rechaza para
detemmnar  resporigabiidad . al
a abagado
8 54 Remitita al archivo especial de
g g procesos de devolicon
Eo T1 Teanscutndo 6 mieses de la
2 v nowhcacon de devolucion s que &
ZE peticiorana  reclame  pasara a
= monetizadan ‘el bien en case de
o dinera pondrd a conocimiento del
area de Returses Econdmacos wa
z
gg
W

INTERESADO

na eamr rechmoe en b meses
procedens con la actividad 7.1

‘ de na predentarse el nteresada, de




LSTADO FLURLNACIONAL DE BOLIVIA
MINISTERIO DE GOBIERNO

ABI

METODOLOGIA DE ADMINISTRACION

N° 02/2022

FLUJOS DE PROCESOS

Fecha de Aprobacion: 22-8-2022

Version: 01 Pag.: 53 de 62

PROCESO DE CONVERSION A CHATARRA

OFICINA DEPARTAMENTAL

INSPECTORES DE

BIENES

DESCRIPCION DE PROCESO

RESPONSABLE
DEPARTAMENTAL

A——————

» |I

@ v @ @
4 F 3

Fin
Proceso

e-0

Institucién Pblica

PERITO DESIGNADO

i ey

f—

1 ]
: ,.

|| ; f

s
J

R -

OFICINA NACIONAL

DIRECTOR GENERAL

7=

-
gk

]

|

#
éﬁ
sk

AREA DE ASUNTOS

JURIDICOS

|

¥

1

|

AREA DE

OPERACIONES

|
v

e--

ECONGMICOS

AREA DE REGISTRO {AREA DE RECURSOS

Y SISTEMAS

1. Informé técnico preliminar para conversion
a chatarra.

2. Solicitud de Cooperacidn, debe gestionar
convenios para que la pericia sea gratuita.

3. Pericia especializada que determine; Las|
causales, el estado, la cantidad, el valor|
comerdal, la conformacién de lotes il
corresponde y preco base de los bienes
identificados, para proceder ala conversign.

4. Solicita al Area de Registro y Sistemas via
Direccion  General para el registro vy
actualizacidn de kardex del estado y valor
comercial.

5. Remite los documentos al Area de Registro y
Sistemas autonzando la actualizacion.

6. Actualiza el kardex y el valor comercial del o
los bienes. Remite el tramite, ndmina de|
actualizacion y kardex de los bienes al Director|
General.

7. Remite el Tramite al Area de Asuntos
Juridicos.

8. Emite informe juridico, proyecta msolucidni
administrativa de conversicn a chatarra,
procedencia de venta y remite el tramite al
Director General.

9. Suscribe la Resolucion Administrativa de
conversion a chatara y remite a la Oficinal
Departamental competente para gue ejecute|
el tramite a monetizacion.

10. Ejecuta el procedimiento de la Directiva
emitido porla Policia Nacioral para la baja del
vehiculo.

11, Informa al Director Generalla obtencion de!
la baja del vehiculo al Director General. |
12. Remite el tramite al Area de Asuntos
Juridicos instruyendo gestienar la baja de
registros publicos.

13. Procede a cumplir con el paragrafa IV del
Art. 134 del Decreto Supremo N® 3434y ponel
a conocimiento del Director General la
solicitud de baja de Registro.

14. Rermite el tramite a la oficina
Departamental competente instruyendo la
proyeccion de lotes, fraccionamiento de los.
elementos componentes segun corresponda y|
segun determine el dictamen pericial. ‘
15. Remite proyecto de conformacion de lotes|
y fraccionamiento de los  elementos
componentes segun corresponda.

16. Remite el tramite para su visto bueno al
Area de Operaciones,
17. Emite nota de conformidad con el proyecto
recomendando su ejecucion. |
18. Remite a la Distrital competente el
proyecto @ ejecutar el proceso  de|
monetizacion por subasta publica.
2.1 Coordinacién de la gestion de pago para la
pericia, estudio espedalizado en caso de no/
contar con convenios o negarse el apoyo.
3.1 Dictamen de no procedencia de conversian
a chatarra.
3.2 sugerenoa dirigida al Dwector Generall
sobre una forma de administracion.
3.3 Acepta o determinara una forma de
administracion.
13.1 En caso de observacion para la baja,|
gestionara las acciones legales para la baja del|
registro.

su correcdon,
17.2Comige observadones y remite el tra
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FORM - D.A.B.

DOCUMENTO DE AUTORIZACION DE BIENES

‘ DIRECCION GENERAL DE REGISTRO,

|

CONTROL Y ADMINISTRACION DE BIENES CODIGO DE
‘ INCAUTADOS AUTORIZACION
DIRCABI OFICINA NACIONAL AR -
= e D.A.B. CBA01-LPZ01/2022

DOCUMENTO DE AUTORIZACION DE BIENES |

i

1. INFORMACION DE LA S,Ql\_ICITUD:

FECHA DE SOLICITUD: f\, )
SOLICITANTE: /’3\ g

2. INFORMACION GENERALES DEL BIEN:

U

BIENES | cANTIDAD GARACTERISTICAS
VEHICULO(S) 2 | PLACAS:1189-0FH; 851202
VEHICULO(S) 1 PLACA: 8912-A)7
VEHICULO(S) | 2 | PLACA: 1589-0PH; 5912.ALZ

3. INFORMACION DE LA AUTORIZACION:

[s]
o

“_/*'\._
Autorizado por: k 6 J)
N

DIRECTOR GENERAL DIRCABI

=]

1( s

\

1. Generar el cadigo de
autorizacion.

2. Ingresar la fecha de

solicitud.

3. Ingresar los datos del
solicitante.

4, llenar los datos
generales del bien o los

bienes autorizados.

5. Cddigo QR.
6. Autorizacion del
Director General de

DIRCABI.
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FORM - D.E.B.

DOCUMENTO DE ENTREGA DE BIENES

FOR. - DEB

DIRECCION GENERAL DE REGISTRO,
CONTROL Y ADMINISTRACION DE BIENES

D i INCAUTADOS
IRCARI OFICINA NACIONAL
- _C'_‘ D.E.B.

DOCUMENTO DE ENTREGA DE BIENES

CODIGO DE AUTORIZACION

ORD)
e

=
D.A.B.-01*5CZ01-CBAD1-
LPZ01/2022

1) DATOS GENERALES DEL FUNCIONARIO DEPENDIENTE DE DIRCABI ENCARGADO DE LA ENTREGA

NOMERE £ N
CARGO [ 2 ()
DEFENDENCIA N/ .
2) DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD RESPONSABLE DE LA RECEPCION / \
NOMERE DE LA ENTIDAD | \ 3
3) DATOS GENERALES DEL FUNCIONARIO DEPENDIENTE DE LA ENTIDAD—#ONSABLE DE LA
RECEPCION 3
NOMERE 4 7
CARGO 1 4 )
DEPENDENCIA N

4] OBJETO DE LA ENTREGA

{EN CASO DE MOTORIZADOS): Ios bienes detallados en gl apartado numero 5 del presente documento,
requieren cuidado, resguardo y conservacian, a fin de establecer correctas medidas de administracion
respecto a su mantenimiento, en cumplimiento 2l Articule 126 del Decreto Supremo 3434

(EN CAS0 DE INMUEBLES): los bienes detalladcs en el apartadc nimero S del presente documanto
requieren cuidado, resguardo y conservacion, a fin de establecer corrertas medidas de administracion
para evitar ocupaciones irregulares, en cumplimienta al Articulo 126 del Decreto Supremo 3424

5) BIENES OBJETO DE LA ENTREGA

TIPO DE BIEN | CANTIDAD DISTRITAL PLACA [ CHASIS / FOLIO OBSERVACIONES
REAL fUBICACION
vehizulos 2 1) L= paz 1) 4545l
2] Santacruz 2) 5252-iclo 5
inmuebles 3 1) Lapaz 1) Jsjsdjdfifjo54646+ \\_/
2] Santacruz 2] Calle 2de Perez
3) Cochabamba 2] lsjsjsjdjE4546546

6) ASPECTOS A CONSIDERAR

La entidad beneficiada con |z entrega de los bienes debera presentar |z documentacion necesaria a
DIRCABI, en el plazo de 15 dias avilés posterior a |a fecha de entrega del presents documento, para la
tramitacion del contrato de comedato y/o depaosito segun corresponda.

En el caso que la entidad responsable de |z recepcion no presente la documentacion en el plazo
establecide en el presente documento, la misma estd en la obligacion de restituir [de manera inmediata)
&l o los bjenes 3 [a DIRCAB|

Forma parte del presente documente, el inventario donda se detalls las caracteristicas especificas de los
tienes correspondientas al apartado nimero 5.

7) CONFORMIDAD Y ACEPTACION DE LAS PARTES

Las partes que intervienen en el presente documento, manifiestan su entera conformidad con uno de los
apartados del presente documento, firmado en constancia en tres ejemplares del mismo tenor

FUMNCIONARIO DEPENDIENTE DE DIRCABI FUNCIONARIO Dmumm DE LA ENTIDAD
il RESPONSABLE DE LA RECEPCION_

() ()

FIRMA Y SELLO FIRMA ¥ SELLO

Codigo QR vy cddigo de
autorizacion.

Ingresar el nombre del
funcionario de la DIRCABI, cargo
y oficina departamental
correspondiente.

Ingresar el nombre de la entidad
beneficiaria.

Ingresar el nombre, cargo vy
dependencia del funcionario de
la entidad beneficiaria.

Lienar las caracteristicas del
bien o bienes a entregar.

Firma del funcionario de la
DIRCABI.

Firma del funcionario de Ia
entidad beneficiaria.
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INF — FORM.COM

FORMULARIO PARA LA SUSCRIPCION DE CONTRATO DE

COMODATO

INF - FOR. COM

DIRECCION GENERAL DE REGISTRO, CONTROL Y DIRECCION GENERAL

ADMINISTRACION DE BIENES INCAUTADOS

CITE DE
IRC OFICINA NACIONAL Sl
IR( J‘\BI HOJA DE
FORMULARIO PARA LA SUSCRIPCION DE CONTRATO oA
DE COMODATO FECHA
1. ENTIDAD SOLICITANTE
E".':,_'.'x ChC O pUIsSE 3Qui para esint ree ‘f]

CARGD:
2. BIENES SOLICITADOS
BIENES
VEHICULO{S)
INMUEBLE(S)
OTRO(S} Jul ﬂ
3. VERIFICACION DE HEQUIS’ITDS {AREA DE OPERACIONES]
Nro. REQUISITOS CUMPLE OBSEI‘WACIONES
1 Nota de la MAE dingida al Ministro e Gobierno f\ T g po—y
solictando contrato da comodato R T e —_—
3 1 fotocopias legaiizadas del Documento de
Designacion de la MAE,
2 fotocopias de 3 Cedula de identdad e & {
MAE, B

EMITIDO POR: J [Haga clic o puise ag
[

3

4 2 fotocopias simples del NIT del solictante. B Eic ag

"Certficacion Presupuestaria (onginal) que

3 Establezca que: NO CUENTA con recursos propios ' ey~
para adquirir los bienes, CUENTA con recursos &) Elic 3qui pars escnibir satg]

D35 seguros y mantenimients”

6 Proyecto de Use del Bien ¥ Elic agui para escribir textd)

3.1. PROYECTO DE I.A ENTIDAD SOLICITANTE (AREA DE OPERACIONES)

& uha political Enfogque]

4, ANALISIS DE LA SOUCITUD (AREA DE OPERACIONES)

INFORME TECNICO T ET§

FFaga ciic o pulse ag.

4.1 DISPONIBILIDAD DEL BIEN SOLICITADO (AREA DE OPERACIONES)
REVISION DEL SISTEMA DE BASE DE DATOS EN COORDINACION CON LAS DISTRITALES, SE IDENTIFICO LOS
SIGUIENTES BIENES:

Nro. DATOS BiEn Y IBiEN g BEny Teien § [Bien 3 [Bien §
1 CAS0 L [ C E |
2 IMPLICADO X
3 ESTADO JUDICIAL |[ L N L i
4 | OFICINA DISTRITAL [T L 6 Y L L
5 PLACA / L
6 MARCA L L \ 'Y . L
7 MODELO L L L C
B Nro. DE PUERTA
4.2 CDNCI.US[DHES
[T [[- Jize 3qui p |
[ 2 > puise aqui pa Crebir (2xtD [ \ |
4.3 RECOHENDACION ES 1% 7 /
[[Haga chic o pul cribir textd] o B ]
FIRMAS

1. Registrar el nimero de CITE de
formulario, N° de Hoja de Ruta y
fecha por Direccidn General.

2. Registrar el CITE, fecha de
solicitud y los datos de Ia
Entidad solicitante,

3. Registrar las caracteristicas del
bien o los bienes solicitados.

4. Verificar los requisitos vy el
proyecto de la  Entidad
solicitante por el Area de
Operaciones.

5. El Area de operaciones debe
analizar la solicitud.

6. El Area de operaciones en
coordinacion con la
distrital deben identificar los
bienes solicitados.

7. El Area de operaciones debe
conclusiones y
recomendaciones.

emitir

8. Firmay sello del responsable del
Area de Operagj

M. r
} ol CABI
.,OIIERNOr

N i O
Pl
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5. ASPECTOS JURIDICOS DEL CONTRATO DE DEPOSITO (AREA DE ASUNTOS JURIDICOS)
TNFORME JURIDICO [ Y [FECHA | =
[Faga ciic o pulse aqui para escribr raxtd]

\ S. El drea de asuntos juridicos debe
llenar los aspectos juridicos del contrato
de depdsito ingresando el nimero de
CITE y fecha.

10. El Area de Asuntos Juridicos debe

5.1 CONCLUSIONES
[T [Fs o g

emitir conclusiones y recomendaciones.

5.2 RJE&:&HEMD;N;ONES —— .
[Eeagz cic o pulse sauTpara escribr tewts] e T | 11. Firma y sello del responsable del
Area de Asuntos Juridicos y del

Abogado.

-
L]

12. El Area de Registro y Sistemas debe
emitir el correlativo, llenar la fecha y el

6. CODIGO CORRELATIVO (AREA DE REGISTRO Y SISTEFAS) )
TODIGO fECHA  [Fid nombre de la Entidad.

13. Firma y sello del responsable del
Area de Registro y Sistemas.

14. Firma y sello del Director General
DIRCABI.

AUTORIZACION DE DIRECCION GENERAL DIRCABI | FECHA TE = |

En cumplimienito a s Regla General uno (1) de la Mztadologia de Administracidn 2022 N°1 sprobada 2n facha 14 de abril
de 2022 mediante Resciucion Administrativa N® 03/2022, SE AUTORIZA EXPRESAMENTE LA ENTREGA DE LOS BIENES
DESCRITOS SUPRA, baja la modalidad de contrato de Deposito con autorizacion de uso; para tal efecto se asigno el Cadigo
Correlativo inchuido en el presente informe,
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FORMULARIO PARA LA SUSCRIPCION DE CONTRATO DEPOSITO

PROVISIONAL
DIRECCION GENERAL DE REGISTRO, CONTROL Y DIRECCION GENERAL [
s I T . 9. Registrar el nimero de cite del
D OFICINA NACIONAL | FoRmuLamto | z 5 .
ASIRCABI ok OF 1 formulario, N° de Hoja de Ruta y
FORMULARIO PARA LA SUSCRIPCION DE CONTRATD RUTA
DEPOSITO PROVISIONAL FECHA fecha.
1. ENTIDAD SOLICITANTE
B sy CITE: By
[Frags ohc 2 pulss aqui para escr ead] -
S ] e e 2 10. Registrar los datos de la entidad
CARGO; I [Haga chic 0 putse agui para eucmibar texto) N ici
' BTENES SOLICITADOS solicitante, CITE y fecha de
BIENES CANTIDAD CARACTERISTICAS ) He
VERIGADE] R T T T T 7 e solicitud.
INMUEELE(S) g F= T3] | 3
GTRO(S} Terd ez ciic 0 pulse aqui para escribir 12510) Y
3. VERIFICACION DE REQUISITOS (AREA DE OPERACIONES)
Nro. REQUISITOS CUMPLE OBSERVACIONES
:o Nota de [z MAE dingica 3l Ministro de Gobiemc [P i s wscribir e . £ pr
soligands contrata de comodato b gl s aseAbiy 5 11. Registrar las caracteristicas del
2 2 Totocopias legalizadas del Documento de r - / . . .
DesgnazéndelaMAE o . bien o los bienes solicitados.
3 2 Fotocopias de [a Cadula de identdad e 5 R k 4
MAE. L )
4 2 fotocopias smples del NIT del solictante. K = ars escribir texrd] \
4. ANALISIS DE LA SOLICITUD (AREA DE OPERACIONES) i el
I8 e A suar : R e ] - 12. \fer!flcar los requisitos por el
Fse7 tic o pukee squ para escribr TeAid) Area de Operaciones.

13. El Area de operaciones debe
analizar la solicitud.

14. El Area de operaciones en

4.1 DISPONIBILIDAD DEL BIEN SOLICITADO {AREA DE OPERACIONES)

REVISION DEL SISTEMA DE BASE DE DATOS EN COORDINACION CON LAS DISTRITALES, SE IDENTIFICO . . #
n LOS SIGUIENTES BIENES: coordinacion con la
Nro. DATOS JIEI | BENY BiEn g [Bien § Ny MUEN § . . . .
T 0 I r T T T T distrital debe identificar los
] ;r’.{‘n"é‘f&%"m t S ' bi licitad
3 E N L L L i
a1 : — \ : ienes solicitados
5 FLACK [ L
3 MARCA L ; L Y /
7 MODELD : ‘ T C [ i -
§ CHACES T —__£ r 15. El Area de operaciones debe
g COLOR o o L ‘ . .
4.2 CONCLUSION emitir conclusiones y
[ 1 ]l 2 puisa squi para PN | .
Bl o e 7 recomendaciones.
4.3 RECOMENDACIONES \ 7 )
[[Faga chic o pulsa aqui para escribn textg] N / ]
FIRMAS

16. Firmay sello del responsable del

Area de Operaciones y.adel
técnico.
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5. ASPECTOS JURIDICOS DEL CONTRATO DE DEPOSITO (AREA DE ASUNTOS JURIDICOS)

INFORME JURIDICO | ETy [ FECHA | F=—d
[Faga ciic o pukse squi pars escribe t2 td]

5.1 CONCLUSIONES

B3 rr Y e X |

s.; usc‘:éﬁehub_nénuslsr ST { 10 |

|[aga ciic 0 pulse agqui pars escribir testo] A\ v ]
FIRMAS e

6. CODIGO CORRELATIVO (AREA DE REGISTRO Y SISTEMAS)

CODIGD FECHA [Eecd

AUTORIZACION DE DIRECCION GENERAL DIRCABI I FECHA | Fecnd

En cumplimiento a la Regls General uno (1) de la Metodologia de Administracion 2022 N1 aprobada en fecha 14 de abril
de 2022 mediante Reschucidn Administrativa N® 03/2022, SE AUTORIZA EXPRESAMENTE LA ENTREGA DE LOS BIENES
DESCRITOS SUPRA. bsjo la modalidad de contrato de Deposito con sutorizacion de uso; para tal efecto se asigné el Cédigo
Correlativo incluido en el presente informe,

9. El area de asuntos juridicos debe
llenar los aspectos juridicos del contrato
de depdsito ingresando el nimero de
CITE y fecha.

10. El Area de Asuntos Juridicos debe
emitir conclusiones y recomendaciones.

11. Firma y sello del responsable del
Area de Asuntos Juridicos y del abogado.

12. El Area de Registro y Sistemas debe
emitir el correlativo, llenar la fecha y el
nombre de la Entidad.

13. Firma y sello del responsable del
Area de Registro y Sistemas.

14. Firma vy sello del Director General
DIRCABI.
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FORMULARIO PARA LA AMPLIACION DEL PLAZO DE CONTRATO

DIRECCION GENERAL DE REGISTRO, CONTROL Y DIRECCION GENERAL |
ADMINISTRACION DE BIENES INCAUTADOS

V CITE DE
DIR(‘;\[SI OFICINA NACIONAL :t.;:::!.nkl -
— — — . RUTA

FORMULARIO PARA LA AMPLIACION DEL PLAZO DE
CONTRATO PECHA

1. ENTIDAD SOLICITANTE

[Faga cisc o pulse agus para escriter textd] ﬁj
FECiA: | [ );
EMITIDO POR: | [Haga cisc o puise agui para escriber 14 2
CARGO: I [Hagac £ para escriber /
2. CARACTERISTICAS DEL CONTRATO(S) A OBJETO A AHPL!AC'ON

Nro. DATOS DESCRIPCION
1 | ENTIDAD BENEFICIADA Ehc aqui para escrba
2 | TIPO DE CONTRATO _ 7 iz agui para escriba]
3 | CODIGO CORRELATIVO T4 Z agui para escriba
4 | CANTIDAD DE BIENES OBJETO DEL CONTRATO 3 Jisc aqui para escribd]
5 | FECHA DE INICIO DEL CONTRATO —\ BV squi para escrba]
6 | FECHA DE LA CONCLUSION DEL CONTRATO """ agui para T
3. JUSTIFICACION DE APLIACION
CAMBIO DE REPRESENTANTES DE LA ENTIDAD BENEFICIADA [ ] OTROS Bl
[Haga cic o pulse aque para escribir textg]

4 CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS

Nro. REQUISITOS CUMPLE OBSERVACIONES
1 La soficitud debe ser presentada por Iz maxima E\ g
autoridad ejecutiva
Informe con muestranc fotogralios que acredee R
2 &l estado fundonal del bien que pretende &
ampliacion
3 Repcrte de Iz distraal conforme al punto 44.3 de
I= Metodologia de Administracion N°1 l} e -
5. ASPECTOS JURIDICOS DEL CONTRATO DE DEPOSITO (AREA DE ASUNTOS JUR]DICOS)
INFORME JURIDICO | EY | FECHA [ Fecrd
[Faza ciic o pulse 2qui para escritir textd]
5.1 CONCLUSIONES ——

1 3fa e 0 pulse aguw para escrbir texto) Vg \ |
|2 Jhaga dic o pulse agqw pa ir texto] | 7 | |
5.2 RECOMENDACIONES \ i
[[Faga diic o pulse sui para escricir textg] [ |

FIRMAS

Registrar el numero de cite del
formulario, N° de Hoja de Ruta y
fecha.

Registrar los datos de la entidad
solicitante, CITE y fecha de
solicitud.

Llenar las caracteristicas del
contrato a objeto a ampliacidn.

Llenar la justificacion de
ampliacion, cambio de
representantes de la Entidad
Beneficiaria.

Revisar el cumplimiento de
requisitos.

Llenar los aspectos juridicos del
contrato.

Emitir conclusiones i
recomendaciones.

Firmay sello del responsable del
Area de Asuntos Juridicos y
Abogado.
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6. CODIGO CORRELATIVO (AREA DE REGISTRO Y SISTEMAS)

INF — FOR, AMF

€CODIGO

FECHA [T \

b

Fr3ga ciic para escobir el Correlativd]
7\

2/
[Haga para escritir & 3 Entidad]

9. El Area de Registro y Sistemas debe
emitir el correlativo, llenar la fecha y el
nombre de la Entidad.

AUTORI ON DE DIRECCION GENERAL DIRCABI

[ FECHA T

(W]

10. Firma vy sello del responsable del

? Area de Registro y Sistemas.

11. Firma y sello del Director General
DIRCABI.

CONTRATO; para tal efecto se asignd &l Cddigo Correlativo induida

En cumplimiento a s Reglz General uno (1} da la Metodologia de Administracidn 2022 N°1 aprobads en fecha 14 de abril
de 2022 mediante Resclucion Administrativa N° 03/2022, SE AUTORIZA EXPRESAMENTE LA ENTREGA DE LOS BIENES
DESCRITOS SUPRA, para fines comespondientes as{ mismo sea cumplimiento al puntc 43, AMPLIACION DEL PLAZO DE
en el presente informe,

J

AREé DE;(%‘%L{:DS ’\JliJ
[ NAL I

N%r!ué. ERIO DE GOBIERNO

DIRCAE
NINGSTERD DE COBiEPNG

(

| atfred g

,SFDNS’{
i&unuuu SIPLAU
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